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INTRODUCTION

L'instruction commune forme avec le recueil des normes' le référentiel comptable applicable aux organismes
publics mentionnés au titre Il du décret n° 20121246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion budgétaire et
comptable publique, a I'exclusion des établissements publics a caractére administratif qui appliquent le recueil des
normes comptables des organismes de sécurité sociale (RNCOSS).

Cette instruction décrit les modalités de mise en ceuvre des normes comptables exposées dans le recueil. Les
trois volets du référentiel comptable (recueil, instruction et plan de comptes) sont ainsi indissociables.

Ce référentiel est applicable par les organismes visés a |'article 1%, alinéas 4 a 6, du décret du 7 novembre 2012
relatif a la gestion budgétaire et comptable publique, a I'exclusion des établissements publics a caractére administratif
qui appliquent le recueil des normes comptables des organismes de sécurité sociale (RNCOSS).

Chaque norme du recueil est déclinée dans un fascicule de la présente instruction. Par ailleurs, un lexique
récapitule les différents objets de gestion. Enfin, le plan de comptes commun y est annexé.

Cette instruction s’applique aux opérations de comptabilité générale relatives a |'exercice 2024.

LE CHEF DU SERVICE DE LA FONCTION FINANCIERE ET
COMPTABLE DE L'ETAT

BASTIEN LLORCA

1 Arrété du 19 juillet 2023 portant modification du Recueil des normes comptables applicables aux organismes visés aux 4° a 6°
de l'article 1 du décret n° 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion budgétaire et comptable publique (JO du
20 juillet 2023).
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FASCICULE N° 1: MODALITES DE PRESENTATION DES ETATS FINANCIERS (CF. NORME 1)

Le fascicule « Etats financiers » décline les dispositions normatives relatives a la norme 1 « Les états financiers »
du recueil des normes comptables des établissements publics. Il présente pour chaque ligne du bilan et du compte
de résultat les numéros des comptes du Plan de comptes commun qui y sont associés. Seuls les comptes de classe 8
ne sont pas mentionnés. Exclusivement employés dans I'annexe, ces comptes ainsi que leur fonctionnement sont
décrits dans le fascicule relatif aux « engagements a mentionner dans I'annexe » qui décline la norme n°13.

Ce fascicule comporte deux annexes :
- I'annexe 1 comporte la maquette du bilan,

- I'annexe 2 présente la maquette du compte de résultat.

Section 1: le bilan

En comparaison avec la maquette de bilan présentée dans la norme 1, la maquette proposée dans ce fascicule
comporte 1ligne modifiée et 3 lignes supplémentaires.

1. A I'actif

La ligne « Charges constatées d'avance » est complétée de la mention « dont primes de remboursement des
emprunts ».
2. Au passif

Les trois lignes ajoutées sont :

+  Ecarts de réévaluation

*  Provisions réglementées

3. Opérations spécifiques liées a des postes du passif

COMPTE 105. ECARTS DE REEVALUATION

L'évaluation des actifs est basé sur le co0t historique amorti. En général, les organismes publics nationaux n‘ont
pas recours aux écarts de réévaluation.

COMPTE 106. RESERVES

Les réserves sont des résultats excédentaires affectés durablement a I'établissement jusqu'a décision contraire
de l'organe délibérant (conseil d'administration). Les comptes de réserves sont le plus souvent utilisés dans les deux
situations suivantes :

* au moment de l'affectation du résultat (l'affectation du résultat de l'exercice N est enregistrée
comptablement sur I'exercice N+1) ;

* en cas de prélevement sur fonds propres (financement interne ou externe).
COMPTE 10681. RESERVES DE PROPRE ASSUREUR

La réserve de propre assureur est destinée a couvrir la part de risque non couverte par les assurances, lorsque ce
risque est éventuel. La dotation au compte 10681 est décidée par le conseil d'administration lors de I'affectation
des résultats.

Technique comptable

Débit compte 12 « Résultat de I'exercice »
Crédit compte 10681 « Réserves de propre assureur »

COMPTE 10682. RESERVES FACULTATIVES

Le compte 10682 « Réserves facultatives » enregistre les résultats excédentaires maintenus en fonds propres par
I'établissement. Son solde présente le montant cumulé de ces résultats.

Les commentaires infra relatifs au compte 12 expliquent le processus d'affectation.

Technique comptable
Débit compte 12 « Résultat de I'exercice »
Crédit compte 10682 « Réserves facultatives »
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COMPTE 10688. RESERVES DIVERSES

Méme fonctionnement que ci-dessus.
COMPTE 11. REPORT A NOUVEAU (SOLDE CREDITEUR OU DEBITEUR)

Le report a nouveau est le résultat ou la partie du résultat dont |'affectation définitive en fonds propres a été
ajournée par le conseil d'administration. C'est le cas notamment quand le solde des comptes de réserves est
inférieur au déficit de l'exercice. Le conseil d'administration peut ainsi décider de ne pas apurer le résultat
déficitaire par les réserves et d'imputer le déficit en report a nouveau dans l'attente du prochain résultat
comptable. Un bénéfice peut également étre imputé en report a nouveau (cf. infra compte 12).

Les comptes de report a nouveau 110 et 119 permettent aussi de comptabiliser, en contrepartie des comptes de
bilan et en date comptable de I'apport, un apport extérieur a un organisme, par exemple lors de fusion ou de
restructuration d’organismes.

Les comptes de report a nouveau peuvent également étre impactés par les changements de méthodes
comptables et de corrections d'erreurs (cf. fascicule n° 14).

L'agent comptable peut solder directement le compte 119 « Report a nouveau (solde débiteur) » en contrepartie
du compte 110 « Report a nouveau (solde créditeur) » sans délibération du conseil d'administration. A contrario,
l'apurement du compte 119 en contrepartie des comptes de réserves nécessite une délibération du conseil
d'administration.

Les comptes 106x, 11x peuvent étre réduits (débités) en cas de prélévements sur ressources accumulés.

A la cléture de l'exercice, la balance comptable doit faire apparaitre soit un solde créditeur au 110, soit un solde
débiteur au compte 119.

La réduction du niveau courant des ressources :

Les organismes sont essentiellement financés par une subvention pour charge de service public (SCSP) ou par la
perception de taxes affectées. La réduction de ces financements au cours de l'exercice se matérialise par une
réduction de ressources. (réduction des versements de la SCSP ou plafonnement d'une taxe affectée au cours de
I'année). Dans cette hypothése, aucune comptabilisation spécifique n'est a prévoir.

Le préléevement spécifique sur les ressources accumulées :

Le prélevement sur des ressources antérieurement accumulées de |'organisme peut étre annuel ou pluriannuel
et génére un ou plusieurs flux de sortie de trésorerie. Le prélevement est imputé en priorité sur le report a nouveau
créditeur et a défaut sur le poste « autres réserves » de I'organisme.

A) Le préléevement sur ressources antérieurement accumulées est annuel et versé au cours de I'année N :

La loi de finances prévoit un prélévement sur un organisme de 30 K€ en N.
- Le montant du prélévement sur ressources accumulées est inférieur ou égal au solde du report a nouveau :

1) A la réception de la notification (dés publication de la loi de finances) :

Débit 110 "Report a nouveau" (solde créditeur) : 30 K€

Crédit 44341 "opérations particulieres avec I'Etat et les entités publiques - prélévement sur ressources
accumulées": 30 K€

2) Lors du versement du prélévement :

Débit 44341 "opérations particulieres avec I'Etat et les entités publiques - prélévement sur ressources
accumulées": 30 K€

Crédit 5X "compte de disponibilités" : 30 K€
- Ou le montant du prélévement sur ressources accumulées est supérieur au solde du report a nouveau :

1) A la réception de la notification (dés publication de la loi de finances) :
Débit 110 "Report a nouveau" (solde créditeur) : 10 K€ (a hauteur du report a nouveau)

Débit 1068X "Autres réserves" : 20 K€ (montant du prélévement sur ressources accumulées - montant du report
a nouveau)

Crédit 44341 "opérations particulieres avec I'Etat et les entités publiques - prélévement sur ressources
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accumulées": 30 K€

2) Lors du versement du prélévement :

Débit 44341"opérations particulieres avec I'Etat et les entités publiques - prélévement sur ressources
accumulées": 30 K€

Crédit 5X "compte de disponibilités" : 30 K€

B) Le prélevement sur ressources antérieurement accumulées est pluriannuel et versé au cours des années N, N+1,
N+2:

La loi de finances prévoit trois prélévements annuels de 20 K€ en N, N+1, et N+2.

L'année de I'application de la loi, la somme des prélevements contribue a la réduction des fonds propres pour
le montant total du prélévement, en contrepartie d'une réduction de la trésorerie versée au cours de I'exercice N
et de la constatation d'un passif pour la partie restant a verser au cours des exercices « N+1» et « N+2 ».
La comptabilisation en passif non financier se justifie car les trois conditions suivantes sont remplies :

- il existe une obligation de l'organisme vis-a-vis de tiers se rattachant a I'exercice clos ;

- il est certain ou probable qu’une sortie de ressources sera nécessaire pour éteindre |'obligation vis-a-vis
du tiers ;

- le montant de 'obligation peut étre estimé de maniére fiable.

Afin de suivre le passif défini en loi de finances, une information dédiée doit étre mentionnée en annexe, par le
biais du tableau des dettes de I'organisme qui distingue les dettes a un an, a plus d'un an et cinq ans au plus,
et a plus de cing ans. Un modéle du tableau des dettes est proposé dans le fascicule 1 de I'instruction comptable
commune (modalités de présentation des états financiers).

- En année N : constatation du prélévement sur ressources antérieurement accumulées

La loi de finances prévoit trois prélevements annuels de 20 K€ chacun.

1) A LA RECEPTION DE LA NOTIFICATION (DES PUBLICATION DE LA LOI DE FINANCES) :

- Le montant du prélevement sur ressources accumulées est inférieur ou égal au solde du report a nouveau :
(constat du prélevement annuel et du passif ultérieur).

Débit 110 " Report a nouveau (solde créditeur) : 60 K€

Crédit 443471"opérations particulieres avec I'Etat et les entités publiques - prélévement sur ressources
accumulées" : (montant du prélévement sur ressources accumulées) : 60 K€

- Ou le montant du prélévement sur ressources accumulées est supérieur au solde du report a nouveau :

Débit 110 " Report a nouveau (solde créditeur): 10 K€ (a hauteur du report a nouveau)

Débit 1068X "Autres réserves" : 50 K€ (montant du prélevement sur ressources accumulées - montant du report
a nouveau)

Crédit 44341 "opérations particulieres avec I'Etat et les entités publiques - prélévement sur ressources
accumulées" : 60 K€

2) Lors du versement du prélévement en N :

Débit 44341 "opérations particulieres avec I'Etat et les entités publiques - prélévement sur ressources
accumulées" : 20 K€

Crédit 5X "compte de disponibilités" : 20 K€

-Enannées N +1 et N +2_: versement du prélévement sur ressources antérieurement accumulées constaté au cours
de I'année N
Débit 44341 "opérations particulieres avec I'Etat et les entités publiques - prélévement sur ressources
accumulées" : 20 K€
Crédit 5X "compte de disponibilités": 20 K€
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COMPTE 12. RESULTAT DE L'EXERCICE (BENEFICE OU PERTE)

Le compte 12 fait apparaitre le résultat de I'exercice, calculé par différence entre les produits et les charges de
I'exercice. Du point de vue comptable, I'excédent net total (ou la perte nette totale) de I'exercice est égal au solde
du compte 12.

L'affectation du résultat comptable de I'exercice N est une opération de gestion comptabilisée sur l'exercice
N+1, sur la base de la délibération de I'organe délibérant consécutive a |'arrét du compte financier N. L'affectation
du résultat de |'exercice N est enregistrée comptablement sur 'exercice N+1.

Les conditions d'affectation du résultat de l'exercice précédent sont fixées par délibération de l'organe
délibérant en N+1 dont la délibération arrétant le compte financier N, précise obligatoirement les modalités
d’affectation de ce résultat :

+ en compte de report a nouveau (11x)

- Si le compte de report a nouveau présente un solde débiteur (compte 119) le bénéfice réalisé en N doit étre utilisé
en priorité pour apurer les pertes antérieures soit I'apurement du solde débiteur du compte 119 "Report a nouveau
débiteur".

- Si le compte de report a nouveau présente un solde créditeur (compte 110), il peut absorber le déficit réalisé en N.

®* et/ou en réserves (106x) selon une clé de répartition qu’il appartient a lI'organe délibérant de définir.

Afin de conserver une certaine cohérence des fonds propres du bilan, il faut veiller a ne pas présenter des soldes
créditeurs en comptes de réserves (106x) résultant du cumul de maniere perenne de résultats antérieurs
bénéficiaires et un solde débiteur en compte de report a nouveau (119) traduisant des résultats antérieurs
déficitaires.

Apres comptabilisation des opérations d’affectation du résultat N sur I'exercice N+1, il doit figurer en report a
nouveau :
- soit un solde créditeur au compte 110 « Report a nouveau (solde créditeur) »
- soit un solde débiteur au compte 119 « Report a nouveau (solde débiteur) »

L' apurement du 110 par le 119 pour régularisation ne nécessite pas de délibération de l'organe délibérant.

Point d'attention :
Détermination du résultat agrege :

Lors de la détermination du résultat agrégé du compte financier (BP avec BA), le résultat de |'organisme étant
unique, il ne peut étre que bénéficiaire ou déficitaire : dans la balance de l'organisme, cela se traduit par
['utilisation soit du compte 120 « résultat bénéficiaire » soit du compte 129 « résultat déficitaire »

(cf. fascicule 1, section 5, « les budgets annexes (BA) et les services a comptabilité distincte (SACD) »).

Affectation du résultat agrégée

Le résultat de l'exercice s’entend au niveau de la personnalité morale (budget(s) annexe(s) + budget principal
intégrant les éventuels services a comptabilité distincte — SACD).

L'organe délibérant peut décider d’affecter ce résultat comptable global selon trois orientations différentes :

» chaque résultat comptable individualisé est affecté au bilan correspondant, soit une affectation totale du résultat
individualisé du BA (déficitaire ou excédentaire) aux comptes de report a nouveau etfou réserves du BA et
affectation totale du résultat individualisé du BP (déficitaire ou bénéficiaire) aux comptes de report a nouveau
et/ou réserves du BP;

« le résultat global (déficitaire ou bénéficiaire) calculé au niveau de la personnalité morale (somme arithmétique des
résultats individualisés) est affecté a I'un des bilans (BP ou BA) ;

« le résultat global (déficitaire ou bénéficiaire) calculé au niveau de la personnalité morale est affecté aux différents
bilans selon une répartition que I'organe délibérant détermine.

L'affectation du résultat des entités publiques n’est pas réglementée. Ainsi, 'affectation du résultat peut tenir
compte des déficits et/ou bénéfices individualisés de chaque budget ou relever d'un choix de gestion spécifique.
Aussi, le résultat comptable excédentaire peut étre affecté en report a nouveau (compte 110) afin d’absorber les
résultats déficitaires ultérieurs ou directement affectés en réserves aux comptes 106x.

Si le compte de report a nouveau présente un solde débiteur (compte 119), le bénéfice réalisé en N doit étre
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utilisé en priorité pour apurer les pertes antérieures éventuelles afin de ne pas présenter des soldes créditeurs en
comptes de réserves (106x) traduisant des résultats antérieurs bénéficiaires et de maniere pérenne avec un solde
débiteur en compte de report a nouveau (119) traduisant des résultats antérieurs déficitaires.

Technique comptable

Détermination du résultat

a) Cas d'un résultat excédentaire
Débit comptes de classe 7
Crédit comptes de classe 6
Crédit 120 « Résultat de |'exercice (bénéfice) »

b) Cas d'un résultat déficitaire
Débit comptes de classe 7
Débit 129 « Résultat de I'exercice (perte) »
Crédit comptes de classe 6

Affectation du résultat

a) Exemple d'affectation d'un résultat excédentaire selon les conditions d'affectation précisées par l'organe
délibérant
Débit 120 « Résultat de I'exercice (bénéfice) »

Crédit 119 « Report a nouveau (solde débiteur) » dans la limite du solde débiteur de ce compte afin d'apurer le
ou les déficit(s) des exercices précédents

Crédit 110 « Report a nouveau (solde créditeur) » pour la part du résultat dont |'affectation a été ajournée par le
conseil d'administration

Crédit 106x « Réserves » pour la part du résultat affectée aux réserves

b) Exemple d'affectation d'un résultat déficitaire selon les conditions d'affectation précisées par l'organe
délibérant

Débit 110 « Report a nouveau (solde créditeur) » dans la limite du solde créditeur du report a nouveau

Débit 119 « Report a nouveau (solde débiteur) » pour le surplus

Crédit 129 « Résultat de I'exercice (perte) »

Si I'organisme ne dispose pas d'un compte de report a nouveau créditeur, le résultat déficitaire doit étre apuré
par les comptes de réserves via une délibération du conseil d'administration :

Débit 106x « Réserves » dans la limite du solde créditeur des réserves

Débit 119 « Report a nouveau (solde débiteur) » pour le surplus

Crédit 129 « Résultat de I'exercice (perte) »

COMPTE 88. OPERATIONS PARTICULIERES LIEES AU RESULTAT

COMPTE BILAN 881 RESULTAT EN INSTANCE D'AFFECTATION

Le compte 881 « Résultat en instance d'affectation » peut étre utilisé par I'entité pour |'affectation du résultat
de |'exercice précédent.

COMPTE 89. BILAN

Les comptes 890 « Bilan d'ouverture » et 891 « Bilan de cléture » constituent un moyen de vérifier I'égalité entre
le bilan d'ouverture de I'exercice N et le bilan de cléture de I'exercice N-1, et donc de s'assurer du respect du
principe d'intangibilité du bilan d'ouverture : « Le bilan d'ouverture d'un exercice doit correspondre au bilan de
cléture de I'exercice précédent ».

Remarque importante : En pratique, tous les systéemes d'information gérent la cl6ture des comptes et leur
ré-ouverture. Les écritures comptables sont ainsi comptabilisées automatiquement a la cléture de |'exercice en
date comptable du 31/12/N et a la ré-ouverture de l'exercice suivant en date comptable du 01/01/N+1, sans
manipulation particuliere. Il convient de ne pas confondre la date comptable et la date de saisie « automatisée »
qui peuvent étre différentes.
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COMPTE 890. BILAN D'OUVERTURE

Lors de I'ouverture des comptes de I'exercice N+1, il convient de ré-ouvrir chaque compte de bilan avec le solde
qu’il présentait a la cloture de I'exercice N. L'ensemble des soldes des comptes de classes 1 a 5 est repris en
contrepartie du compte 890 « Bilan d'ouverture ». Ce compte est débité par le crédit des comptes dont le solde est
créditeur et il est crédité par le débit des comptes dont le solde est débiteur. Son solde est nul.

Technique comptable
Débit comptes 1x a 5x (comptes dont le solde est débiteur)
Crédit 890 « Bilan d'ouverture »
ou
Débit 890 « Bilan d'ouverture »
Crédit comptes 1x a 5x (comptes dont le solde est créditeur)

COMPTE 891. BILAN DE CLOTURE

A la cléture de I'exercice N, tous les comptes de bilan doivent étre soldés aprés I'arrété des comptes en date
comptable du 31/12/N : le compte 891 « Bilan de cléture » est débité par le crédit des comptes dont le solde est
débiteur et il est crédité par le débit des comptes dont le solde est créditeur. Son solde est nul.

Technique comptable
Débit comptes 1x a 5x (comptes dont le solde est créditeur)
Crédit 891 « Bilan de cl6ture »
ou
Débit 891 « Bilan de cl6ture »
Crédit comptes 1x a 5x (comptes dont le solde est débiteur)

Section 2 : le compte de résultat

Commentaires sur des postes particuliers

Certaines lignes de la maquette, en charges comme en produits, ne peuvent étre renseignées, aucun compte
spécifique n'ayant été créé dans le plan de comptes commun pour comptabiliser ces natures d'opérations qui ne
peuvent donc étre individualisées. Le paramétrage informatique d'édition du compte de résultat sera spécifique a
chaque entité pour les lignes suivantes :

¢ Dans la partie concernant les charges d'intervention sont concernées les lignes :
- Charges résultant de la mise en jeu de la garantie de 'organisme,
- Dotations aux provisions et dépréciations.

¢ Dans la partie dédiée aux produits de fonctionnement, il s'agit de la ligne « Produits de la fiscalité
affectée » : des propositions de comptes sont précisées dans la maquette, elles seront a modifier/enrichir
via le paramétrage fixé par l'entité.

¢ Enfin, au sein des produits financiers, la ligne « Produits nets sur cessions des immobilisations financiéres »
est renseignée a l'aide du compte 7672 « Produits nets des cessions d'éléments d'actif financiers ».

Le bilan et le compte de résultat figurent en annexe A4_F1_BILAN_CR_2024 :
- Modéle de bilan

- Modéle de compte de résultat

Section 3 : I'annexe

Cette section ne traite pas des comptes de classe 8. Ces comptes font I'objet d'un fascicule dédié, le fascicule
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relatif aux « engagements a mentionner dans I'annexe » qui décline la norme n° 13.
L'annexe est une composante a part entiere des états financiers de l'organisme. A ce titre, elle est obligatoire.
Au-dela de certaines informations générales ou transverses qu'elle met en exergue, I'annexe :

- compléte et commente les informations fournies par le bilan et le compte de résultat ;

- délivre des informations, notamment littéraires, concernant des éléments non comptabilisés. Ainsi, dés lors
qu'ils ne répondent pas aux criteres de comptabilisation (notamment le critére d'évaluation fiable), les éléments
significatifs font I'objet d'une mention en annexe.

Les éléments ne sont mentionnés dans I'annexe que s'ils répondent aux critéres de significativité définis
par l'organisme.

Une information doit figurer dans I'annexe si elle est significative, c'est a dire si son absence est susceptible
d'influencer le jugement des tiers sur la situation financiére et patrimoniale de 'organisme. Le seuil de signification
d'une information détermine donc le choix des informations a communiquer. Le caracteére significatif est a
apprécier au cas par cas en fonction des particularités de l'organisme ; il peut étre analysé sur la base de criteres
qualitatifs et/ou quantitatifs.

A titre d'exemple, il est possible de considérer qu’une information est significative dés lors qu'elle répond 2
I'une des conditions suivantes :

- le poste représente un certain pourcentage du total du bilan (a minima entre 5 et 10%) ;
- la variation représente entre 10 et 20% du montant total du poste ;
- le montant considéré représente plus de 10% du bénéfice net.

Un seuil de signification défini pour un poste ne peut pas étre généralisé a I'ensemble des postes du bilan et du
compte de résultat.

L'agent comptable et les services ordonnateurs participent conjointement a I'élaboration de I'annexe afin de
présenter une information financiere fiable, intelligible et pertinente, notamment par le biais d'explications
littéraires expliquant les choix de gestion effectués (choix des méthodes d'évaluation et d'estimation, hypothéses
retenues, choix des durées d’amortissements, application éventuelle de la méthode de comptabilisation des
immobilisations corporelles par composants).

Il n‘existe pas de régle générale délaboration de I'annexe. En effet, son contenu est lié a I'activité de 'organisme
et doit étre analysé au regard du principe d'importance relative. De ce fait, la liste des informations recensées dans
ce document n’est ni exhaustive, ni obligatoire. Il est toutefois possible d'organiser I'annexe selon les thématiques
définies par les dispositions normatives :

» les faits caractéristiques de I'exercice,

+ les principes, régles et méthodes comptables,
* les notes sur le bilan,

* les notes sur le compte de résultat,

+ les autres informations, telles que par exemple, les événements postérieurs a la cloture, les engagements
financiers, les filiales et participations, ...

La maquette de I'annexe proposée dans ce fascicule reprend ces différentes thématiques de fagon exhaustive.
Cependant, toutes les rubriques n'ont pas vocation a étre remplies par chacun des organismes.
A contrario, une information ne figurant pas dans la maquette mais présentant une importance significative pour
un organisme doit étre développée dans I'annexe de ses états financiers. Par ailleurs I'agent comptable indexe tout
document qu'il estime utile a la compréhension des états financiers (éclairages sur la politique de I'établissement,
données d’analyse financiere, éléments de comptabilité analytique, etc...).

Une information doit figurer dans I'annexe si :

- elle peut influencer le jugement et les décisions des tiers vis-a-vis de |'organisme, c'est-a-dire qu’elle est
susceptible de modifier leur jugement sur les comptes. Avant d’écarter une information, il convient de s'assurer
dans la mesure du possible qu'elle ne sera utile a aucun lecteur extérieur.

- elle permet de comprendre les comptes annuels de I'entité.

L'annexe est un document qui évolue d’année en année : un élément intégré dans I'annexe en année N en raison
de son caractere significatif peut ne pas devoir étre repris en annexe des états financiers N+1.
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Si des comptes consolidés sont établis, I'annexe des comptes consolidés est indépendante de celle des comptes
sociaux, aucun renvoi entre ces deux documents n'est admis. Les organismes qui établissent, de par la loi ou
volontairement, des comptes consolidés, sont soumis aux dispositions de l'instruction n° 08-017-M9 du
3 avril 2008 relative aux comptes consolidés des établissements publics nationaux.

L'annexe peut comporter des tableaux s'il s'avére que cette présentation est la plus adaptée (par exemple en
fonction du nombre d’éléments a analyser) ; le nombre de tableaux doit étre limité.

Sous-section 1 : faits caractéristiques de I'exercice

Les faits caractéristiques mentionnés correspondent aux événements ayant conduit a des incidences
comptables pendant I'exercice (évolutions de structures, mise en place d'un service facturier, changement de
périmetre de compétence fonctionnelle ou géographique, activité de I'exercice). lls peuvent également concerner
I'évolution des éléments liés aux fonds propres (financements recus) et a la structure financiere (emprunts,
endettement), etc...

Sous-section 2 : principes, regles et méthodes comptables

Cette partie permet de présenter succinctement les principes généraux appliqués par I'entité (sans pour autant
citer les différents principes comptables tels que I'indépendance des exercices, I'image fidéle, etc). Ainsi, les modes
et méthodes d'évaluation appliqués aux divers postes du bilan et du compte de résultat doivent étre indiqués.
Pour autant, cette partie décrit des principes généraux. Elle n'a pas vocation a fournir une explication détaillée.
L'ensemble des explications et justifications des choix de l'organisme sera présenté dans les notes individuelles
portant sur chacun des postes du bilan et du compte de résultat.

1. Principes et méthodes d'évaluation

Lorsque plusieurs méthodes comptables sont envisagées (notamment lorsque les normes définissent une
méthode de référence et d'autres méthodes alternatives), il est nécessaire que I'organisme présente en annexe la
méthode qu'il a retenue et, si besoin, justifie son choix, particulierement lors de I'utilisation d'une méthode
alternative a la méthode de référence.

2. Comparabilité des comptes

La qualité des comptes est une exigence constitutionnelle’ qui doit répondre notamment aux objectifs?
suivants :

* les comptes doivent étre conformes aux regles et procédures en vigueur ;

+ ils doivent étre établis selon des méthodes permanentes dans le but d'assurer leur comparabilité, cette
derniére s’'appliquant aux états financiers d’entités différentes ainsi qu'aux états financiers de la méme
entité dans le temps.

Par ailleurs, I'information financiére doit étre utile a la prise de décision, aussi bien pour le gestionnaire public
que pour les autres utilisateurs (contréleur budgétaire, ministere de tutelle, Etat, etc...). A ce titre, seules des
informations comparables entre plusieurs entités ou, pour un méme organisme, comparables sur plusieurs exercices
permettent d'assurer la pertinence des choix effectués.

De ce fait, la production d’une information comparative retraitée (ICR ou comptes pro forma) répond a des
objectifs de comparabilité de données comptables suite a des variations de méthodes comptables, ou encore, lors
de corrections d'erreur. Quelle que soit la nature du changement, l'information pro forma correspond au
retraitement des données comptables antérieures concernées (actif, passif, situation nette etfou compte de
résultat).

Dans tous les cas (changements de méthodes comptables ou correction d'erreurs), I'annexe des états financiers
présente ces changements et corrections ayant eu lieu au cours de l'exercice. Les états financiers des exercices
ultérieurs ne doivent pas reproduire ces informations.

a) Changement de méthodes comptables
. Lorsqu’un changement de méthode comptable* est effectué par l'organisme, celui-ci mentionne en annexe les

2  Article 47-2 de la Constitution.

3 Les six objectifs recherchés par la qualité des comptes sont définis dans I'article 57 du décret n° 2012-1246 relatif a la gestion
budgétaire et comptable publique (GBCP).

4  Pour plus d'information sur les changements de méthodes comptables, les changements d'estimations comptables et les
corrections d'erreur, il convient de se reporter au fascicule n° 14 déclinant la norme du RNCEP.
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informations suivantes :
v la nature du changement de méthode comptable ;

v pour l'exercice en cours et pour |'exercice antérieur, dans la mesure du possible, le montant de I'ajustement
pour chaque poste affecté des états financiers.

3

« Lorsque ce changement est imposé par un texte applicable a l'organisme, celui-ci indique en outre les
informations suivantes :

v le texte imposant le changement;
v le cas échéant, le fait que le changement de méthode comptable est mis en ceuvre conformément a des
dispositions spécifiques ainsi que leur description.
« Si le changement est décidé par l'organisme, celui-ci rappelle les raisons pour lesquelles I'application de la
nouvelle méthode comptable fournit des informations plus fiables et plus pertinentes.

Au titre de l'information comparative, I'annexe des états financiers de I'exercice N (premier exercice de la
nouvelle méthode comptable) présente les éléments de l'exercice N-1 comme si cette nouvelle méthode
comptable avait été appliquée au moyen du retraitement des éléments concernés (actif, passif, fonds propres ou
compte de résultat).

Si I'application rétrospective est impraticable, le changement de méthode comptable est appliqué de maniére
prospective et I'organisme indique les circonstances qui ont mené a cette situation ainsi que la date de début de
I'application du changement de méthode comptable.

b) Changement d'estimations comptables

L'organisme fournit des informations sur la nature et le montant de tout changement d’estimation comptable
ayant une incidence sur I'exercice en cours, ou dont il est prévu qu’il aura une incidence sur des exercices ultérieurs,
sauf lorsqu’il est impraticable d’estimer I'incidence sur les exercices futurs.

Si le montant de lincidence sur les exercices ultérieurs n’est pas indiqué parce que l'estimation est
impraticable, cette situation est mentionnée en annexe.

c) Corrections d'erreurs

Une erreur est une omission ou une inexactitude des états financiers de I'organisme portant sur un ou des
exercices. Elle est corrigée de maniére rétrospective dans les états financiers de |'exercice au cours duquel elle a été
découverte. Au titre de l'information comparative retraitée, I'exercice antérieur est présenté corrigé de cette
erreur. Lorsqu’une correction d’erreur est effectuée par l'organisme, celui-ci mentionne en annexe les informations
suivantes :

« la nature de I'erreur d’un exercice antérieur ;

« pour l'exercice antérieur, dans la mesure du possible, le montant de la correction pour chaque poste concerné
des états financiers ;

« le montant de la correction au début de I'exercice.

Si le retraitement rétrospectif est impraticable pour I'exercice antérieur, la correction est effectuée uniquement
dans I'exercice au cours duquel elle a été découverte. L'organisme mentionne en annexe les circonstances qui ont
mené a cette situation ainsi qu'une description de la maniere et de la date a partir de laquelle l'erreur a été
corrigée.

Sous-section 3 : notes relatives aux postes de bilan

1. Actif immobilisé

L'annexe des états financiers présente des tableaux faisant apparaitre, par catégorie d’immobilisations,
les éléments expliquant les variations de patrimoine de I'organisme.

Un modeéle de tableau est proposé ci-apres en sous-section 6.
Ainsi, pour chaque catégorie d'‘immobilisation, une information est fournie concernant :
« les informations générales suivantes :
v les modes et méthodes d'évaluation appliqués a la date de comptabilisation initiale et a la date de cloture

v les méthodes ou conventions d'évaluation utilisées pour déterminer la valeur brute comptable des
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immobilisations ;

v les amortissements (les modes d'amortissement, les taux d’amortissements et les durées d'amortissements
utilisés) ;

v les dépréciations éventuelles (montants des dépréciations comptabilisées ou reprises ainsi que les
événements qui ont conduit a comptabiliser ou a reprendre les dépréciations).

« les mouvements ayant affecté chaque catégorie d’immobilisation pendant |'exercice :

v les entrées,

v les sorties (cessions ou mises au rebut).

Dans le cas d'actifs incorporels et corporels acquis ou produits conjointement pour un coGt global, I'annexe doit
apporter des précisions sur la nature, le montant et le traitement de ces biens. Le co0t de I'immobilisation est
indiqué en distinguant la partie financée par I'organisme et la partie financée par les autres partenaires.

Des actions de fiabilisation de I'actif doivent étre définies entre les services comptables et ordonnateurs au sein
d'un plan d'actions partagé, définissant pour chaque action une date d'échéance, ce calendrier étant si besoin
pluriannuel. Les services ordonnateurs réaliseront un inventaire physique des actifs immobiliers et mobiliers de
l'organisme, les informations ainsi collectées seront transmises a |'agent comptable. Celui-ci procédera au
rapprochement entre les données physiques et les données comptables et aux éventuelles corrections nécessaires
a la fiabilisation compléte du bilan. Ces travaux intégreront, s'il y a lieu, les financements externes associés.

Selon les catégories d'immobilisations, certaines informations spécifiques sont nécessaires.

a) Immobilisations incorporelles

« Méthode utilisée pour la comptabilisation des dépenses de recherche et des colts de développement et,
si ces dépenses ne sont pas activées, montant comptabilisé en charges ;

« Colts de développement : indication des éléments constitutifs des colts de développement (par exemple
brevets, logiciels, site internet) et indication de la dérogation aux régles d'amortissement des colts de
développement si les durées d’amortissement pratiquées sont supérieures a 5 ans;

« Fonds commercial : indication des éléments constitutifs du fonds commercial ;

« Charges financiéres incluses dans le co0t d'acquisition ou de production : La méthode comptable adoptée
pour les co0ts d'emprunt doit étre explicitement mentionnée en annexe.

« Immobilisations incorporelles en cours de production : pour chaque catégorie d'immobilisation, une
information est fournie sur le montant des dépenses comptabilisées au titre des immobilisations incorporelles
en cours de production.

b) Immobilisations corporelles
« Les informations sont présentées selon les catégories d'immobilisations corporelles controlées par I'organisme.
Des paragraphes spécifiques sont notamment dédiés aux :

v immobilisations mises a la disposition de I'organisme (dont les actifs recus ou transférés dans le cadre de
transferts entre entités du secteur public),

immobilisations contrélées conjointement,

immobilisations antérieurement non comptabilisées en raison de situations particulieres
les immobilisations corporelles faisant |'objet d‘une opération de régularisation comptable et pour
lesquelles I'établissement est confronté au cas exceptionnel d’'impossibilité d’obtention d’'une évaluation
fiable de leur valeur d’entrée (valeur vénale ou coUt de remplacement), une information appropriée,
justifiant cette situation, est fournie dans I'annexe.

Le cas échéant, en fonction des informations disponibles et de leur significativité :

« Charges financiéeres incluses dans le co0t d'acquisition ou de production : la méthode comptable adoptée
pour les co0ts d'emprunt doit étre explicitement mentionnée en annexe.

« Méthode comptable retenue pour les coUts estimés de démanteélement, d'enlévement et de remise en état de
sites.

« Immobilisations corporelles en cours de production : pour chaque catégorie d'immobilisation, une information
est fournie sur le montant des dépenses comptabilisées au titre des immobilisations corporelles en cours de
production.

« Valeur comptable des immobilisations corporelles temporairement inutilisées ;
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« Valeur brute comptable des immobilisations corporelles entierement amorties et encore en usage ;

« Valeur brute comptable, les amortissements et éventuelles dépréciations, des immobilisations corporelles
inutilisées et prétes a étre sorties du bilan.

Spécificités liées aux biens historiques et culturels (BHC)

+ Méthodes de comptabilisation des biens historiques et culturels et des dépenses ultérieures associées,
notamment les modalités de :

v détermination de la valeur lors de la comptabilisation initiale ;

v comptabilisation a la date de cléture (amortissement et dépréciation des dépenses ultérieures
immobilisées).

« S'agissant des biens historiques et culturels comptabilisés pour une valeur symbolique, une information

qualitative appropriée est donnée en annexe, avec notamment leurs principales caractéristiques et, le cas

échéant, la description et le montant des travaux engagés lors de dépenses ultérieures.

« Par ailleurs, si I'entité le décide, une valeur différente de celle comptabilisée a I'actif du bilan peut étre
mentionnée pour information (a titre d'exemples, valeur de marché si elle est connue, valeur d'assurance, etc...).
Cette information est nécessairement complétée de la date a laquelle I'évaluation a été réalisée.

« En cas d’altération partielle notable du bien historique et culturel, une information appropriée est donnée en
annexe.

« Pour un bien historique et culturel entré officiellement dans un processus de cession, a la cléture de I'exercice
au cours duquel le bien devient juridiquement cessible, une information relative a la procédure engagée et a la
valeur vénale estimée du bien concerné est donnée. Si I'aliénation du bien est abandonnée (dans le cadre d’'une
procédure formalisant sans équivoque cette décision), une information adéquate est donnée en annexe.

¢) Immobilisations financieres

« Méthodes d'évaluation appliquées aux titres de participations, aux créances rattachées et aux autres
immobilisations financiéres ainsi que les méthodes utilisées pour le calcul des dépréciations ;

« Méthode retenue, lors de la comptabilisation initiale, pour enregistrer les droits de mutation, honoraires ou
commissions et frais d'actes ;

« Utilisation de la dérogation pour |'évaluation a la cléture des titres en cas de baisse anormale et momentanée
de leur valeur;

« Méthodes d'évaluation des titres (premier entré - premier sorti, ou colt moyen pondéré) en matiere de
cessions ;

« Méthode suivie pour la présentation des résultats de cession au compte de résultat. S'il est significatif,
un commentaire du résultat de cession des immobilisations financiéres ;

« Titres immobilisés de l'activité de portefeuille (TIAP): Valeur estimative du portefeuille de TIAP selon les
critéres d'évaluation retenus et explications sur la variation de la valeur globale de ce portefeuille entre
I'ouverture et la cléture de I'exercice. Un modéle de tableau est proposé ci-aprés en sous-section 6.

. Etat des échéances des créances et des préts a la cléture en distinguant les échéances 3 plus d’un an et les
échéances a moins d’un an. Un modéle de tableau est proposé ci-aprés en sous-section 6.

« Engagements de versement de préts.

Spécificités liées aux filiales et participations

Lorsqu’un organisme possede des filiales et des participations, que les entités concernées reléevent du droit
public ou du droit privé, une information spécifique doit étre fournie en annexe des états financiers.
Cette information peut étre donnée sous forme de tableau ou dans les différentes rubriques intéressées des notes
du bilan. Un modeéle de tableau des filiales et participations est proposé ci-aprés en sous-section 6.

L'information doit porter sur la forme du contréle exercé, le niveau du contréle (notamment la part assurée par
I'organisme dans la gouvernance de I'entité), ainsi que le montant des apports de fonds effectués par I'organisme
au bénéfice de I'entité.
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d) Amortissements et dépréciations de ['actif immobilisé

Les dotations aux amortissements et les dépréciations sont présentées dans les rubriques auxquelles elles se
rapportent selon qu’elles revétent un caractére de fonctionnement, d’intervention ou financier. Selon le méme
principe, les reprises d’amortissements, de provisions et de dépréciations sont présentées en produits de
fonctionnement ou en produits financiers.

Amortissements
Pour chaque catégorie d'immobilisations, une information est fournie pour les actifs amortissables.
L'information porte sur les méthodes utilisées :
v les modes d'amortissement utilisés ;
v les taux d'amortissement ainsi que la durée d'amortissement utilisés ;
v  le(s) poste(s) du compte de résultat dans le(s)quel(s) est incluse la dotation aux amortissements ;
v

la nature et I'incidence d'un changement d'estimation comptable ayant un impact significatif sur I'exercice
en cours ou sur les exercices ultérieurs (durée de |'amortissement, mode d'amortissement, valeur
résiduelle, colts estimés de démantelement, d'enlévement et de restauration des sites, durée d'utilité).

Dans le cas des immobilisations décomposables, cette information est déclinée par composants.

Dépréciations

Un actif ne fait I'objet d'un test de dépréciation (cf. Fascicule relatif aux immobilisations corporelles qui décline
la norme n° 6) que si, au cours de I'exercice, est intervenu un fait extraordinaire et ponctuel susceptible d'entrainer
sa dépréciation.

Pour les dépréciations de montant significatif, comptabilisées ou reprises au cours de I'exercice, une information
est fournie sur :

v les événements et circonstances qui ont conduit a comptabiliser ou a reprendre la dépréciation ;

v le montant de la dépréciation comptabilisée ou reprise ainsi que la méthode de calcul utilisée ;

v lavaleur actuelle retenue : valeur vénale ou valeur d'usage ; si la valeur vénale est retenue, une information
est donnée sur la base utilisée pour déterminer ce prix (par référence a un marché actif ou de toute autre
fagon) ; si la valeur d'usage est retenue, les modalités de détermination de celle-ci doivent étre indiquées ;

v le(s) poste(s) du compte de résultat dans le(s)quel(s) est incluse la dépréciation.

2. Stocks et en-cours

L'annexe fait état des méthodes retenues pour la comptabilisation des stocks. Un modéle de tableau de
variations de stocks est proposé ci-aprés en sous-section 6.

« Méthodes d'évaluation des stocks : évaluation du co0t d'entrée des stocks acquis a titre onéreux, produits,
acquis par voie d'échange, acquis a titre gratuit, regus a titre d'apport en nature, ...

« Méthodes de détermination du co0t des stocks :
v co(t réel, pour les éléments identifiables (ou non fongibles),
v premier entré - premier sorti ou co0t moyen pondéré, pour les éléments interchangeables (ou fongibles),

v méthode du co0t standard ou méthode du prix de détail, pour les stocks produits par I'organisme.
« Valeur brute comptable globale et valeur brute comptable par catégories appropriées a I'activité de |'entité.

« Méthodes utilisées pour le calcul des dépréciations, leur montant par catégorie (dont les montants
a l'ouverture et a la cl6ture).

« Charges financieres incluses dans le co0t d'acquisition ou de production : la méthode comptable adoptée
pour les co0ts d'emprunt doit étre explicitement mentionnée en annexe.

« Une information dédiée aux stocks de quotas d'émission de gaz a effet de serre est fournie en annexe.
Cette thématique est développée en sous-section 5.
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3. Créances

L'annexe présente une information sur les créances détenues par I'organisme en distinguant les créances par
leur nature et leur échéance (moins d'un an ou plus d'un an). Un modéle de tableau est proposé ci-aprés en
sous-section 6.

L'information fournie porte sur :

v

v

les méthodes d'évaluation des créances (lors de leur comptabilisation initiale et a la cl6ture) ;

les montants des dépréciations éventuelles (comptabilisées ou reprises) ainsi que les méthodes utilisées.

« I'indication des créances représentées par des effets de commerce (compte 413 « Clients - Effets a recevoir sur
ventes de biens ou de prestations de services »).

« 'information sur les décisions d’apurement de créances par nature de décision (admissions en non-valeur,
remises gracieuses).

« les précisions sur la nature, le montant et I'échéance de la créance résultant du report en arriére des déficits
si celle-ci est significative (pour les organismes soumis a I'impot sur les sociétés).

4. Valeurs mobiliéres de placement et disponibilités

Ces actifs donnent lieu a une information spécifique, portant notamment sur la politique générale définie par
I'organisme en matiére de gestion de trésorerie et de placement, le cadre Iégislatif et réglementaire ainsi que les
éventuelles dérogations obtenues.

Concernant les valeurs mobiliéres de placement détenues, une information est fournie concernant :

<

<

AN

la nature [ le type de valeurs mobilieres de placement détenues,

les méthodes d'évaluation appliquées,

les méthodes utilisées pour le calcul des dépréciations et leur montant par catégories,

la valeur de marché a la cléture des valeurs mobilieres de placement, ainsi qu’une information sur les
plus-values latentes, le cas échéant par catégorie de valeurs mobiliéres,

I'indication de la différence entre I'évaluation figurant au bilan et le prix du marché pour les titres ou parts
cotés en Bourse.

Une information dédiée aux disponibilités représentant des effets de commerce (comptes 511.3 « Effets a
I'encaissement » et 511.4 « Effets a I'escompte ») est présentée, si besoin, dans I'annexe.

5. Financements regus

L'annexe indique les caractéristiques des principaux financements dont l'organisme bénéficie (financements en
cours ou nouveaux financements de I'exercice). L'information présentée doit distinguer les financements de |'actif
émanant de I'Etat de ceux émanant d'autres tiers. Ces informations peuvent étre données sous forme de tableau,
un modele est proposé ci-aprés en sous-section 6.

L'état de suivi des financements des actifs contient :

v

R R < <

le solde des financements a I'ouverture, les mouvements de I'exercice et le solde a la date de cloture ;
le détail des variations de valeurs des financements :

les reprises de financements résultant d'amortissements sur les actifs financés ;

les reprises résultant de dépréciations sur les actifs financés ;

les reconstitutions de financements résultant des reprises de dépréciations sur les actifs financés ;

les reprises résultant de sorties du bilan des actifs financés (cessions ou mises au rebut).

6. Provisions

a) Provisions réglementées (pour les seuls organismes autorisés a comptabiliser des provisions réglementées)

« Description de la situation ayant conduit a la comptabilisation de provisions réglementées ;

« Méthodes utilisées pour le calcul des provisions, leur montant par catégorie, notamment concernant
la provision pour hausse de prix, les amortissements dérogatoires ;

Un modeéle de tableau est proposé ci-apres en sous-section 6.
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b) Provisions pour risques et charges

Pour chaque catégorie de provision, une information est fournie concernant la nature, les méthodes de calcul et
le montant des provisions constituées par l|'organisme. Un modéle de tableau est proposé ci-aprés
en sous-section 6.

Ainsi, pour chaque catégorie de provision doivent &tre mentionnés :
v les montants a l'ouverture et a la cl6ture ;
v les provisions constituées au cours de |'exercice ;
v les montants repris car utilisés au cours de I'exercice ;
v les montants repris parce que devenus sans objet.

Pour les risques et charges provisionnés pour des montants individuellement significatifs, une information est
fournie sur :

v la nature de I'obligation et I'échéance attendue des dépenses provisionnées ;
v la méthode d’évaluation retenue en cas d’utilisation d’'une méthode d’évaluation statistique ;

v les incertitudes relatives a I'évaluation ou aux échéances de ces dépenses, en précisant le cas échéant
les hypothéses ayant conduit a I'estimation ;

v le montant de tout remboursement attendu, ainsi que de l'actif comptabilisé au titre de ce
remboursement.

Dans le cas exceptionnel oU aucune évaluation fiable du montant de I'obligation ne peut étre réalisée, les
informations suivantes doivent étre fournies :

v description de la nature de ce passif ;

v indication des raisons ne permettant pas d'évaluer de fagon fiable la sortie de ressources ou I'échéance
de I'obligation.

S'il n'est pas possible de fournir I'une des informations requises citées infra, il doit en étre fait mention. Il s'agit
des cas exceptionnels oU l'indication de tout ou partie d'une information requise causerait un préjudice sérieux
a I'entité dans un litige 'opposant a des tiers sur le sujet faisant I'objet de la provision ou du passif éventuel.
L'information se limite alors a des renseignements sur la nature générale du litige et la raison pour laquelle toute
précision est omise.

Une information spécifique est fournie concernant le montant des provisions comptabilisées au titre des :
v pensions, compléments de retraite et indemnités assimilées ;

v droits a congés, comptes épargne-temps (CET), heures supplémentaires et heures complémentaires.

Cas particulier : Le compte personnel de formation (CPF)

Les frais de formation constituent des charges de période pour I'employeur : ils donnent lieu a une sortie de
ressource pour l'organisme.

Le décret n° 2018-1153 du 14 décembre 2018 relatif aux modalités de conversion des heures acquises au titre du
compte personnel de formation (CPF) en euros précise le montant horaire permettant la conversion en euros des
heures acquises au titre du compte personnel de formation et du droit individuel a la formation
au 31 décembre 2018.

La mise en ceuvre de ce décret engendre la monétisation d'un droit potentiel a formation au bénéfice de I'agent
qui est valorisé ou non en fonction du contexte. Ainsi, en date de cl6ture, les CPF ne répondent pas a la définition
d'un passif social puisqu'ils correspondent a un droit potentiel et non a une obligation certaine.®

Par ailleurs, lorsque le personnel est formé, en accord avec son employeur, |'organisme disposera d'une
contrepartie : les nouvelles compétences de son agent. En conséquence, en régle générale, les CPF ne donnent pas
lieu a une valorisation en date de cloture. Aucune provision n'est a constater dans le cas d'un droit potentiel.
Seule une information dédiée est a fournir en annexe (par exemple nombre d'agents concernés et/ou nombre
d'heures global capitalisé sur les CPF).

Certaines circonstances particulieres conduisent a une utilisation du CPF sans que l'organisme employeur

5 Les modalités de comptabilisation sont également décrites dans le fascicule 13 relatifs aux engagements a mentionner en
annexe.
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bénéficie d'une contrepartie. Il s'agit notamment:

- des désaccords sur la formation entre le personnel et son employeur,

- des démissions ou des procédures de licenciement, dés lors que le personnel demande a utiliser son CPF
pendant la période de préavis.

Dans ces cas, |'organisme constate un passif (provisions) en date de cléture.®

Les droits résiduels, non utilisés par un agent démissionnaire ou licencié a l'issue de la période de préavis ne
donnent pas lieu a la constatation d'une provision, I'employeur n'ayant pas de co0t supplémentaire a supporter
lors du transfert des droits vers le nouvel employeur. Une information dédiée en annexe peut toutefois étre
donnée.

7. Dettes
a) Généralités applicables a tous les postes de dettes

L'annexe présente une information sur les dettes de I'organisme, classée selon la durée restant a courir jusqu'a
leur échéance en distinguant les dettes a un an au plus, a plus d'un an et cinqg ans au plus, et a plus de cing ans.
Un modele de tableau est proposé ci-aprés en sous-section 6. Cette information porte sur :

« les modes et méthodes d'évaluation appliqués, notamment mode de conversion des emprunts et dettes
libellés en devises ;

« I'indication du montant de certaines dettes, notamment les dettes représentées par des effets de commerce
(comptes 403 « Fournisseurs - effets a payer » et 405 « Fournisseurs d'immobilisations - Effets a payer ») ;

« I'indication, pour chacun des postes relatifs aux dettes, de celles garanties par des sGretés réelles données ;

- les précisions sur les quotas de gaz a effet de serre a acquérir (paragraphe dédié en sous-section 5) ;

« les charges a payer:
v la nature et le montant des charges a payer comptabilisées au titre des droits a congés, des comptes
épargne-temps (CET), des heures supplémentaires et des heures complémentaires doivent étre présentés.
Concernant le cas particulier des droits a congés des enseignants et des enseignants chercheurs, qui,
en l'absence de suivi, ne peuvent donner lieu a la comptabilisation d'un passif dans la mesure oU aucune

évaluation fiable du montant de l'obligation ne peut étre réalisée, il convient alors de mentionner toute
information permettant d’appréhender l'incidence de la non comptabilisation.

v les charges a payer rattachées aux autres postes de dettes sont mentionnées dés lors qu'elles sont
significatives.

b) Spécificités des dettes financieres et instruments financiers a terme

Pour les organismes autorisés a recourir a I'emprunt, I'annexe présente une information sur les dettes financiéres
et les instruments financiers a terme selon leur nature :

» Les emprunts :

v  Caractéristiques des emprunts simples et des emprunts représentés par des titres en mentionnant leur
montant, leur durée, les conditions financiéres et les frais accessoires ainsi que les modalités de
remboursement du capital.

v Variations des montants des emprunts durant |'exercice présentées dans un tableau.

v Montant restant d0 a la cl6ture et flux de trésorerie a venir au cours des exercices ultérieurs.
« Les opérations de couverture :

v Information sur les stratégies de couverture poursuivies et les éléments couverts.

v  Eléments d’information sur les risques de marché (hotamment risque de taux, risque de change, risque de
liquidité) auxquels l'organisme est exposé.

AN

Instruments financiers a terme utilisés (nature et volume des contrats en cours).

v La valeur de marché de ces instruments financiers a terme et de la dette couverte est donnée dans une
méme note afin de faire apparaitre |'efficacité de la couverture mise en place.
« Les opérations en position ouverte isolée :

Lorsqu’une opération est considérée comme étant en position ouverte isolée, la valeur de marché de
I'instrument financier a terme est communiquée.

6 Les modalités de comptabilisation sont décrites dans le fascicule 12 relatif aux passifs non financiers.
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8. Autres informations concernant le bilan

Deés lors qu'elle est significative, une information est fournie en annexe concernant les charges et produits
constatés d'avance, les produits a recevoir ou les charges a payer.

Par ailleurs, lors d'une transaction conclue en monnaies étrangeres, une information est mentionnée en annexe
concernant la nature, le montant et le traitement comptable des écarts de conversion en euros.

Sous-section 4 : notes relatives aux postes du compte de résultat

1. Produits de fonctionnement

Les informations suivantes sont mentionnées en annexe :

« Les méthodes d'évaluation appliquées, notamment les informations relatives aux contrats a long terme
(cf. paragraphe dédié en sous-section 5) ;

« S'ils sont significatifs, les produits relatifs a des exercices antérieurs.
« Les produits de fonctionnement provenant de la mise a disposition de personnel.

« Des précisions sur la nature, le montant et le traitement des quotes-parts de résultat sur opérations faites en
commun.

« Les prix de cession d'éléments d'actif.

« Les reprises sur amortissements, dépréciations et provisions de montant relativement important (pour les
provisions, indication des montants de provisions repris car utilisés et repris car non utilisés). cf. modéle de
tableau proposé ci-aprés en sous-section 6.

« S'ils sont significatifs, des précisions sur la nature, le montant et le traitement comptable des transferts de
charges de fonctionnement.

2. Charges de fonctionnement

« Méthodes d'évaluation appliquées;

« Montant détaillé des frais accessoires d'achat lorsqu'ils n'ont pas été enregistrés dans les comptes de charges
par nature prévus a cet effet ;

« Montant total des honoraires des commissaires aux comptes figurant au compte de résultat de I'exercice, en
séparant les honoraires facturés au titre du contrble Iégal des comptes (ou des comptes consolidés) de ceux
facturés au titre des conseils et prestations de services entrant dans les diligences directement liées a la mission
de controble légal des comptes. Si cette indication est fournie dans I'annexe des éventuels comptes consolidés
incluant I'établissement, elle ne doit pas figurer dans I'annexe des comptes annuels ;

« Montant global des dépenses de recherche et des colts de développement comptabilisés en charges de
I'exercice ;

- Si elles sont significatives, les charges relatives a des exercices antérieurs, notamment les charges afférentes
aux annulations de titres ;

« S'agissant des charges de personnel, I'annexe distingue les charges afférentes aux rémunérations du personnel
et les autres charges de personnel. Le montant des charges de retraite supportées dans l'exercice doit
également étre mentionné ;

« Précisions sur la nature, le montant et le traitement des quotes-parts de résultat sur opérations faites en
commun ;

« Valeurs comptables des éléments d'actif cédés ;
« Dotations aux amortissements, dépréciations et provisions de montant relativement important.

3. Charges d'intervention
Pour cette nature de charges, I'annexe doit indiquer leur répartition par catégorie de bénéficiaires.
4. Produits financiers

« Méthodes d'évaluation appliquées ;
« S'ils sont significatifs, les produits relatifs a des exercices antérieurs ;
« Reprises sur amortissements, dépréciations et provisions de montant relativement important ;

« S'ils sont significatifs, précisions sur la nature, le montant et le traitement comptable des transferts de charges
financiéres.
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5. Charges financiéres

« Méthodes d'évaluation appliquées ;
- Si elles sont significatives, les charges relatives a des exercices antérieurs ;
- Dotations aux amortissements, dépréciations et provisions de montant relativement important.

6. Impd4ts et taxes (notamment pour les organismes soumis a I'impot sur les sociétés)

« Indication des régles d'assujettissement aux impots et taxes, des bases et taux d'imposition, crédits d'impots,
avoirs fiscaux et imputations diverses ;

« Indication et justification des changements de méthodes et de régles liées a la fiscalité applicable
a l'organisme, des changements d'options fiscales ;

« Indication de I'incidence sur le résultat de I'exercice de toute modification d'impdts votée entre les dates de
cléture et d'arrété des comptes ;

« Impact sur le résultat des changements d'estimations comptables effectués au cours de I'exercice (application
prospective) ;

« Indication de la créance résultant du report en arriére des déficits si celle-ci est significative ;

« Information sur la situation fiscale différée ou latente : indication des accroissements et des allegements de la
dette future d'impdt provenant des décalages dans le temps entre le régime fiscal et le traitement comptable
de produits ou de charges et, lorsqu'ils sont d'un montant exceptionnel, de ceux dont la réalisation est
éventuelle.

Sous-section 5 : autres informations

Cette partie regroupe généralement les informations ne concernant pas des postes précis.
1. Evénements postérieurs a la cléture

Les événements post-cléture sont tous les événements intervenant entre la date de la cléture de I'exercice et
la date d'arrété des comptes annuels et qui sont susceptibles d'avoir un impact sur la situation économique et
financiere de l'organisme. Ce sujet fait I'objet d'un développement spécifique dans le fascicule 15 déclinant
la norme n° 15 « Les événements postérieurs a la clbture ».

2. Engagements hors bilan

Les entités doivent également fournir en annexe une information relative aux engagements et aux opérations
hors bilan dés lors qu'ils sont significatifs et que leur connaissance est nécessaire a I'appréciation de la situation
financiere de I'entité. Ce sujet fait I'objet d'un développement spécifique dans le fascicule déclinant la norme n°® 13
« Les engagements a mentionner dans 'annexe ».

3. Effectifs

Normalement, les informations concernant les effectifs relévent du rapport de présentation ou de gestion
établi par I'ordonnateur. Cependant, si cela est possible, une information peut étre retracée dans I'annexe sur ce
sujet, notamment en ce qui concerne la ventilation par catégories des effectifs qui peut étre indiquée
en équivalents temps plein travaillé (ETPT) au 31 décembre de I'exercice selon la répartition suivante :

« emplois rémunérés par I'établissement, sous statut de droit public ou de droit privé :
v titulaires

v non titulaires
« emplois mis a disposition de I'organisme (rémunérés par I'Etat, d'autres collectivités ou organismes) :

v rémunérés par I'Etat
v rémunérés par d'autres collectivités ou organismes
L'information relative au personnel a temps plein et a temps partiel peut également étre mentionnée.

4. Contrats a long terme

De par leur nature pluriannuelle, les contrats a long terme nécessitent un suivi particulier couvrant plusieurs
exercices. L'annexe des états financiers doit donc fournir une information spécifique et compléte afin de faciliter
leur suivi. Ces opérations sont définies dans le fascicule 19 relatif aux contrats a long terme.

Pour chaque catégorie de contrats, I'organisme précise :
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la méthode utilisée pour déterminer le pourcentage d'avancement des contrats en cours ;

le montant des produits du contrat comptabilisés en produits de I'exercice ;

R R N

les méthodes utilisées pour déterminer les produits du contrat comptabilisés au cours de |'exercice ;

v lorsque l'organisme a regu l'autorisation d'emprunter, par catégorie de contrats, la méthode
d’imputation des charges financiéres dans les charges liées aux contrats ;

v le montant des provisions pour pertes a terminaison ainsi que leur variation au cours de |'exercice ;

v lorsque l'entité n'est pas en mesure d'estimer la perte de fagon raisonnable : la mention du risque
additionnel mesuré par rapport a I'hypothése de perte la plus faible ou la mention de I'existence et de la
nature de l'incertitude ;

v en cas de changements de méthodes ou d'estimation, la prise en compte éventuelle, pour
la détermination de l'effet du changement de méthode, de I'estimation du résultat a terminaison a la
cléture de I'exercice du changement ;

v le montant total des co0ts encourus et des excédents comptabilisés (moins les pertes comptabilisées)
jusqu’a la date considérée ;

v le montant des avances regues ;

v le montant des retenues : les retenues correspondent au montant des facturations intermédiaires qui ne
sont pas payées avant que certaines conditions spécifiées dans le contrat n‘aient été satisfaites ou avant
que certains défauts n‘aient été rectifiés.

Les facturations intermédiaires sont les montants de produits du contrat facturés pour les travaux exécutés
sur un contrat, qu'elles aient ou non été réglées par le tiers. Les avances sont les montants des produits du
contrat regus par l'organisme avant que les travaux correspondants n‘aient été exécutés.

v le montant brut d0 par les tiers pour les travaux ou prestations du contrat, en tant qu’actif (créance de
I'organisme). Ce montant est obtenu grace au calcul suivant :

Montant net des coUts encourus
+ les excédents comptabilisés

- la somme des déficits comptabilisés et des facturations intermédiaires pour tous les contrats en cours
pour lesquels les coOts encourus plus les excédents comptabilisés a recouvrer sous la forme de produits du
contrat (moins les déficits comptabilisés) dépassent les facturations intermédiaires.

v le montant brut d0 aux tiers pour les travaux ou prestations du contrat, en tant que passif (dette de
I'organisme). Ce montant est obtenu grace au calcul suivant :

Montant net des coUts encourus
+ les excédents comptabilisés

- la somme des déficits comptabilisés et des facturations intermédiaires pour tous les contrats en cours
pour lesquels les facturations intermédiaires dépassent les coOts encourus plus les excédents comptabilisés
a recouvrer sous la forme de produits du contrat (moins les déficits comptabilisés).

5. Contrats concourant a la réalisation d'un service public

Les contrats concourant a la réalisation d'un service public permettent a un organisme de rendre des services
publics aux usagers en faisant participer d‘autres entités, privées ou publiques selon les cas, a la réalisation, a la
construction, au développement ou au financement de biens permettant de fournir un service public directement
ou par l'intermédiaire de ces tiers qui en assurent alors, en outre, I'exploitation.

Les actifs et les passifs provenant de contrat concourant a la réalisation d'un service public font 'objet de
développement individualisés dans I'annexe des états financiers de l'organisme partenaire. Les informations
fournies sur les éléments provenant des contrats concourant a la réalisation d’un service public sont a minima
celles qui seraient requises si ces éléments ne provenaient pas de ces contrats.

a) Informations sur les méthodes comptables

L'annexe fait état des méthodes suivies pour comptabiliser les actifs et les passifs provenant des contrats
concourant a la réalisation d’un service public, notamment en matiére de détermination du co0t d’entrée et
d’amortissement. Il est précisé selon quelle méthode les obligations d’entretien a la charge des tiers sont prises en
considération pour estimer les durées d'utilisation des biens.
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b) Informations sur les données comptables

Dans la mesure oU des lignes distinctes sont utilisées pour identifier les immobilisations provenant de ces
contrats, les tableaux de variation des valeurs brutes et des amortissements font état de ces lignes au méme titre
que les autres catégories d'immobilisations.

L'information donnée en annexe mentionne les variations spécifiques telles que : la remise a des cocontractants
de biens précédemment gérés directement par I'organisme, la reprise sous gestion directe de I'organisme de biens
précédemment sous contrat.

Les informations concernant les dettes financiéres provenant de ces contrats sont de méme nature que celles
requises pour les autres catégories de dettes financiéres. Elles peuvent dés lors inclure I'échéancier des dettes,
la nature des taux d’intérét (fixe, variable), les clauses de déchéance du terme, etc...

L'information sur la variation de la situation nette entre I'ouverture et la cléture de I'exercice est également
précisée.

Enfin, I'information relative aux montants éventuellement provisionnés a la date de cléture de I'exercice au titre
de ces contrats, notamment ceux relatifs aux ruptures anticipées des contrats, est fournie conformément aux
dispositions de la norme 12 « Les passifs non financiers ».

c) Autres informations

L'organisme :
« ventile selon les échéances des contrats la valeur nette comptable des biens a la cléture de I'exercice ;

- indique les contrats conclus pour lesquels les investissements correspondants n‘ont pas encore été reflétés a
son bilan en application des dispositions prévues aux paragraphes 2.2. « Fiabilité¢ de I'évaluation» et
2.3. « Equipements en cours de construction » de la norme n°18;

« mentionne les dettes financiéres qui résulteront des contrats conclus et pour lesquels les investissements ne
sont pas encore inscrits a son bilan ainsi que les augmentations de situation nette qui proviendront de la
réalisation des investissements ;

- indique les montants autres que ceux liés aux dettes financiéres qui seront dus par lui sur la durée résiduelle
des contrats ;

- indique la valeur comptable dans ses comptes, a la date de cléture de I'exercice, des biens pour lesquels
le tiers est tenu d’une obligation de maintien en bon état ;

« indique les indemnités et autres montants qu'il aura a payer a l'issue des contrats lors de la reprise des biens ;

« décrit les modalités de fixation des indemnisations qui seraient a sa charge en cas de ruptures anticipées des
contrats a son initiative ;

- indique pour les concessions terminées I'absence de nouveau contrat de concession.
6. Quotas d'émission de gaz a effet de serre

Conformément aux dispositions du protocole de Kyoto relatif aux changements climatiques, un mécanisme
d'échanges des droits d'émission des gaz a effet de serre a été défini afin de réguler les activités économiques
polluantes et ainsi, de lutter contre le réchauffement climatique. Les exploitants de sites polluants sont dénommés
« assujettis ». En début d'exercice, les organismes « assujettis » recoivent des quotas d'émission de gaz a effet de
serre et lors de leur activité annuelle, les consomment.

Conformément aux dispositions de la norme 21 « Les quotas d'émission de gaz a effet de serre », I'annexe des
états financiers d'un organisme doit fournir une information concernant les quotas regus et consommés au titre de
sa nature d'exploitant assujetti. De par leur nature, les quotas d’émission sont classés en stocks. L'annexe expose
les mécanismes des systémes d’échange des quotas d’émission et les traitements comptables associés.

Elle comprend :
v la description des mécanismes et les responsabilités associées de I'assujetti ;
v les évolutions par rapport a la période précédente, I'année du changement uniquement ;

v les hypothéses prises en compte pour I'évaluation du passif « quotas d'émission a acquérir »
(obligation de restitution).

Sous-section 6 : modeles

L'ensemble des modeles sont disponibles en annexe sous I'intitulé : A1_F1_TAB_ANNEXE
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Sous-section 7 : le tableau des flux de trésorerie

Le tableau des flux de trésorerie (TFT) est un document facultatif de I'annexe des états financiers.

Si l'organisme estime que I'information contenue dans les documents de la liasse budgétaire et dans les états
financiers (notamment bilan et compte de résultat) permet d'éclairer suffisamment le lecteur des comptes, il peut
faire le choix de ne pas produire le TFT.

En revanche, I'annexe comportera un TFT si l'organisme décide que la production de ce tableau apporte une
information pertinente et utile aux lecteurs des états financiers en complément des documents de la liasse
budgétaire et des états financiers obligatoires.

Le TFT fournit des informations sur I’évolution de la situation de trésorerie d'un organisme, entre l'ouverture et
la cléture de I'exercice. Il reprend toutes les opérations de I'exercice, du 01/01/N au 31/12/N, aprés rapprochement
avec les opérations du compte DFT, dés lors que ces opérations sont génératrices ou consommatrices de trésorerie
(encaissements et décaissements).

Le TFT permet, d'une part, de mettre en évidence l|'origine de la trésorerie en distinguant différents types de
flux selon la nature des opérations concernées et, d'autre part, de corroborer le montant du solde de trésorerie
final avec les informations bilantielles.

En effet, le TFT permet d'expliquer le passage de la trésorerie a I'ouverture de l'exercice a la trésorerie a la
cloture de I'exercice, I'égalité suivante devant pouvoir étre vérifiée: la somme de la variation de trésorerie,
déterminée grace au TFT, et de la trésorerie a lI'ouverture de I'exercice doit étre égale a la trésorerie a la clbture de
I'exercice.

Le TFT distingue les quatre types de flux suivants :

+ ceux relatifs a I'activité ;

* ceux relatifs aux opérations d'investissement ;

+  ceux relatifs aux opérations de financement ;

+  ceux relatifs aux opérations gérées pour le compte d'organismes tiers.

Pour chacun de ces flux, un solde de trésorerie est dégagé.

La variation de trésorerie de I'exercice est la somme des quatre soldes dégagés pour les différents types de flux.

Les montants de la trésorerie a I'ouverture et a la cléture figurent sur le TFT, ces montants étant déterminés
a partir des comptes de trésorerie et d'équivalents de trésorerie” suivants :

« fonds en caisse détenus ;
* soldes bancaires ;

+ placements financiers a court terme : pour qu’un placement puisse étre considéré comme un équivalent
de trésorerie, il doit étre immédiatement convertible en un montant de trésorerie connu et étre soumis a
un risque négligeable de changement de valeur.

* instruments de trésorerie ( chéques en cours d'encaissement par exemple)

Les soldes débiteurs et créditeurs des comptes 51X (hors comptes d'ICNE 5186, 5187 et 5198), 52, 53X, 54X et
585 (uniquement si ce compte est débiteur) doivent étre analysés afin de calculer le solde de la trésorerie a
I'ouverture et a la cléture.

Par mesure de simplicité, les valeurs mobiliéres de placement au compte 50X sont exclues de la détermination
du solde de trésorerie a I'ouverture et a la cloture, en raison de la volatilité de leur valeur, en revanche, elles entrent
dans le calcul de la variation de la trésorerie liée a I'activité.

Les mouvements entre éléments qui constituent la trésorerie ou les équivalents de trésorerie ne sont pas
retracés dans le TFT parce que ces composantes font partie de la gestion de trésorerie (exemple : transferts entre la
caisse et le compte bancaire ou tirage sur ligne de trésorerie). Le TFT répond a une logique de flux de trésorerie
réels, c'est-a-dire qu'il prend en compte uniquement les opérations qui générent ou consomment effectivement de
la trésorerie.

Point d'attention : certaines opérations ne sont pas comptabilisées en contrepartie d'un compte de classe 4
(exemple : comptabilisation des intéréts courus sur produits financiers au 76x), notamment les écritures
spécifiques aux organismes publics. Par conséquent, elles ne doivent pas étre prises en compte dans I'élaboration
du tableau de flux de trésorerie.

7  Leséquivalents de trésorerie sont détenus dans le but de faire face aux engagements de trésorerie a court terme.
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Le TFT peut étre établi soit en méthode directe, soit en méthode indirecte selon des maquettes normées dont
le format doit étre respecté et ce bien que la présentation ci-dessous soit déroulée selon un ordre chronologique
de confection du TFT différent.

A.CONFECTION DU TFT EN METHODE DIRECTE

1) Détermination du solde de trésorerie a I'ouverture de I'exercice

Les soldes débiteurs et créditeurs des comptes 51X (hors comptes d'ICNE 5186, 5187 et 5198), 52, 53X, 54X et
585 (uniquement si ce compte est débiteur, ce qui correspond aux opérations non dénouées) doivent étre analysés
afin de calculer le solde de la trésorerie a I'ouverture

Le solde de trésorerie a I'ouverture s'inscrit en avant derniére ligne de la maquette normée.

2) Détermination de la variation de trésorerie

La variation de trésorerie de I'exercice est la somme des quatre soldes dégagés pour les différents types de
flux.

a) Détermination du flux net de trésorerie lié a I'activité a partir de la méthode directe

Le solde de trésorerie lié a I'activité est la différence entre les encaissements et les décaissements générés par
['activité de I'entité.
Cependant les enregistrements comptables portent sur des produits et des charges qui différent des flux de

trésorerie, ce qui nécessite tantot d'exclure certains produits ou certaines charges, tantét de retraiter les produits
et charges retenues.

Les produits et charges n'entrainant aucun flux de trésorerie doivent étre exclus. Il s'agit de produits et de
charges calculés (dotations et reprises) dont il convient de ne pas tenir compte afin de ne retenir que les produits
encaissables et les charges décaissables.

Parmi les produits encaissables et les charges décaissables, il convient de neutraliser ceux qui n'ont pas
effectivement donné lieu a encaissement ou décaissement.

les encaissements liés a |'activité correspondent a la différence entre les produits d'activité encaissables et
la variation des créances liées a |'activité entre le début et la fin de |'exercice :

Encaissements liés a l'activité

Produits d'activité encaissables
— Créances d'activité restant a recouvrer a la fin de I'exercice

+ Créances d'activité en balance d'entrée de |'exercice

les décaissements liés a l'activité correspondent a la différence entre les charges d'activité décaissables et
la variation des dettes d'activité entre le début et |a fin de I'exercice :

Décaissements liés a I'activité

Charges d'activité encaissables
— Dettes d'activité restant a recouvrer a la fin de |'exercice

+ Dettes d'activité en balance d'entrée de I'exercice

En présentation, dans la méthode directe, il convient par ailleurs de distinguer :

pour les encaissements, les produits sans contrepartie directe (subventions et produits assimilés) et les produits

29



BOFIP-GCP-23-0047 du 19/12/2023

avec contrepartie directe (produits directs d'activité) ;

pour les décaissements, les charges de fonctionnement dont les charges de personnel et les charges
d'intervention.

Pour ventiler les variations des créances et des dettes liées a l'activité en fonction des différentes catégories,
il convient d'analyser les états des soldes des comptes de classe 4 au début et en fin d'exercice.

Les opérations comptabilisées en compte d'imputation provisoire (47x hors 4731 et 4735) sont, par définition,
non identifiables et donc rattachées par défaut a I'activité.

b) Détermination du flux net de trésorerie lié a I'investissement
Le flux net de trésorerie lié a I'investissement correspond a la différence entre :
les encaissements liés a l'investissement qui correspondent :

- aux cessions d'immobilisations desquelles on déduit la variation des créances sur immobilisation entre
l'ouverture et la cloture de I'exercice ;

- aux autres opérations liées aux préts, aux parts et créances sur entreprises liées, aux dépdts et cautionnements
versés, aux autres formes de participation et aux autres créances immobilisées.

les décaissements liés a l'investissement qui correspondent :

- aux acquisitions d'immobilisations, desquelles on déduit la variation des dettes sur immobilisation entre
l'ouverture et la cloture de I'exercice.

- aux autres opérations liées aux préts, aux parts et créances sur entreprises lides, aux dépdts et cautionnements
versés, aux autres formes de participation et aux autres créances immobilisées.

c) Détermination du flux net de trésorerie lié au financement
Le flux net de trésorerie des opérations de financement est calculé par différence entre :

les encaissements liés au financement, a savoir les dotations en fonds propres regues, les nouveaux emprunts et
les autres opérations, notamment les cautionnements recus ;

les décaissements liés au financement, c'est-a-dire les remboursements d'emprunts (parts en capital
uniquement) et autres opérations, notamment les remboursements de cautionnements regus.

d) Détermination du flux net de trésorerie lié aux opérations gérées pour le compte de tiers

Le flux net de trésorerie lié aux opérations gérées pour le compte de tiers est calculé par différence entre les
encaissements et les décaissements réalisés dans le cadre, par exemple, de conventions de mandats, de la TVA
(TVA décaissée et TVA récupérée) ou de dispositif d'intervention pour le compte de tiers (cas oU I'organisme ne
dispose pas de marge d'appréciation dans la prise de décision).

NB : les encaissements et décaissements a transférer enregistrés aux comptes 4731 et 4735 figurent également
dans cette rubrique

3) Détermination du solde de trésorerie a la cléture

Apres détermination de la variation de trésorerie de I'exercice, il convient de s'assurer de I'égalité suivante :

Trésorerie a I'ouverture de |'exercice + Variation de trésorerie de |'exercice

Trésorerie a la cloture de I'exercice

Le solde de la trésorerie a la cl6ture devra correspondre aux informations figurant au bilan de 'organisme.

B. CONFECTION DU TFT EN METHODE INDIRECTE

1) Détermination du solde de trésorerie a I'ouverture de I'exercice

La méthode calcul est la méme que pour la méthode directe : cf. point Al
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Le solde de trésorerie a I'ouverture s'inscrit en avant derniere ligne de la maquette normée

2) Détermination de la variation de trésorerie
La variation de trésorerie de I'exercice est la somme des quatre soldes dégagés pour les différents types de flux.
a) Détermination du flux net de trésorerie lié a I'activité

En méthode indirecte, le flux net de trésorerie lié a I'activité est déterminé a partir du résultat net de I'exercice
qu'il convient de retraiter de la maniére suivante :

ajout des charges sans incidence sur la trésorerie (dotations) ;
déduction des produits sans incidence sur la trésorerie (reprises) ;
déduction des produits et charges non liés a |'activité (plus et moins-values de cessions) ;

déduction de la variation du besoin de fonds de roulement lié a I'activité qui correspond a la variation des
créances liées a |'activité déduction faite de la variation des dettes liées a I'activité (soit le montant que I'entité doit
financer afin de couvrir le besoin résultant du décalage dans le temps des flux d'encaissements et de
décaissements liés a I'activité) ; la variation du besoin de fonds de roulement lié a I'activité doit étre détaillée par
grandes rubriques (stocks, créances et dettes liées a |'activité, comptes d'imputation provisoire non débouclés).

Flux net de trésorerie lié a I'activité

Résultat net
+ charges non décaissables
- produits non encaissables
- plus-values de cessions
+ moins-values de cessions
- variation des créances liées a l'activité
+ variation des dettes liées a I'activité

- variation des stocks

Si la méthode indirecte devrait aboutir au méme résultat que la méthode directe, cependant, elle ne permet,
pas d'avoir de la visibilité sur les encaissements et les décaissements liés a |'activité.

b) Détermination du flux net de trésorerie lié a lI'investissement

La méthode de calcul est la méme que pour la méthode directe : cf. point A.2.b

c) Détermination du flux net de trésorerie lié au financement

La méthode de calcul est la méme que pour la méthode directe : cf. point A.2.c

d) Détermination du flux net de trésorerie lié aux opérations gérées pour le compte de tiers

La méthode de calcul est la méme que pour la méthode directe : cf. point A.2.d

3) Détermination du solde de trésorerie a la cl6ture de I'exercice

La méthode de calcul est la méme que pour la méthode directe : cf. point A.3

Les deux modéles des TFT sont disponibles en annexe sous l'intitulé : A2_F1_TFT.
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Section 4 : la balance des valeurs inactives

Conformément au décret n° 2012-1246 relatif a la gestion budgétaire et comptable publique (GBCP),
les organismes doivent comptabiliser les valeurs inactives. La balance des comptes des valeurs inactives est
une composante du compte financier de |'entité.

Un modeéle de balance figure en annexe sous l'intitulé : A3_F1_BAL_VAL_INAC

1. Définition des valeurs inactives
Sont considérées comme valeurs inactives :

- certaines valeurs, autres que numéraire (ex: objets précieux appartenant a des tiers), n'entrant pas dans
le patrimoine de I'organisme et qui ne doivent donc pas étre comprises dans les éléments de la situation active
et passive de |'organisme ;

- des supports de différente nature, qui n'acquiérent de valeur nominale que lorsqu'ils sont mis en circulation
pour la rémunération d'une prestation de service de I'établissement (tickets de cantine, droits d'entrée, cartes
de photocopie, etc...).

Les valeurs inactives sont comptabilisées pour un montant déterminé comme suit, quelle que soit I'opération
dont elles sont 'objet :

- effets de commerce : montant ;

- timbres, tickets et carte d'abonnement divers : valeur faciale ou valeur d'émission définie par I'organe
délibérant de |'organisme;

- objets précieux : 1 € par objet ou exceptionnellement valeur résultant d'une estimation officielle ;

- autres valeurs inactives ne comportant pas d'indication de valeur : 1 € unitaire.

Point d’attention : les chéques restaurants ne sont pas considérés comme des valeurs inactives
voir commentaire du compte 4373.

2. Comptabilisation des valeurs inactives

La comptabilité des valeurs inactives doit traduire les quantités physiques et décrire les mouvements
concernant ces supports. Ainsi, les stocks de valeurs inactives doivent faire 'objet d'un suivi extra-comptable
en nombre (et non en valeur) sur une fiche dédiée pour chacun des tarifs pratiqués. Les mouvements des valeurs
inactives s'effectuent entre les « parties intéressées », c’est-a-dire les services ou les personnes morales et physiques
intervenant dans |'exécution des opérations :

- 'agence comptable ;

- les correspondants ou intermédiaires divers (régisseurs) ;

- les clients (par exemple les éléves ou les déposants).

Les valeurs inactives sont suivies via les trois comptes de racine 85 « Valeurs inactives » existants :
851. Comptes de position : titres et valeurs en portefeuille

852. Comptes de position : titres et valeurs chez les correspondants

853. Comptes de prise en charge

Chaque compte est subdivisé en fonction des différentes natures de valeurs inactives détenues par I'organisme.
Si une méme valeur inactive a plusieurs valeurs faciales, le compte doit étre subdivisé en conséquence et la balance
comportera plusieurs lignes pour cette valeur inactive (une ligne par valeur faciale).

Les comptes 851 et 852 sont des comptes de position :
- le compte 851 retrace le nombre de titres et valeurs détenus dans les services de I'agent comptable ;

- le compte 852 informe sur le nombre de titres et valeurs déposés chez les correspondants (les inventaires
des correspondants devront étre annexés a la balance des valeurs inactives de I'organisme).
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Le compte 853 est le compte de prise en charge.
Technique comptable
Prise en charge des valeurs par I'agent comptable

Débit compte 851 « Titres et valeurs en portefeuille »
Crédit compte 853 « Compte de prise en charge »

Le solde débiteur du compte 851 correspond donc aux valeurs détenues par I'agent comptable.
Remise des valeurs aux régisseurs

Débit compte 852 « Titres et valeurs chez les correspondants »
Crédit compte 851 « Titres et valeurs en portefeuille »

Le solde débiteur du compte 852 correspond donc aux valeurs détenues par les régisseurs.
Les restitutions de valeurs par les régisseurs donnent lieu aux écritures inverses.

Les comptes de position 851x et 852x ne peuvent jamais étre créditeurs.

Sorties définitives de valeurs
Débit compte 853 « Compte de prise en charge »
Crédit compte 851 « Titres et valeurs en portefeuille » si la remise de valeurs aux tiers, ou la sortie, est effectuée
par l'agent comptable ;
OU Crédit compte 852 « Titres et valeurs chez les correspondants » si la remise de valeurs aux tiers, ou la sortie,
est effectuée par un régisseur.

Les comptes de prise en charge 853x ne peuvent jamais étre débiteurs.

Le solde créditeur du compte de prise en charge (853x) d'une valeur inactive déterminée doit toujours étre égal
a la somme des soldes débiteurs des comptes indiquant la position de cette valeur dans le portefeuille de I'agent
comptable (851x) et chez ses correspondants ou régisseurs (852x).

Le suivi des comptes 85x va ainsi permettre de retracer dans la comptabilité tous les mouvements de valeurs :
- de réaliser d'abord la prise en charge des valeurs ;
- de préciser ensuite qui les détient ;

- de libérer enfin les comptables de la prise en charge initiale aprés réalisation des opérations ou restitution de
valeurs.

A la cléture des comptes, mais aussi lors de chaque remise de service, la balance des comptes des valeurs
inactives est établie (un modele de balance est proposé ci-apres).

Plusieurs modeles d’états financiers figurent en annexe sous l'intitulé :

A4_F1_BILAN_CR_2024
A5_F1_BILAN_CR_FU
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Section 5 : les budgets annexes (BA) et les services a comptabilité distincte (SACD)

Une présentation d'une information financiére d'un organisme sous la forme d'un budget principal, de service a
comptabilité distincte (SACD) et budget annexe (BA) reléve d'une problématique prioritairement budgétaire ou du
suivi individualisé d'une activité.

Chaque entité comptable présente annuellement son information financiére et comptable sous forme d'états
financiers retracant la situation patrimoniale et financiére de I'entité comptable.

Une entité comptable est généralement dotée de la personnalité juridique. Il peut cependant s'agir d'un
domaine d'activité identifiable au sein d'une organisation (par exemple des services sans personnalité morale
dotées de I'autonomie financiére). Les éléments des états financiers des entités comptables dépourvues de la
personnalité juridique sont partie intégrante des états financiers de la personne morale a laquelle elles sont
rattachées.

Cas particulier des budgets annexes relatifs aux fondations universitaires :

Les comptes des fondations universitaires sont tenus selon les regles du reglement ANC relatif aux associations et
fondations®. Les états financiers de la fondation sont annexés aux données financiéres de |'université.

Les comptes agrégés de l'université ne comportent pas les données financiéres de la fondation universitaire.

A cet effet, le recueil des régles budgétaires précise, qu'outre un cadre comptable complet (3 I'exception des
comptes de disponibilités), un budget annexe est voté de maniere distincte par l'organe délibérant de l'organisme
selon les mémes modalités que le budget principal.

Contrairement au budget annexe (BA), un service a comptabilité distincte (SACD) ne fait pas |'objet de
délibération et de vote par I'organe délibérant, il n'y a donc pas de compte financier a produire pour un SACD.

Du point de vue comptable, la décision de création d'un SACD ou d'un BA se décline par des écritures
comptables individualisées au sein de ces démembrements comptables permettant de dégager un résultat
comptable individualisé par |'activité suivie en SACD ou BA. Toutefois, la création de SACD ou de BA n'a pas
vocation a permettre une répartition des charges communes. De ce fait, aucune écriture conduisant a des doubles
flux comptables ne peut étre constatée. Le budget principal ne peut comporter une écriture de produit constaté
a I'encontre de son propre BA qui, lui, comptabiliserait une charge. De plus, les comptes de prestations internes ont
été supprimés du plan de comptes commun. Le principe des droits constatés implique d'acquérir un droit
a I'encontre d'un tiers (autre personnalité morale). Bien qu'ayant individualisé des activités pour faciliter leur suivi,
I'entité juridique reste indivisible.

Les SACD et BA présentent des comptes de résultats individuels qui seront intégrés dans les états financiers de
I'organisme (personnalité morale dont ils dépendent). Le résultat de I'organisme étant unique, il ne peut étre que
bénéficiaire ou déficitaire : dans la balance de I'organisme, cela se traduit par I'utilisation soit du compte 120
« résultat bénéficiaire » soit du compte 129 « résultat déficitaire ». Le résultat agrégé est présenté via une balance
agrégée calculée algébriquement par une extraction de tableur. Aucune opération comptable ne doit étre
enregistrée entre le budget principal et le budget annexe afin de faire apparaitre le résultat agrégé. L'infocentre
des établissements publics nationaux rejettera les restitutions relevant de I'organisme utilisant les comptes 120 et
129 en méme temps. Cependant, il est possible dans I'annexe d'indiquer le détail de la formation du résultat global
en fonction du résultat dégagé individuellement par le budget principal, les budgets annexes ou les SACD.

Le budget annexe est voté par |'organe délibérant de l'organisme. Sauf mention expresse contraire dans
la délibération d’affectation du résultat, le résultat (y compris les réserves) est incorporé a celui de 'organisme
principal.

L'organisme doit ainsi produire un bilan, un compte de résultat et une annexe globalisant I'intégralité des
activités réalisées. De ce fait, le patrimoine et I'activité des budgets principaux et Budgets annexes sont agrégés
in fine dans ces états. Ceci n'empéche pas, si besoin, d'identifier les résultats des BP et BA sur des lignes spécifiques
dédiées en complément du résultat globalisé inscrit dans le bilan de l'organisme. Il en est de méme pour les
réserves ou les postes du compte de résultat, sous réserve que les totaux correspondent a ceux de I'organisme dans
sa totalité.

Ainsi, par exemple un organisme ayant un SACD (A) et un BA (B) peut constater, pour son BP, un résultat
bénéficiaire de 1000 €, un résultat déficitaire pour A de 200 € et un résultat bénéficiaire pour B de 100 €.

L'organe délibérant arrétera par délibération les comptes en constatant ces résultats individualisés.

8 Réglement ANC 2018-06.
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Réglementairement, les restitutions des états financiers a I'échelle de I'organisme incluent les données du BP et
du BA. Ceci ne préjuge en rien de I'affectation du résultat du BA. De ce fait, |'affectation du résultat global de 900 €
(1000 - 200 + 100) sera décidée par délibération. L'organe délibérant peut choisir de maintenir dans les réserves de
chacun des comptes individualisés les résultats annuels individuels constatés (ex : maintien des 100 € excédentaires
au compte 106 du BA B) ou d'affecter le résultat globalisé au compte 106 du BP.

COMPTE 185 « OPERATIONS DE TRESORERIE INTERSERVICES »

Le compte 185 assure la liaison entre les SACD et les BA non dotés de I'autonomie financiéres et le BP.
fonctionnant en miroir dans la comptabilité de I'entité principale et dans la comptabilité annexe (SACD ou BA),
ce compte n‘apparait pas au bilan de I'organisme (solde nul).

Technique budgétaire et comptable
1-Cas d'une recette

Prise en charge du titre de recettes uniquement dans la comptabilité du SACD
Débit compte de tiers intéressé
Crédit compte de classe 1 ou 7
Encaissement de la recette dans la comptabilité du SACD :
Débit 185 Opérations de trésorerie inter-services
Crédit compte de tiers intéressé

Simultanément, dans la comptabilité de I'entité principale :
Débit compte de disponibilités
Crédit 185 Opérations de trésorerie inter-services

2 - Cas d'une dépense

Prise en charge d'une charge uniquement dans la comptabilité du SACD
Débit compte de classe 2 ou 6
Crédit compte de tiers intéressé

Réglement de la dépense dans la comptabilité du SACD :
Débit compte de tiers intéressé
Crédit 185 Opérations de trésorerie inter-services

Simultanément, dans la comptabilité de I'entité principale :
Débit 185 Opérations de trésorerie inter-services
Crédit compte de disponibilités
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Entités sans personnalité morale

Problématiques SACD BA
SuMiau sein du budget de 'organisme. | syivi individualisé par le biais de la
parie ! . . liasse budgétaire spécifique au BA
«organisation» (service gérant le SACD) (cf. RRBO)
Systéme d'information OU, «dgstltwatl.op»I(destlnatlon nommee => pas de calcul possible de co0t
d'aprés I'activité du SACD) (cf. RRBO) .
. N complet puisque les charges
=> pas de calcul possible de coUt N
. transverses ne peuvent pas étre
complet puisque les charges transverses combrises
ne peuvent pas étre comprises P
révue dans tous les codes (comme par doit étre expressément prévue par le
Conditions de création P s . P texte institutif de I'EP (sous-entend
ex le code de I'éducation)

I'autorisation de la tutelle)

Comptes de charges et de

) oui oui
produits
Comptes de bilan oui oui
. . f sile BA est doté d'un nt
non sauf si le SACD est doté d'un agent non SaUCOSan etablzsse?:gn?j:irue age
comptable secondaire avec I'axe . P . e
. (e o Si pas de compte de disponibilités,
Comptes de disponibilités destination " o
=> plus besoin d'un compte de proposition d ut|||serl e compte 185
disponibilités spécifique au SACD « Operations dg tresorerie inte
services »
Comptes de liaison oui oui
Intégration au résultat et aux réserves de . Integratlorlw av resgltat et avx
. . \ . - réserves de I'EP du résultat du BA
Résultat comptable et réserves I'EP du résultat du SACD afin de 2fin de déterminer un résultat
déterminer un résultat unique de l'entité

unique de l'entité

Etats financiers Compte de résultat uniquement Bilan, compte de résultat, annexe

Présentation d'états Présentation des états financiers agrégés

Présentation des états financiers
financiers agrégés intégrant le SACD

agrégés intégrant le BA.

T, . . . Ainsi I'entité juridique déterminera
. — . L'entité juridique déterminera un résultat
Détermination et affectation

. . . un résultat comptable unique qui
du résultat de I'entité Coggﬁg'i:mi*iuﬂuégsiﬁopna;fél;:te sera par la suite affecté en N+1 sur
décision du CA
Vote du budget pas de vote d';ﬂg;;{a?ra: d'autonomie vote distinct [ autonomie budgétaire
inclus dans le BP Budget distinct (dérogation au
Budget = AE et CP du BP principe d'universalité budgétaire)

=> AE et CP spécifiques au BA

Compte-rendu de |'exécution CR spécifique, inclus dans le compte

CR spécifique, inclus dans le compte
des prévisions budgétaires financier de I'EP

financier de I'EP

Mention dans le RRBO

Aucune oui

36



BOFIP-GCP-23-0047 du 19/12/2023

FASCICULE N° 2 : MODALITES DE COMPTABILISATION DES CHARGES
(CF. NORME 2)

Le fascicule « Charges » décline les dispositions normatives relatives a la norme 2 « Les charges » du recueil de
normes comptables des établissements publics. Il s'articule également avec les fascicules relatifs aux passifs non
financiers (cf. norme 12) et engagements a mentionner dans I'annexe (cf. norme 13).

Le présent fascicule regroupe les quatre catégories de charges indiquées ci-dessous :
e les charges de fonctionnement,

e les charges d’intervention,

e les charges financiéres,

e les charges d'imp6ét sur les sociétés.

La classe 6 regroupe les comptes destinés a enregistrer, dans I'exercice, les charges qui se rapportent par nature
au fonctionnement de |'établissement (comptes 60 a 65), dont les charges d'intervention qui sont des aides
économiques et sociales versées par |'organisme dans le cadre de dispositifs d'intervention pour compte propre,
ainsi que sa gestion financiére (compte 66). Le compte 68 « Dotations aux amortissements, aux dépréciations et
aux provisions » comporte des subdivisions distinguant les charges calculées de fonctionnement ou financiéres.
Figure également dans les charges, I'imp&t sur les bénéfices (compte 69).

Les comptes de classe 6 présentent habituellement un solde débiteur sauf ceux a terminaison 9 qui présentent
un solde créditeur et feront I'objet de développements particuliers. Les charges de la classe 6 sont enregistrées
pour leur montant hors taxes ou TTC, selon qu'il s'agit d'opérations soumises ou non a la TVA ou ouvrant, ou non,
droit a déduction de la TVA.

Le seuil unitaire de signification qui permet de distinguer la comptabilisation des dépenses en immobilisations
ou en charges est fixé par I'organe délibérant de I'organisme. Les seuils peuvent étre définis par catégories
d'éléments ou par types d’activités concernées. Le regroupement par lot n‘est pas permis ; ainsi les seuils
ne peuvent concerner que des immobilisations corporelles et des dépenses ultérieures immobilisables prises
individuellement. La réflexion de I'organe délibérant pour fixer, par délibération, le seuil de significativité peut
s'appuyer sur le seuil fiscal d'immobilisation défini dans le BOFIP. Ce dernier ouvre la possibilité, pour les entreprises
soumises a I'lS, de comptabiliser en charges immédiatement déductibles les éléments d'une valeur unitaire hors
taxes n'excédant pas 500 €. Lors de la détermination de ce seuil, I'organe délibérant doit étre en capacité de
justifier son choix lorsqu'il déroge au seuil fiscal et, si besoin, de retraiter le résultat comptable afin de déterminer
le résultat fiscal.

Les charges afférentes aux exercices antérieurs et qui relévent de changements de méthodes comptables,
de changements d’estimations comptable ou de corrections d’erreurs suivent les modalités de comptabilisation
décrites dans la norme 14 dédiée et son fascicule associé.

Le fait générateur de la comptabilisation d'une charge constitue le critére de rattachement de la charge a
I'exercice. En effet, les dépenses avec engagement juridique préalable sont rattachées a I'exercice tout au long de
celui-ci lors de la certification du service fait (fait générateur) qui génere le schéma comptable suivant : Débit
compte de classe 6 par crédit compte 408 « Fournisseurs — factures non parvenues » . Toutefois, suivant la nature
des dépenses considérées, le service fait n'est pas systématiquement valorisé. Par exemple, la comptabilisation des
fluides s'effectue sans engagement juridique préalable et induit la comptabilisation directe au compte 401
« Fournisseurs » .

La constatation du service fait peut étre réalisée par un service métier sans nécessité d'une délégation de
I'ordonnateur. En revanche, la certification du service fait doit obligatoirement étre réalisée par une personne ayant
qualité d'ordonnateur ou ayant recu une délégation de celui-ci.

Pour une charge a payer (CAP), le service fait a été certifié au fil de I'eau dans le systéme d’information, ce qui
n'est pas le cas des charges a payer a comptabiliser (CAPAC) pour lesquelles le service fait n'a pas pu étre certifié au
31 décembre N (que celui-ci ait fait ou non I'objet d'une constatation dans le Sl). Si les CAPAC doivent faire 'objet
d'une contre-passation au début de I'exercice suivant, les CAP ne sont plus contrepassées : le compte 408 est soldé
lors de la prise en charge de la demande de paiement (DP) par le comptable. Si les sommes sont différentes, il faut
corriger I'écriture de certification du service fait et donc I'écriture débit compte de classe 6 par crédit compte 408
faite initialement. La correction du service fait doit étre réalisée par le certificateur du service fait en cohérence
avec les demandes de paiement et les paiements qui lui sont, le cas échéant, postérieurs. La correction se traduit
par un complément ou une réduction de service fait.

L'engagement juridique permet de référencer le fournisseur correspondant a la dépense créée préalablement
dans le référentiel des tiers fournisseurs. La comptabilité auxiliaire fournisseur permet de restituer I'ensemble des
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événements comptables concernant chaque fournisseur, de suivre la situation globale de l'ensemble des
fournisseurs et d'effectuer les liens avec la comptabilité générale.

Ce fascicule expose les commentaires des comptes pour lesquels des explications ont semblé nécessaires.

COMPTE 60. ACHATS ET VARIATIONS DE STOCKS

Les achats d’approvisionnements et de marchandises a stocker sont comptabilisés aux comptes 601, 602 et 607
au prix d’achat en contrepartie du compte de fournisseur 401 « Fournisseurs ». Les variations de stocks afférents
sont recensées au compte 603.

Le prix d'achat auquel doivent étre comptabilisées les opérations d'achat correspond au prix facturé, net de
taxes récupérables auquel s'ajoutent notamment, les droits de douane afférents aux biens acquis. Néanmoins, afin
d'identifier les achats en France et a I'’étranger des achats faits par l'organisme auprés d’entités liées ou avec
lesquelles il a un lien de participation, il convient d'ouvrir des subdivisions spécifiques.

Les achats de biens ou de services sous-traités qui s'intégrent dans le cycle de production sont comptabilisés
aux comptes 604 et 605.

Les achats d'approvisionnements non stockables ou non stockés afférents a des fournitures sont comptabilisés
aux comptes 606. En fin d'exercice, les existants neufs sont inscrits en tant que charges constatées d'avance
au débit du compte 486.

L'ensemble des achats sont comptabilisés déduction faite des rabais, remises et ristournes qui sont déduits du
montant des factures et comptabilisés au crédit du compte 609 « Rabais, remises et ristournes obtenus sur
achats ».

Les frais accessoires d'achat payés a des tiers sont comptabilisés dans les comptes de charges correspondant a
leur nature. Toutefois, les organismes ont la faculté de comptabiliser directement ces frais accessoires (transport,
commissions, assurances) a I'un des comptes d’achats 601 a 607 et non aux comptes de charges par nature, lorsque
ces charges peuvent étre affectées de fagon certaine a telle ou telle catégorie de marchandises ou
d’approvisionnements. Le compte 608 « Frais accessoires d’achat » peut étre utilisé pour regrouper les frais par
catégorie tout en maintenant dans des subdivisions de ce compte leur classement par nature.

Tout au long de lI'exercice, lorsque I'organisme recoit les marchandises ou les approvisionnements,
le gestionnaire du service fait vérifie la conformité de la livraison avec I'engagement juridique afin de constater
le service fait. Puis, le certificateur du service fait certifie celui-ci afin de rattacher les charges a I'exercice au crédit
du compte 408 « Fournisseurs — factures non parvenues ». Lors de la prise en charge de la demande de paiement
par le comptable le compte 408 « Fournisseurs — factures non parvenues » est soldé. Une fois le paiement réalisé,
le compte 401 « Fournisseurs » est soldé.

La technique comptable indiquée ci-dessous a vocation a s'appliquer a I'ensemble des natures de dépenses
décrites dans le fascicule sauf cas particuliers pour lesquels les techniques comptables spécifiques sont décrites
pour chaque compte.

Technique comptable

A la certification du service fait

Débit 601 « Achats stockés-Matieres premieéres et fournitures», ou 602 « Achats stockés - Autres
approvisionnements », ou 607 « Achats de marchandises »

Débit 44586 « TVA sur facture non parvenue » (si TVA déductible)
Crédit 408 « Fournisseurs — Factures non parvenues »

A I'émission de la demande paiement
Débit 408 « Fournisseurs — Factures non parvenues »
Crédit 401 « Fournisseurs »
Débit 44566 « TVA déductible sur autres biens et services »
Crédit 44586 « TVA sur facture non parvenue ».

Lors de la mise en paiement
Débit 401 « Fournisseurs »
Crédit compte de disponibilités.

En fin d'exercice, le solde du compte 408 « Fournisseurs - factures non parvenues » recensera automatiquement
I'ensemble des charges a payer pour toutes les natures de dépenses avec engagement juridique préalable.
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COMPTE 601. ACHATS STOCKES - MATIERES PREMIERES ET FOURNITURES

Les achats sont classés selon les critéres retenus pour la nomenclature des stocks. Ainsi, les comptes d’achats
601, 602 et 607 correspondent respectivement aux comptes 31, 32 et 37. Ces comptes sont présentés dans 'ordre
adopté a I'égard des stocks et comportent les mémes sous-comptes.

Les natures des dépenses relevant des achats stockés font |'objet d'engagements juridiques préalables.
A ce titre, ils relévent de la technique comptable précisée ci-dessus.

Les achats stockés de matiéres premiéres concernent des matieres utilisées par l'organisme pour élaborer
un produit final. Ils sont comptabilisés aux comptes 6011x a 6014 en fonction de leur nature.

Des fournitures achetées destinées également a entrer dans cette composition sont enregistrées au compte
6017 « Fournitures A, B et C ».

COMPTE 602. ACHATS STOCKES - AUTRES APPROVISIONNEMENTS

Ce sont des objets et substances consommés rapidement en méme temps que les matieres premiéres et qui
concourent au traitement ou a la fabrication des produits (ex : clous, vis, électricité, carburant, etc...). lls sont
enregistrés au compte 6021 « Matieres consommables » et les fournitures au compte 6022x « Fournitures
consommables ».

Les emballages sont des objets destinés a contenir les produits ou marchandises et livrés a la clientéle en méme
temps que leur contenu. Par extension, sont également des emballages tous les objets employés dans
le conditionnement de ce qui est livré. La notion d'emballages est précisée ci-apres.

COMPTE 60261. EMBALLAGES PERDUS

Les *emballages perdus* sont les emballages destinés a étre livrés avec leur contenu sans consignation
ni reprise; ils constituent des approvisionnements. Lors des achats, ils sont comptabilisés au compte 60261
« Emballages perdus » et lors de leur stockage au compte 3261 « Emballages perdus » sauf :

* si leur montant est peu important, le compte mouvementé est alors le compte 6068 « Autres matieres et
fournitures non stockées » ;

+ s'ils sont produits par I'établissement, ils sont alors portés au compte 35 « Stocks de produits ».

COMPTE 60265. EMBALLAGES RECUPERABLES NON IDENTIFIABLES

Les *emballages récupérables* sont les emballages susceptibles d'étre provisoirement conservés par les tiers et
que le livreur s'engage a reprendre dans des conditions déterminées. lls constituent normalement des
immobilisations au compte 2186 « Emballages récupérables ». Toutefois, lorsqu’ils ne sont pas commodément
identifiables unité par unité, ils peuvent, compte tenu de leur nature et des pratiques, étre assimilés a des stocks et
comptabilisés au compte 60265 « Emballages récupérables non identifiables » lors des achats et au compte 3265
« Emballages récupérables non identifiables » lors de leur stockage.

A contrario, les emballages dits «identifiables » constituent des produits portant un numéro de série ou
des produits que l'on peut différencier selon leur date d'acquisition ou de fabrication. En outre, une durée
d'utilisation de plus d'un an en moyenne constitue un critére d'appréciation pour qualifier un bien
d'immobilisation.

COMPTE 60267. EMBALLAGES A USAGE MIXTE

Les emballages mixtes peuvent étre indifféremment vendus en méme temps que les produits ou marchandises
livrés, ou consignés ou prétés aux clients. Leurs modalités de comptabilisation relévent du fascicule de I'instruction
commune relatif aux stocks (cf. norme 8).

Comme les emballages perdus, ils constituent des approvisionnements. Lors des achats, ils sont comptabilisés
au compte 60267 « Emballages a usage mixte » et lors de leur stockage au compte 3267 « Emballages a usage
mixte », sauf s'ils sont produits par I'établissement, ils sont alors portés au compte 35 « Stocks de produits ».

COMPTE 603. VARIATION DES STOCKS (APPROVISIONNEMENTS ET MARCHANDISES)

L'utilisation du compte 60 est étendue a la comptabilisation des variations de stocks par ouverture d’'un compte
603 dont la ventilation est calquée sur celle des stocks d’approvisionnements : les variations dans l'exercice des
comptes 31, 32 et 37 sont enregistrées dans les comptes 6031, 6032, 6037.

Le compte 603 est réservé a l'enregistrement des variations de stocks d’approvisionnements et de
marchandises.
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Les soldes des subdivisions 6031, 6032 et 6037 représentent la différence existant entre la valeur des stocks
d’approvisionnements et de marchandises a la cléture de |’'exercice et la valeur desdits stocks a la cléture de
I'exercice précédent, c'est-a-dire la différence de valeur entre le stock final, dit stock de sortie et le stock initial,
dit stock d’entrée, compte non tenu des provisions pour dépréciation constatées au titre de I'exercice clos.

Ces comptes de variation des stocks sont débités pour les éléments qui les concernent, de la valeur du stock
initial et crédités de la valeur du stock final. En conséquence, le solde du compte 603 représente la variation
globale de la valeur du stock entre le début et la fin d’exercice.

Les soldes des comptes 6037 d'une part, 6031 et 6032 d'autre part, peuvent étre créditeurs ou débiteurs selon
qu'il y a stockage ou déstockage en fin d'exercice.

IIs figurent dans le modéle de compte de résultat comme comptes correcteurs en moins ou en plus des achats
de marchandises d'une part, des approvisionnements d’autre part.

La comptabilité des stocks est décrite dans le fascicule de I'instruction commune relatif aux stocks qui décline
les modalités de la norme 8 « les stocks ».

Pour la comptabilisation des stocks, deux méthodes coexistent: l'inventaire permanent et l'inventaire
intermittent (cette derniére étant a privilégier).

e Llorsque l'inventaire permanent est suivi dans les comptes de comptabilité générale, les comptes 30 a 37
fonctionnent au cours de I'exercice comme des comptes de magasin : ils sont débités des entrées en stock
par le crédit respectif des comptes 6031 a 6037 et crédités des sorties par les débits de ces mémes
comptes.

e Si linventaire intermittent est la méthode retenue par |'organisme, seules deux écritures sont
comptabilisées a la cléture de I'exercice : I'annulation du stock initial par le débit d'une subdivision du
compte 603x « Variation des stocks (approvisionnements, marchandises) » et la constatation du stock final
(déterminé grace au recensement physique des existants) par le crédit de cette méme subdivision.

Technique comptable de I'inventaire intermittent

En fin d’exercice N, constatation des stocks existants (aprés avoir procédé a l'inventaire extra-comptable, a savoir
au recensement physique et a I'évaluation des existants en stocks).

Annulation du stock initial

Débit 6031 « Variation des stocks de matiéres premieres et fournitures (a subdiviser comme le 601) » ou
6032 « Variation des stocks - Autres approvisionnement (a subdiviser comme le 602) » ou 6037 « Variation des
stocks de marchandises (a subdiviser comme le 607) »

Crédit 31 « Matieres premieres et fournitures» ou 32 « Autres approvisionnement» ou 37 « Stocks de
marchandises »

Constatation du stock final

Débit 31 « Matieres premiéres et fournitures »ou 32« Autres approvisionnement» ou 37 « Stocks de
marchandises »

Crédit 6031 « Variation des stocks de matiéres premiéeres et fournitures (a subdiviser comme le 601) »
ou Crédit 6032 « Variation des stocks Autres approvisionnement (a subdiviser comme le 602) »
ou Crédit 6037 « Variation des stocks de marchandises (a subdiviser comme le 607) »

Technique comptable (cas de I'inventaire intermittent)

A la cléture de I'exercice, le stock de marchandises s'éléve a 20 articles. Le stock initial de ces mémes produits
constaté a l'ouverture de l'exercice était de 30 articles. Les articles sont évalués a leur coGt d'acquisition,
soit 1000 € I'unité (hypothése d'un colt d'acquisition inchangé entre N et N-1).

1. Annulation du stock initial
Débit 6037 « Variation des stocks de marchandises » pour 30 000 €
Crédit 37 « Stocks de marchandises » pour 30 000 €

2. Constatation du stock final
Débit 37 « Stocks de marchandises » pour 20 000 €
Crédit 6037 « Variation des stocks de marchandises » pour 20 000 €
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COMPTE 604. ACHATS D’ETUDES ET DE PRESTATIONS DE SERVICES (INCORPORES AUX OUVRAGES ET AUX
PRODUITS)

Les achats de services immatériels (études et prestations de services) sont compris dans les achats (compte 604)
lorsqu’ils s’intégrent directement dans le cycle de production et sont incorporés directement aux ouvrages travaux
et produits fabriqués.

COMPTE 605. ACHATS DE MATERIEL, EQUIPEMENTS ET TRAVAUX (INCORPORES AUX OUVRAGES ET AUX
PRODUITS)

Sont imputés a ce compte les achats de matériel, équipements et travaux incorporés directement aux ouvrages
et travaux fabriqués par I'établissement. Les autres achats de sous-traitance sont classés dans les services
extérieurs, au compte 611 « Sous-traitance générale ».

COMPTE 606. ACHATS NON STOCKES DE MATIERES ET FOURNITURES

Le compte 606 regroupe tous les achats non stockables (eau, énergie...) ou non stockés, par I'organisme, tels que
ceux afférents a des fournitures qui ne passent pas par un compte de stocks et dont les existants neufs, en fin
d’exercice, sont inscrits en tant que charges constatées d'avance au compte 486.

Les subdivisions 6062 a 6068 concernent des fournitures qui pourraient étre stockées mais que l'organisme
décide de ne pas suivre en stocks.

A titre d'exemple, les produits de nettoyage sont enregistrés au compte 6063 « Produits d'entretien ».

Les natures de dépenses relatives aux fluides comptabilisées au compte 606 sont des dépenses sans
engagement juridique préalable. Ainsi a titre dérogatoire le service fait n'est pas valorisé dans le systéme
d'information par la comptabilisation d'une charge a payer. Lors de la prise en charge par le comptable de
la demande de paiement, le schéma ci-dessous est comptabilisé par le systéme.

Technique comptable

Prise en charge de la demande paiement
Débit 606 « Achats non stockés de matiéres et fournitures »
Crédit 401 « Fournisseurs »

Mise en paiement de la demande de paiement
Débit 401 « Fournisseurs »
Crédit 5X « Disponibilités »

COMPTE 607. ACHATS DE MARCHANDISES

Ce compte enregistre les achats de biens effectués par l'organisme et destinés a étre revendus en l'état
(voir la norme 4 « produits », compte 707).

COMPTE 608. FRAIS ACCESSOIRES D'ACHAT

Les organismes ont la possibilité de comptabiliser directement les frais accessoires d’achat payés a des tiers, par
exemple les transports, les commissions et les assurances, a I'un des comptes d’achat 601 a 607 et non aux comptes
de charges par nature lorsque ces charges peuvent étre affectées de facon certaine a telle ou telle catégorie de
marchandises ou d’approvisionnements.

En fin d’exercice, devra étre fourni dans I'annexe, le détail par nature des frais accessoires incorporés aux achats
de I'exercice. Pour permettre aux organismes de fournir ce détail, le compte 608 peut étre utilisé pour regrouper
les frais accessoires d'achat.

COMPTE 609. RABAIS, REMISES ET RISTOURNES OBTENUS SUR ACHATS

Le compte 609 enregistre a son crédit les rabais, remises et ristournes sur achats obtenus des fournisseurs et
dont le montant, non déduit des factures d'achats, n‘est connu que postérieurement a la comptabilisation de
ces factures, ainsi que les avoirs correspondant a une remise.

Technique comptable

Prise en charge de la demande de paiement
Débit 6x « Charges », pour le montant HT
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Débit 44566 « TVA déductible sur autres biens et services », pour le montant de la TVA
Crédit 4011 « Fournisseurs - Achats de biens ou de prestations de services », pour le montant TTC

Prise en charge de l'avoir recu postérieurement
Débit 40 « Fournisseurs », pour le montant TTC
Crédit 44566 « TVA déductible sur autres biens et services », pour le montant de la TVA

Crédit 609 « Rabais, remises et ristournes obtenus par I'établissement », pour le montant de la réduction
obtenue HT

Dans le cas ou l'avoir ne peut étre imputé sur une demande de paiement ultérieure relevant du méme
engagement juridique, il fait I'objet d'un recouvrement par |I"émission d’'une demande de reversement ou d’un titre
de recettes (si la dépense initiale est intervenue sur un exercice antérieur). Dans ce cas le compte de tiers a débiter
est le compte 463 - Autres comptes débiteurs - Titres de recettes, demandes de reversement, demande de
versement a recouvrer. Il est soldé par un compte de disponibilités ou par une DP relevant d’un autre engagement
juridique au nom du méme créancier.

COMPTE 61. ACHATS DE SOUS-TRAITANCE ET SERVICES EXTERIEURS

Le compte 61 enregistre d’'une part, les achats de sous-traitance, d’autre part, les charges externes, autres que
les achats d’approvisionnements.

COMPTE 611. SOUS-TRAITANCE GENERALE

Sont enregistrées au débit du compte 611 « sous-traitance générale » les factures de sous-traitance autres que
celles incorporées directement aux ouvrages, travaux et produits fabriqués et inscrits aux comptes 604 « Achats
d'études et prestations de services » et 605 « Achats de matériel, équipements et travaux ». Ainsi, ce compte est
utilisé en cas de prestations sous traitées qui ne rentrent pas dans le co0t direct du service.

De maniere générale, la sous-traitance générale est la réalisation par une entité externe d'une tache ou d'un
service que l'organisme pourrait effectuer en interne. A l'inverse, si I'organisme n'a pas les compétences pour
exercer une tache et fait appel a un prestataire, le compte 62x « autres services extérieurs » est a utiliser.

COMPTE 612. REDEVANCES DE CREDIT-BAIL

Le crédit-bail, moyen de financement des immobilisations, donne a I'utilisateur du bien un droit de jouissance,
ainsi que la possibilité d’acquérir le bien concerné. Cette acquisition intervient soit en fin de contrat, soit au terme
de périodes fixées a I'avance, moyennant le paiement du prix convenu (option d'achat).

Les sommes versées par l'utilisateur du bien avant qu’il n‘en devienne propriétaire sont dénommées
« redevances » ou « loyers ».

Le bien ne doit pas figurer a I'actif de I'organisme utilisateur tant qu’il n'a pas levé l'option d’achat.

Les sommes dues par l'utilisateur au titre de la période de jouissance constituent des charges de
fonctionnement a inscrire a I'une des subdivisions du 6122 « crédit-bail mobilier » ou 6125 « crédit-bail immobilier ».

A la cléture, les redevances ou loyers déja comptabilisés qui sont postérieurs a I'exercice sont enregistrés au
compte 486 « Charges constatées d’avance » dans le respect du principe d'indépendance des exercices. La
procédure de comptabilisation des charges constatées d'avances est décrite dans le fascicule créances de I'actif
circulant.

Lorsque l'utilisateur devient propriétaire du bien en levant I'option d’achat dont il est titulaire, il doit inscrire
cette immobilisation a I'actif de son bilan pour le prix contractuel de cession.

Le montant des redevances de crédit-bail restant a courir constitue une information financiére a porter au
compte 8011 « Engagements donnés par l'organisme », au titre des engagements donnés.

COMPTE 613. LOCATIONS

Ce compte recoit les loyers des baux ainsi que les malis sur emballages restitués. Les locations versées
s'imputent au 6132 « locations immobilieres » ou 6135 « locations mobilieres » selon que le bien loué est un
immeuble ou un bien meuble.

Les sommes versées par avance a titre de garantie sont comptabilisées au compte 275 « dépdbts et
cautionnements versés ».

Les loyers doivent étre rattachés a |'exercice au cours duquel ils sont échus et non a |'exercice au cours duquel
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le décaissement a été réalisé. A ce titre, les loyers échus et non payés a la cléture de l'exercice pour lesquels
le service fait a été certifié et ayant fait I'objet d'un engagement juridique préalable seront portés au crédit du
compte 4686 « Charges a payer ».

Inversement, a la cléture de I'exercice, les loyers payés mais non échus correspondant a une période de location
a courir sur l'exercice suivant, seront comptabilisés au débit du compte 486 « charges constatées d’avance ».

Le droit d’entrée versé au propriétaire en début de bail, constitue une immobilisation incorporelle qui sera
enregistrée au compte 206 « Droit au bail » (cf. fascicule relatif aux « immobilisations incorporelles »).

COMPTE 614. CHARGES LOCATIVES ET DE COPROPRIETE

Ce compte enregistre tous les frais engagés en complément des loyers, fermages et locations comptabilisés
au compte 613, lorsque leur montant n‘a pas un caractére significatif justifiant leur ventilation dans les autres
comptes par nature.

Les charges résultant du contrat de location et notamment les taxes locatives et les impd&ts éventuellement
remboursés au bailleur, sont a comptabiliser au compte 614.

COMPTE 615. ENTRETIEN ET DE REPARATIONS

Les dépenses d’entretien et de réparation sont a porter en charges dans la mesure ou elles n‘ont pas pour effet
d’augmenter la valeur de I'immobilisation ou sa durée probable d’utilisation et n‘ont d’autre objet que de maintenir
un élément de l'actif en état tel que son utilisation puisse étre poursuivie jusqu’a la fin de la période servant de
base au calcul des annuités d’amortissement.

Les dépenses augmentant la durée probable d'utilisation ou son potentiel de service sont immobilisables.
A ce titre, elles sont traitées dans le fascicule relatif a la norme 6 « immobilisations corporelles ».

Les frais d’entretien et de réparation doivent étre rattachés aux exercices au cours desquels les travaux ont été
exécutés (réalisation du service fait). Les grosses réparations peuvent néanmoins faire I'objet de provisions
(voir norme 12 « passifs non financiers » compte 1572 « provisions pour gros entretien ou grandes révisions »).

Le compte 6156 « maintenance » retrace les redevances afférentes aux contrats de maintenance mobiliere
(y compris logiciels) ou immobiliere souscrits par I'organisme.

Les frais d'entretien ou de réparation proprement dits (hors redevance de maintenance) sont imputés
aux comptes 6152 ou 6155, selon qu'ils concernent des biens immobiliers ou mobiliers.

COMPTE 616. PRIMES D'ASSURANCE

S'agissant des établissements publics nationaux, la régle générale selon laquelle « I’Etat est son propre assureur »
s'applique. La responsabilité de I’Etat s'exerce en matiére de dommages causés au patrimoine de I'Etablissement
public national, en ce qui concerne tous les risques liés & l'exercice des missions confiées par I'Etat 2
I'établissement.

Cependant, ce principe général ne couvre pas toutes les situations. Les organismes peuvent contracter des
assurances pour couvrir leur responsabilité et notamment certains risques. Selon la nature des biens concernés,
I'assurance peut étre obligatoire ou facultative.

Les obligations d'assurance et les éventuelles dérogations a cette obligation sont en général prévues par la loi.
Ainsi, la souscription d'un contrat est obligatoire pour les risques de responsabilité civile résultant de la circulation
des véhicules terrestres a moteur, en application des dispositions du code des assurances.

Des actions peuvent également faire encourir des risques non couverts par le principe général de I'Etat-assureur,
notamment ceux concernant le patrimoine et entrant dans le cadre de réalisation de conventions avec des tiers
extérieurs, conventions de recherche, d'expérimentation. Dans ce cas, il appartient a I'organisme de prévoir, dans
le cadre de la convention passée avec ces tiers les modalités d'assurance pour la couverture de ces risques.
Les primes d'assurance sont enregistrées en charges constatées d’avance pour la partie concernant la période
garantie sur les exercices ultérieurs.

Le compte 616 comporte les subdivisions suivantes :

*+ Le compte 6161 « Multirisques » qui enregistre les primes des contrats d’assurance « multirisques »
permettant de garantir contre un certain nombre de risques (incendie, vandalisme, dégats des eaux, vol,
tempéte, etc...);

+ Le compte 6162 « Assurance obligatoire - Dommage construction » qui enregistre les primes des contrats
d’assurance obligatoire dommage - construction ;
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* Le compte 6163 « Assurance transport » qui enregistre les primes des contrats de couverture des véhicules
nécessaires a l'activité de I'organisme ;

*+ Le compte 6164 « Risques d'exploitation » qui enregistre les primes d'assurance risques d’exploitation.
Lorsqu’un sinistre survient, I'organisme comptabilise en charges les co0ts indispensables au maintien de
I'activité (et qui seront couverts par I'indemnité d’assurance) ;

*+ Le compte 6168 « Autres assurances » qui comptabilise les primes liées a des contrats globaux d'assurance
(multirisques, responsabilité civile, matériels, personnel).

COMPTE 617. ETUDES ET RECHERCHES

Les frais d'études et de recherche constituent normalement des charges d'exploitation de I'exercice au cours
duquel ils ont été engagés. Toutefois, si certaines conditions sont remplies les frais d'études, de réorganisation ou
de restructuration de l'organisme peuvent étre portés a l'actif. De plus, certains frais de développement peuvent
étre immobilisés.

Les coUts de développement sont portés au compte d'immobilisation incorporelle concerné (immobilisation
incorporelle générée en interne) selon la norme 5 « immobilisations incorporelles ». Exceptionnellement, lorsque les
dépenses (études générant des frais de recherche appliquée ou de développement reconnus comme étant
immobilisables) concourent a la création d’une immobilisation corporelle (création d'un laboratoire ou de
prototypes), elles sont enregistrées dans les comptes d'immobilisations concernées, selon la norme 6
« immobilisations corporelles ».

COMPTE 618. DIVERS

Les comptes 6181 et 6183 retracent, par exemple, I'abonnement a des revues spécialisées et autres achats
d’ouvrages a destination des services de l'organisme.

Le compte 6185 « Frais de colloques, séminaires et conférences » permet d’enregistrer I'ensemble des frais liés
a ces évenements. Les frais de voyages et d’hébergement des agents participant a ces colloques et séminaires sont
donc inscrits a ce compte.

Les frais occasionnés en dehors du cadre de ces événements, sont imputés aux comptes 625x en fonction de
leur nature (voir commentaire du compte 625 ci-apres).

COMPTE 619. RABAIS, REMISES ET RISTOURNES OBTENUS SUR SERVICES EXTERIEURS

Ce compte enregistre les rabais, remises et ristournes sur achats de sous-traitance et services extérieurs dans les
conditions déja définies pour le compte 609.

Technique comptable (voir compte 609)
COMPTE 62. AUTRES SERVICES EXTERIEURS (EN RELATION AVEC L'ACTIVITE)

Les charges autres que les achats d’approvisionnements et de sous-traitance sont inscrites dans les subdivisions
intéressées du compte 62, lorsqu’elles sont en relation avec l'activité.

COMPTE 621. PERSONNEL EXTERIEUR A L'ETABLISSEMENT
Sont inscrites au compte 621 les sommes versées aux entreprises fournissant de la main d’ceuvre.

Le personnel temporaire généralement appelé « personnel intérimaire » est défini comme étant le personnel
salarié d’un tiers, mis temporairement a la disposition de l'organisme. Les dépenses concernant le personnel prété
a l'organisme pour la réalisation de certaines missions s'imputent au compte 6214x. La mise a disposition de
personnel s'effectue en application d'une convention de mise a disposition entre 2 parties (A et B). L'organisme B
met a disposition de I'organisme A un de ses agents. L'organisme B continue a rémunérer cet agent pendant la
période de mise a disposition. La rémunération de |'agent est imputée en charges de personnel (comptes 64x) dans
les comptes de I'organisme B. L'agent effectue son service au sein de l'organisme A (service fait constaté par
I'organisme A). L'organisme B refacture le traitement versé a I'organisme A. L'organisme A constate une charge de
fonctionnement au compte 62142 « Personnel mis a disposition de I'établissement »°.

Les rémunérations des stagiaires ou du personnel au titre du service civique ne sont pas soumises a cotisations
et sont donc enregistrées au compte 621. Au titre du service civique, I'Etat prend en charge I'intégralité du co0t de
la protection sociale du volontaire au titre des différents risques (maladie, maternité, invalidité et accident du

9  Pour rappel, les modalités de comptabilisation de la mobilité professionnelle sont exposées dans le commentaire du compte
641 avec les écritures de liquidation de la paye.
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travail), et acquitte une contribution au titre de I'assurance vieillesse, ce qui permet la validation des trimestres de
service civique au titre de I'assurance retraite. Par ailleurs, les primes et gratifications accordées aux stagiaires
ne constituent pas une charge de personnel mais une charge de fonctionnement.

Ces frais seront donc a imputer au compte 621 « Personnel extérieur a I'établissement » qui peut étre subdivisé
par exemple en 6212 « gratifications stagiaires » et 6213 « personnel au titre du service civique ».

Les subdivisions du compte 621 sont débitées par le crédit du compte 401 « Fournisseurs ».

COMPTE 622. REMUNERATIONS D’INTERMEDIAIRES ET HONORAIRES

Le compte 622 enregistre notamment les frais et commissions retenues, facturées par différents intermédiaires,
ainsi que les frais de transit effectués par les commissionnaires en marchandises.

Les commissions sur titres spéciaux de paiements tels que les chéques vacances ou les tickets restaurants sont
enregistrées au compte 6223 «Frais sur titres spéciaux de paiement (chéques vacances, tickets
restaurant ...) ».

Les frais d'hypothéques, d'inscription de privilege, etc... s'enregistrent au compte 6227 « Frais d'actes et de
contentieux ».

Les honoraires de conseils (comptables, juridiques, fiscaux, en organisation, en gestion, audits divers, etc...) sont
comptabilisés au compte 6226.

Souvent présents dans les opérations internationales, les transitaires sont chargés de négocier avec
les transporteurs afin d'organiser le transport. Ils ont un mode de facturation bien particulier. Ainsi, un organisme
qui fait expédier des marchandises, comptabilisera indépendamment les frais du transporteur au compte 6242
« Transport sur ventes » et la commission du transitaire au compte 6224 « REmunération des transitaires ».

L'imputation au compte « Honoraires » ne doit, en principe, étre effectuée que pour les honoraires constituant
véritablement des charges normales de fonctionnement de l'organisme.

Les commissions, honoraires et frais d'actes relatifs a I'entrée d’un bien non immobilisé dans l'organisme sont
comptabilisés en charges au compte 622. En revanche, s'ils sont liés a I'acquisition d’'une immobilisation, ils sont
immobilisés™.

Les frais accessoires d’acquisition a intégrer au co0t d’entrée des immobilisations sont nombreux : il peut s’agir
des frais d’installation, de montage, de transport, de droits de douane, de droits de mutation, de frais d’actes, etc...

D'une maniere générale, les frais directement attribuables a I'acquisition d’'une immobilisation ou nécessaires
pour la mise en service du bien, sont a intégrer a la valeur d'acquisition. La comptabilisation initiale du bien
s'effectue dans un compte de la classe 2 pour son montant total (co0t d'acquisition augmenté des frais accessoires
directement engagés pour utilisation effective de I'actif). Les dispositions relatives aux immobilisations corporelles
sont décrites dans le fascicule consacré a la norme 6 « Les immobilisations corporelles ».

S'agissant des honoraires d’architectes et de bureaux d'études afférents a I'acquisition d’'une immobilisation,
imposés par la réglementation et dont I'intervention est essentielle et obligatoire, il convient de les classer en frais
accessoires directs a imputer au méme compte d’'immobilisation.

COMPTE 623. PUBLICITE, PUBLICATIONS, RELATIONS PUBLIQUES

Le compte 623 enregistre les frais d'annonces, d'insertions, de catalogues et imprimés, de publications diverses
ainsi que les frais de publicité.

Les articles spécifiquement destinés a étre remis gracieusement, sont enregistrés par l'organisme :

— au débit des comptes par nature de charges lorsqu’ils sont fabriqués par |'organisme. Celles-ci sont ensuite
reclassées sur le méme exercice au débit du compte 6232 « Echantillons » par le crédit du compte 791 « Transfert
de charges de fonctionnement ».

- au débit du compte 6234 « Cadeaux » lorsqu’ils sont achetés par I'organisme.
L'organisme peut avoir acheté ou produit en interne des éléments en vue de les vendre, puis décider, au cours

du méme exercice, de les offrir. Dans ce cas, les charges initialement constatées au titre de l'achat ou de la
production en interne doivent étre reclassées en cadeaux.

A cet effet il convient de constater un transfert de charge :
Débit 6234 « Cadeaux »
Crédit 791 « Transfert de charges de fonctionnement » pour la valeur de I'élément constaté initialement.

10 Les organismes soumis a I'impot sur les sociétés peuvent, sur option, comptabiliser ces frais accessoires en charges.
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Lorsque la décision d'offrir I'élément acheté ou produit en interne intervient lors d'un exercice ultérieur a son
achat ou a sa production, il n'y a pas lieu d'effectuer ce transfert de charge.

En effet, I'élément produit ou acheté dans I'objectif initial d'étre vendu a d0 étre intégré en stock de |'organisme
au 31/12/N-x respectivement par les écritures :

Débit 35 « Stocks de produits »

Crédit 7135 « Variation des stocks de produits »

ou

Débit 37 « Stocks de marchandises »

Crédit 6037 « Variation des stocks de marchandises ».

En N, lorsque I'organisme décide de I'offrir, cet élément est sorti des stocks :
Débit 7135 « Variation des stocks de produits »

Crédit 35 « Stocks de produits »

ou

Débit 6037 « Variation des stocks de marchandises »

Crédit 37 « Stocks de marchandises ».

A la cléture de I'exercice, les articles ou échantillons qui n'ont pas été distribués, peuvent &tre comptabilisés en
charges constatées d'avance (compte 486) a imputer sur les résultats du ou des exercices au cours desquels
ils seront effectivement utilisés.

Le co0t relatif aux annonces et insertions constitue une charge de fonctionnement de I'exercice sur lequel
la prestation (la publicité) a été réalisée (compte 6231). Les frais engagés a la cl6ture alors que leur utilisation n'est
pas encore intervenue peuvent étre comptabilisés en charges constatées d'avance (exemple, achat d'un espace
publicitaire sur internet pour une annonce faite au début de I'exercice suivant).

Les imprimés et catalogues publicitaires encore détenus a la cléture de I'exercice constituent également des
charges constatées d'avances si la publicité n'a pas été lancée a la clbture.

COMPTE 624. TRANSPORTS DE BIENS ET TRANSPORTS COLLECTIFS DE PERSONNES

Le compte 624 enregistre tous les frais de transports et de déplacement, y compris ceux concernant
les transports de matiéres, produits et marchandises (sous réserve qu’ils ne soient pas déja décrits au compte 60
par nature utilisé pour comptabiliser la charge) que I'organisme n’assure pas par ses propres moyens. Les transports
sur achats (compte 6241) constituent des frais accessoires d'achats.

Toutefois, les frais de transport liés a 'acquisition d’une immobilisation qui constituent des frais accessoires du
prix de cette immobilisation sont imputés au compte d’immobilisation concerné.

Les transports sur ventes (compte 6242) sont débités a ce compte méme s'ils sont refacturés aux clients.

Les transports administratifs (compte 6244) concernent par exemple les transports de biens ou de marchandises
(colis, immobilier, etc...) a destination de tiers (hors ventes).

Les ports facturés aux clients ne sont pas compris dans les ventes enregistrées au compte 70. lls sont inscrits au
crédit du compte 624 (ou le cas échéant au compte 60 correspondant), ils viennent ainsi en réduction des charges
d’exploitation (non intégration au co0t de revient).

Le compte 6247 « Transports collectifs du personnel » concerne exclusivement les frais payés directement
au transporteur. Les frais remboursés au personnel sont imputés au compte 6251 « Voyages et déplacements
du personnel ».

Les dépenses lides aux voyages pédagogiques sont imputables au compte 6245, mais uniquement si elles
concernent les étudiants pour les dépenses d’hébergement, les visites et les sorties pédagogiques.

L'accompagnateur étant un agent permanent de |'établissement ou un intervenant occasionnel en mission, ses
frais relévent du compte 6256 « Missions » pour I'ensemble des frais (transport, nourriture et logement).

Les locations de véhicules sont imputées au compte 6135 « Locations mobiliéres ».
COMPTE 625. DEPLACEMENTS, MISSIONS ET RECEPTIONS
Le compte 625 retrace tant les frais remboursés au personnel de I'organisme que les frais payés directement par
I'établissement aux prestataires : frais de transport, indemnités kilométriques, frais de séjour, frais de mission ainsi

que les frais de réception.
Ce compte est utilisé en cas de frais de déplacements, mission et réceptions occasionnés en dehors
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d'événements conséquents spécifiques (colloques, séminaires, conférences, etc...).

Concernant la différence d'imputation entre les sous-comptes 625x (6251 « Voyages et déplacements du
personnel », 6256 « Missions », et 6257 « Réceptions ») il est précisé que les frais de transport sont portés
au compte 6251 lorsque les déplacements du personnel de I'établissement ne comportent pas d'autres frais.
Dans le cas contraire, 'ensemble des frais (frais de transport, nourriture et logement) exposés lors des missions sont
enregistrés dans le compte 6256. Le compte 6257 « Réceptions » concerne les frais qu'engage |'organisme dans
le cadre de relations publiques pour I'accueil de tiers invités (clients, fournisseurs, correspondants, délégations,
etc...).

En conséquence :

* Le compte 6251 doit uniquement comprendre les frais de transport du personnel, en particulier les frais de
transport payés aux voyagistes ;

* Le compte 6256 enregistre tous les frais de mission. Il peut donc comprendre également des frais de
transport ;

* Le compte 6257 enregistre les frais de réception de tiers faisant appel a un prestataire externe : frais de
restauration (restaurant ou traiteurs), boissons, fleurs, hébergements effectués dans le cadre des relations
publiques de l'organisme en dehors d'un événement conséquent spécifique (colloque dédié). Les frais se
rapportant a des événements dédiés sont comptabilisés au compte 6185 « frais de colloques, séminaires et
conférences ».

Les avances sur frais de mission du personnel sont enregistrées sur le compte 425 « Personnel — avances et
acomptes ». Ce compte peut étre subdivisé afin de distinguer les avances sur salaires de celles sur les frais de
mission.

Technique comptable

Paiement de I'avance a I'agent
Débit 425 « Personnel — avances et acomptes »
Crédit 515 « Compte au Trésor »

Constatation de la charge pour le montant total des frais a rembourser
Débit 6256 « Missions »
Crédit 425 « Personnel — avances et acomptes »

Mise en paiement du reliquat des frais de mission a rembourser
Débit 425 « Personnel — avances et acomptes »
Crédit 515 « Compte au Trésor »

En cas de frais de mission payés initialement par |'agent puis remboursés par l'organisme, il convient de
comptabiliser une charge au titre de ce remboursement :

Débit 6256 « Missions »

Crédit 4678 « Autres comptes débiteurs ou créditeurs - autres »
Puis

Débit 4678 « Autres comptes débiteurs ou créditeurs - autres »

Crédit 515 « Compte au Trésor »

Le remboursement est donc effectué directement sans constatation préalable d’une charge a payer.

COMPTE 626. FRAIS POSTAUX ET FRAIS DE TELECOMMUNICATIONS

Sont enregistrés a ce compte les frais d’affranchissement (timbres, recommandés), abonnements et frais de
communications téléphoniques, redevances pour télécommunications et transmission d’informations.

COMPTE 627. SERVICES BANCAIRES ET ASSIMILES

Le compte 627 enregistre des charges constituant la rémunération d'un service bancaire qui est soumis a la TVA,
contrairement aux charges financiéres d'intéréts compte 661 « Charges d'intéréts» qui constituent une
rémunération générée par des disponibilités.

Sont notamment inscrits a ce compte les frais sur titres, sur effets, les frais correspondant aux commissions pour
encaissement par carte de crédit.
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Ainsi, le compte 6275 « Frais sur effets, (commissions d'endossement, commissions sur cartes bancaires...) »
permet l'enregistrement des frais sur effets lorsqu’un organisme public titulaire d'une créance commerciale
matérialisée par un effet de commerce peut disposer du montant de la créance immédiatement. Il remet
a I'escompte I'effet auprés d'un établissement financier qui lui verse le montant minoré des frais de rémunération.
La technique comptable associée est décrite dans le fascicule trésorerie relatif a la norme 10.

Spécificité des établissements publics d'aménagement des villes nouvelles - établissements publics nationaux
a caractére industriel et commercial - établissements publics fonciers

Compte 6272 « Commissions et frais sur émission d'emprunts »

Sont inscrits a ce compte, les commissions et frais sur émissions d'emprunts.

Les frais d'émission d'emprunt correspondent aux frais et commissions dus aux intermédiaires financiers.
Il s'agit principalement des frais bancaires facturés lors de la mise en place de I'emprunt, ou d'honoraires de
prestataires extérieurs, ainsi que diverses commissions dues aux intermédiaires financiers. Afin d'étre porté a I'actif,
ces frais doivent étre exclusivement liés au financement obtenu. Ils font partie du co0t global de financement et
sont étalés sur la durée de I'emprunt auquel ils se rapportent selon la méthode actuarielle.

Technique comptable

En fin d’exercice, enregistrement des charges a répartir sur plusieurs exercices
Débit 4816 « Frais d'émission des emprunts »
Crédit 791 « Transfert de charges de fonctionnement »

A la cléture de chaque exercice, pour le montant de la quote-part des charges incombant a cet exercice
Débit 6812 « Dotations aux amortissements des charges de fonctionnement a répartir »
Crédit 4816 « Frais d'émission des emprunts ».

COMPTE 628. DIVERS

Sont comptabilisés a ces comptes les cotisations ouvrant a droit a un service en contrepartie, les frais issus de
travaux, fagcons et prestations exécutés par I'extérieur (nettoyage des locaux par un prestataire de service extérieur,
frais de gardiennage, etc...), les frais de recrutement du personnel, ainsi que les frais de formation professionnelle
continue.

S'agissant des frais de formation professionnelle continue, les dépenses engagées au cours de |'exercice, au titre
de la participation des employeurs a la formation professionnelle continue doivent étre classées non selon leur
objet - la formation professionnelle continue - mais en fonction de leur nature.

En conséquence, ne sont comptabilisés au débit du compte 6283 que les seuls versements aux organismes de
formation professionnelle continue.

Cas particulier : le compte personnel de formation (CPF)

Les modalités de comptabilisation de ce dispositif sont décrites dans la section 3 « I'annexe », sous-section 3,
partie « provisions », du fascicule 1 relatif aux états financiers.

COMPTE 6281. CONCOURS DIVERS

Ce compte retrace par exemple les cotisations professionnelles dues (dont le caractére peut étre rendu
obligatoire par le secteur d’activité de I'organisme) ou encore les frais refacturés lorsqu’ils font partie de prestations
difficilement individualisables, tels les frais de traitements administratif et comptable, de nettoyage des locaux, ou
encore d‘archivage, qui ne constituent pas des dépenses de sous-traitance générale.

COMPTE 62881. PARTICIPATION AU SERVICE COMMUN

Ce compte permet d'enregistrer comptablement la contribution apportée par des organismes membres d'un
réseau au financement des services communs de ce réseau. L'objet de ces services communs réside en |'exercice de
missions communes, notamment |'exercice de missions de service public réglementaires, de fonctions de gestion
ou d'administration interne. Ces services sont créés par délibération concordante de I'organisme au sein duquel ils
sont institués et des organismes participants. Par exemple, les établissements du réseau des chambres d'agriculture
peuvent, en application du code rural et de la péche maritime, créer des « services communs ».
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COMPTE 62885. FACTURATION DES PAYES A FACON

Certains organismes ne gérent pas la paye de leurs personnels. lls font appel a la DGFiP pour effectuer cette
prestation de « paye a fagon"».

Les commissions prélevées par les services liaisons rémunérations de la DGFIP au titre de la réalisation de cette
prestation constituent des charges de période pour I'organisme. Elles sont comptabilisées au compte 62885
« Facturation des payes a fagon ».

COMPTE 629. RABAIS, REMISES ET RISTOURNES OBTENUS SUR AUTRES SERVICES EXTERIEURS

Ce compte enregistre les rabais, remises et ristournes sur autres et services extérieurs dans les conditions déja
définies pour le compte 609.

Technique comptable (voir compte 609)

COMPTE 63. IMPOTS, TAXES ET VERSEMENTS ASSIMILES

Les impdts, taxes et versements assimilés sont des charges correspondant aux versements obligatoires a I'Etat et
aux collectivités locales pour subvenir aux dépenses publiques et aux versements institués par l'autorité publique,
notamment pour le financement d‘actions d'intérét économique ou social.

Ils sont comptabilisés au débit de la subdivision intéressée du compte 63 par le crédit d'une subdivision
du compte 447 « autres impOts, taxes et versements assimilés ». La subdivision varie selon que le versement est
effectué a I'administration fiscale ou a un autre organisme.

Technique comptable

Prise en charge de la demande de paiement
Débit 63 « Impbts, taxes et versements assimilés »
Crédit 447 « Autres imp0ts, taxes et versements assimilés »

Mise en paiement de la demande de paiement
Débit 447 « Autres impots, taxes et versements assimilés »
Crédit 5 Compte de disponibilités

L'impdt sur les bénéfices est comptabilisé au compte 695.

A l'exception de la taxe sur les salaires dont le montant est obligatoirement versé au Trésor, les organismes
assujettis ont la possibilité de s’acquitter des différentes contributions (appelées taxes ou participations telle que
la taxe d'apprentissage) soit par des versements au Trésor (compte 631), soit en effectuant directement ou par
I'intermédiaire d’organismes collecteurs, des dépenses libératoires de ces contributions (compte 633).

COMPTE 631. IMPOTS, TAXES ET VERSEMENTS ASSIMILES SUR REMUNERATIONS (ADMINISTRATION FISCALE)

Les versements au Trésor, a effectuer au titre des taxes et participations assises sur les salaires, sont enregistrés
comme ci-apres.

Par exemple, la taxe d'apprentissage constitue une charge de la période au cours de laquelle les salaires servant
de base a son calcul sont dus et non de I'exercice au cours duquel elle est exigible.

En application de la loi de modernisation sociale du 17 janvier 2002, le préfet de région publie, au plus tard
le 31 décembre de I'année au titre de laquelle la taxe d'apprentissage est due, la liste des établissements ou
organismes habilités a recevoir des fonds en provenance de la taxe d'apprentissage.

La part de la taxe d'apprentissage destinée au financement des actions de promotion a le méme caractére de
fonds publics que les sommes collectées et est donc assujettie aux mémes régles générales d'utilisation, de gestion,
de contrbéle et de sanction. Les recettes provenant de la taxe d'apprentissage ne sont considérées comme
définitivement acquises aux établissements que dans la mesure oU ces derniers les ont utilisées pour financer
la formation professionnelle.

L'émission et la prise en charge du titre de recettes n'est possible qu'a hauteur des dépenses réalisées pour
lesquelles le service fait a été valorisé et la demande de paiement émise et payée. En conséquence, les crédits issus
de la perception de la taxe d'apprentissage percue en N au titre de la campagne N doivent étre consommés au plus
tard le 31 décembre N.

11 Les schémas comptables relatifs a la paye a fagon sont précisés en commentaire du compte 641x.
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Les subventions pouvant étre versées au cours de I'année ou avant le 1°" mars de I'année suivante, il convient a
la cléture de chaque exercice, de constater une charge a payer d'un montant égal a la différence entre
la contribution incombant a I'employeur au titre des salaires de I'exercice et les dépenses libératoires acquittées ou
dues a la cléture de I'exercice.

Technique comptable

A la cléture de l'exercice, si I'organisme prévoit de verser le montant directement a I'Etat, il convient de
comptabiliser une charge a payer en suivant la procédure des charges a payer a comptabiliser qui font I'objet d'une
écriture spécifique en période d'inventaire.

Débit 6312 « Taxes d'apprentissage »

Crédit 4486 « Autres charges a payer »(1)(2)

(1) Dans le cas ou elle prévoit de verser le montant sous forme de subventions au compte « 6335 - Versements
libératoires ouvrant droit a I'exonération de la taxe d'apprentissage », la charge a payer sera a comptabiliser au
compte 4386 « Organismes sociaux -charges a payer ».

(2) Lorsque le montant des dépenses libératoires, acquittées ou dues a I'inventaire, est inférieur au montant de
la taxe ou de la participation obligatoire, 'organisme inscrit le montant du versement restant a effectuer au
Trésor en charges 3 payer au compte 4486 « Etat et autres entités publiques - charges a payer ».

Les dépenses libératoires peuvent étre versées a des fonds, ou au centre de formation des apprentis, ou aux
organismes techno-professionnels a I'aide d'une demande de paiement. Elles sont alors imputées au compte 6335
« Versements libératoires ouvrant droit a I'exonération de la taxe d'apprentissage ».

COMPTE 632. CHARGES FISCALES SUR CONGES A PAYER

A la cléture de I'exercice, il convient de comptabiliser une charge & payer en suivant la procédure des CAPAC
qui fait I'objet d'une écriture spécifique en période d'inventaire.

Technique comptable
Débit 632 « Charges fiscales sur congés a payer »
Crédit 4482 « Charges fiscales sur congés a payer »
Les modalités de comptabilisation des droits a congés font I'objet de l'instruction relative aux modalités de

comptabilisation des droits a congés, des comptes épargne-temps, des heures supplémentaires et des heures
complémentaires.

COMPTE 633. IMPOTS, TAXES ET VERSEMENTS ASSIMILES SUR REMUNERATIONS (AUTRES ORGANISMES)

Les organismes peuvent s'acquitter de leurs obligations :

- en effectuant, directement ou par l'intermédiaire d’organismes collecteurs, des dépenses en faveur des
premiéres formations technologiques ou professionnelles (taxe d’apprentissage) ;

- en participant au financement d’actions de formation au bénéfice de leur personnel ou des demandeurs
d’emploi (participation a la formation professionnelle continue) ;

- en effectuant des investissements dans la construction de logements (participation des employeurs a l'effort
de construction).

Les versements qui s'effectuent a fonds perdus sans contrepartie ou en contrepartie d'exonération d'autres
taxes ou de la réalisation d'actions de formation professionnelle sont enregistrés au débit du compte 633 aux
diverses subdivisions intéressées intitulées :

- participation des employeurs a I'effort de construction lorsqu’il s'agit de versements a fonds perdus sans
contrepartie ;

- participation des employeurs a la formation professionnelle continue lorsque les dépenses sont libératoires ;
- versements libératoires ouvrant droit a I'exonération de la taxe d'apprentissage.

COMPTE 6331. VERSEMENT DE TRANSPORT

Les organismes contribuent au développement des transports en commun par le biais d'un versement
transport, comptabilisé au compte 6331. Cette contribution est percue par I'Urssaf qui la reverse ensuite aux
collectivités territoriales en charge des transports (commune, département, région).

COMPTE 6332. ALLOCATION LOGEMENT

La contribution au fonds national d'aide au logement (FNAL) est due par tous les employeurs et permet
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d’assurer le financement de I'allocation logement. Elle est enregistrée au compte 6332 « Allocation logement ».

COMPTE 6335. VERSEMENTS LIBERATOIRES OUVRANT DROIT A EXONERATION DE LA TAXE D’APPRENTISSAGE

Les subventions effectuées au profit d’établissements technologiques et professionnels (CFA) sont comptabilisés
sur ce compte 6335.

Spécificité des établissements publics nationaux d'enseignement et de formation professionnelle agricoles

COMPTE 634. TAXES SPECIFIQUES SUR LES PRODUITS DE FONCTIONNEMENT

Ce compte enregistre les taxes spécifiques, prélevées lors de la commercialisation des produits de I'exploitation,
notamment les taxes parafiscales, taxes de coresponsabilité laitiere, etc.

Les autres dépenses ayant le caractére de charges figurent dans les comptes de charges concernés de la classe 6.

COMPTE 635. AUTRES IMPOTS, TAXES ET VERSEMENTS ASSIMILES (ADMINISTRATION FISCALE)

Sont comptabilisés aux subdivisions du compte 635, I'ensemble des impdts et taxes autres que ceux assis sur
les rémunérations dus a I'administration fiscale.

Il s'agit par exemple de la contribution économique territoriale (compte 63511), de la taxe fonciére (compte
63512), de la taxe sur les véhicules des sociétés (63514), des droits d'enregistrement et de timbre (compte 6354).

La TVA non déductible afférente a un bien ou a un service doit, normalement, étre considérée comme
un élément du colt de ce bien ou de ce service. Toutefois, en cas de régularisations difficilement rattachables
a une charge déterminée, il est possible exceptionnellement d'enregistrer la TVA non récupérable au compte 6352
« taxes sur le chiffre d'affaires non récupérables ».

COMPTE 636. RAPPELS D'IMPOT (AUTRES QU'IMPOT SUR LES BENEFICES)

Sont comptabilisés au compte 636, les imp6ts autres que ceux sur les bénéfices.
Ce compte résulte du reclassement du compte 6717- Rappels d'imp6t sur les bénéfices dans le plan de compte
de la nomenclature commune.

COMPTE 637. AUTRES IMPOTS, TAXES ET VERSEMENTS ASSIMILES (AUTRES ORGANISMES)

Ce compte enregistre notamment les impots et taxes dus a des organismes internationaux.
COMPTE 64. CHARGES DE PERSONNEL

Les charges de personnel sont constituées :
» de I'ensemble des rémunérations en monnaie et parfois en nature du personnel de I'organisme,
» des charges sociales lides a ces rémunérations, a savoir cotisations de sécurité sociale, cotisations de
congés payés, supplément familial, cotisations aux mutuelles, caisses de retraite, ceuvres sociales.

La technique comptable associée aux charges de personnel est décrite dans le fascicule « passifs non
financiers » relatif a la norme 12.

Cas général des primes et indemnités pour remboursement de frais

Les frais professionnels sont des charges de caractere spécial inhérentes a la fonction ou a I'emploi du salarié
que celui-ci supporte au titre de l'accomplissement de ses missions. L'employeur peut indemniser son salarié
au titre des frais professionnels qu’il a engagés, soit sous la forme de remboursement des dépenses réellement
engagées, soit sous forme d'allocations forfaitaires.

Deux modes de comptabilisation sont a envisager :

- le remboursement est assimilé a un complément de rémunération sur fiche de paye, qui est soumis
a cotisations sociales (en haut du bulletin de paye) : dans ce cadre, les indemnités correspondantes sont inscrites
en rémunération du personnel au compte 6414 « Indemnités et avantages divers » dont la quote-part de
I'allocation forfaitaire de télétravail qui est soumise a cotisations.

- le remboursement est assimilé a un complément de rémunération qui n'est pas soumis a cotisations sociales
(en bas du bulletin de paye) : dans ce cas de figure, les indemnités sont inscrites au compte 648 « Autres charges de
personnel » (ex : prime de transport). La quote-part d'allocation forfaitaire de télétravail non soumise a cotisations
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est comptabilisée a ce compte.

COMPTE 641. REMUNERATION DU PERSONNEL

L'ensemble des comptes 641 relatifs a la rémunération du personnel est abordé ci-dessous en complément des
éléments indiqués dans le fascicule relatif aux comptes de passifs non financiers.

Sont enregistrées au compte 6413 « Primes et gratifications » les primes et gratifications accordées aux agents
faisant partie du personnel de l'organisme. A contrario, les primes et gratifications octroyées aux stagiaires
accueillis par I'entité sont enregistrées au compte 621 « Personnel extérieur a |'établissement » ; ces primes et
gratifications ne constituant en effet pas une charge de personnel mais une dépense de fonctionnement.

Les dépenses a caractere social a destination du personnel (chéques cadeaux, cheques culture, etc...) sont
enregistrées au compte 6414 « Indemnités et avantages divers » si elles sont soumises a cotisations et mentionnées
sur la fiche de paye au titre des prestations que I'organisme fournit a son employé pour son usage privé. Ce compte
est également utilisé (subdivision) pour I'enregistrement de ['allocation forfaitaire annuelle versée aux agents
exercant la fonction de maftre d’apprentissage.

Le compte 64191 permet de diminuer les charges afférentes aux primes dans le cadre du dispositif PPCR
(LFI 2016).

Cas particulier des avantages en nature

Les avantages en nature sont mentionnés sur la fiche de paye au titre des prestations que I'organisme fournit
a son employé pour son usage privé. Pour I'agent, cet avantage figurant sur sa fiche de paye est soumis a cotisations
sociales ; ainsi qu'au prélevement a la source.

Cet avantage est déductible du bénéfice imposable (si I'organisme est soumis a I'lS).

Le montant de cet avantage en nature est déterminé :

-soit en fonction des frais réellement engagés (ces dépenses couvrent principalement I'amortissement,
I'assurance, les frais d’entretien du véhicule et, éventuellement de carburant) ;

- soit de maniere forfaitaire (exemple: 9 % du co0t d'achat (minoré si le véhicule a plus de 5 ans) ou 30 %
du co0t annuel de la location ; ces pourcentages pouvant étre majorés lorsque l'organisme prend en charge
le carburant).

L'imputation a une subdivision du compte 6414 « Indemnités et avantages divers » (CG) permet de réimputer
la charge d’abord constatée en fonctionnement en charge de personnel. Pour éviter une double inscription en
charge, I'enregistrement au compte 6414x s'effectue en contrepartie d'un compte de transfert de charge de
fonctionnement au compte 791.

Ainsi, I'enregistrement en débit d'une subdivision du compte 6414 « indemnités et avantages divers » s'effectue
en contrepartie d'un crédit :

- soit sur le compte de charge par nature concerné (exemple : 6122 pour un véhicule en leasing, 616 pour
I'assurance ou 68x pour I'amortissement...) lorsque la charge de fonctionnement initiale a été payée par
l'organisme ;

- soit une subdivision du compte 791X « Prestations fournies sous forme d’avantage en nature au personnel »
lorsque la charge n’a pas été supportée financiérement ou qu’elle ne I'a été que partiellement (cas des avantages
calculés de maniére forfaitaire par exemple).

Le versement par l'organisme de la quote-part d‘allocation forfaitaire de télétravail soumise a cotisations et
contributions sociales est comptabilisée au compte 6414 « indemnités et avantages divers ».

Technique comptable
Enregistrement des avances et acomptes®

Débit 425 « Personnel — Avances et acomptes »

Crédit 5 Compte de disponibilités

Enregistrement des rémunérations brutes
Débit 6411 « Traitements, salaires et appointements »
Débit 6412 « Congés payés du personnel »
Débit 6413 « Primes et gratifications »
Débit 6414 « Indemnités et avantages divers »

12 Une avance est payée avant service fait donc avant le début du mois travaillé. Un acompte est versé avec service fait partiel
donc au cours du mois travaillé.
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Débit 6415 « Supplément familial »
Crédit 421 « Personnel-Rémunérations dues »
Crédit 64191 « Abattement indemnitaire dans le cadre du transfert primes [ points »

Enregistrement des retenues sur salaires
Débit 421 « Personnel-Rémunérations dues »
Crédit 431 « Sécurité sociale »

Crédit 437 « Autres organismes sociaux » (dont la part salariale sur I'achat de tickets restaurant (cf. commentaire
compte 437 fascicule 12)

Crédit 425 « Personnel - Avances et acomptes »
Crédit 427 « Personnel - Oppositions »
Crédit 4426 « Prélévement a la source — Impot sur le revenu »

Le compte 421 présente un solde créditeur correspondant aux montants nets a payer

Enregistrement des cotisations patronales
Débit 6451 « Cotisations d'assurance maladie »
Débit 6452 « Cotisations aux mutuelles »
Débit 6453 « Cotisations aux caisses de retraites et de pensions »
Débit 6454 « Cotisations a Pole emploi »
Débit 6458 « Cotisations aux autres organismes sociaux »
Crédit 431 « Sécurité sociale »
Crédit 437 « Autres organismes sociaux »

Réglement du montant net a payer (1)
Débit 421 « Personnel-Rémunérations dues »
Crédit 5 Compte de disponibilités

Remboursement du prét par le personnel compensé sur la paye
Débit 423 Préts consentis au personnel : 20 €
Crédit 2743 Préts au personnel : 20 €
Le solde débiteur du compte 2743 présente le montant du capital du prét consenti restant a rembourser
a l'organisme
Réglement du montant net a payer compensé

Débit 421 « Personnel-Rémunérations dues » : 20 €
Crédit 423 « Préts consentis au personnel » : 20 €

Débit 421 « Personnel-Rémunérations dues » : solde paye
Crédit 5 : solde paye
Réglement de la dette envers les organismes sociaux
Débit 431 « Sécurité sociale »
Débit 437 « Autres organismes sociaux »
Crédit 5 Compte de disponibilités

Réglement de la dette envers I'administration fiscale ( prélevement a la source)
Débit 4426 « Prélevement a la source — Imp6&t sur le revenu »
Crédit 515 « compte au Trésor »

Cas de la paye a facon (PAF) :

La convention de PAF est conclue entre un organisme et un service liaison rémunération (SLR) déléguant a
ce dernier les opérations de liquidation de la paye et de virement des traitements nets; des cotisations et du PAS.

L'organisme constate dans ses comptes le montant global des traitements mensuels (charges de personnel)
en contrepartie du flux financier versé au SLR.

Le SLR établit la liquidation et la ventilation des cotisations et retenues sur salaires, verse les traitements nets
aux personnels ainsi que les cotisations et retenues aux différents organismes bénéficiaires.
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Technique comptable

Emission d'une demande de versement (prélévement par le service SLR du flux net)
Débit 4721 « Dépenses payées avant ordonnancement »
Crédit 515 « compte de disponibilité »

Emission d'une demande de paiement

A réception des états transmis par le SLR, I'organisme comptabilise la demande de paiement des charges de
personnels et solde le compte d'attente

Débit 6411 « Traitements, salaires et appointements »

Débit 6412 « Congés payés du personnel »

Débit 6413 « Primes et gratifications »

Débit 6414 « Indemnités et avantages divers »

Débit 6415 « Supplément familial »

Débit 6451 « Cotisations d'assurance maladie »

Débit 6452 « Cotisations aux mutuelles »

Débit 6453 « Cotisations aux caisses de retraites et de pensions »

Débit 6454 « Cotisations a Pole emploi »

Débit 6458 « Cotisations aux autres organismes sociaux »

Crédit 64191 « Abattement indemnitaire dans le cadre du transfert primes / points »

Crédit 4721 « Dépenses payées avant ordonnancement »

La ventilation des comptes de classe 4 est indiquée sur le relevé transmis par le SLR, l'organisme n'a pas a le
détailler dans ses comptes. Les différentes étapes de liquidation de la paye sont précisées par la convention de PAF.

NB : en cas de prélévement effectué aprés la transmission des données a l'organisme, il convient d'utiliser le
compte 4678x « Autres » (autres comptes débiteurs -ou créditeur) en lieu et place du 4721 pour retracer les flux.
En effet, le SLR est considéré comme un prestataire de service de |'organisme.

Cas d'un indu sur paye :
Deux situations peuvent se présenter selon que l'agent qui a recu ind0ment les fonds est toujours en poste ou
a quitté 'organisme.

Dans le premier cas, le traitement s'apparente a celui d'un avoir : I'organisme récupére par précompte le trop
versé sur la paye suivante. Le compte 421 « Personnel - rémunérations dues » présentera le montant net a payer
(montant brut - retenues sur salaires — indu).

Dans le second cas, la récupération de la somme étant impossible par précompte, I'agent étant parti,
I'organisme demande alors a celui-ci de le rembourser.
Technique comptable

Constatation de lI'indu (cas d'un indu sur exercice courant) :
Débit 4678 « autres comptes débiteurs - autres
Crédit 64192 « Indus sur rémunérations - exercice courant »

Constatation de I'indu (cas d'un indu sur exercice antérieur) :
Débit 4678 « Autres »

Crédit 7583 « Produits de gestion provenant de l'annulation de demandes de paiement des exercices
antérieurs ».

Remboursement par l'agent :

Débit compte de disponibilités

Crédit 4678 « Autres ».

La mobilité professionnelle d'un personnel fonctionnaire peut prendre 3 formes: la mise a disposition,
le détachement et la position normale d'activité.

Cas du personnel mis a disposition :
La mise a disposition de personnel est traitée dans le commentaire du compte 62142 « Personnel mis
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a disposition de |'établissement ».

Cas du personnel en détachement :

Sur sa demande, un agent peut obtenir un détachement dans un autre emploi de la fonction publique ou hors
fonction publique. Il fait connaitre a I'organisme A, son administration d'origine, sa volonté de rejoindre I'organisme
B, son employeur d'accueil. L'agent sera ensuite rémunéré par l'organisme B durant sa période de détachement.

Cas du personnel en position normale d'activité :

Sur sa demande, un agent peut étre affecté en position normale d’activité dans un autre emploi de la fonction
publique. Il fait connaltre a l'organisme A, son administration d'origine, sa volonté de rejoindre I'organisme B,
son employeur d'accueil. L'agent sera ensuite rémunéré par I'organisme B durant sa période de position normale
d'activité.

Cas particulier : le service civique dans les organismes publics nationaux.

Le service civique est un dispositif d'accompagnement a I'engagement civique et citoyen pouvant étre proposé
a des bénéficiaires au sein d'organismes publics nationaux. Le code du service national prévoit plusieurs formes de
service civique qui obéissent a des regles juridiques, comptables et financiéres différentes.

Le tableau ci-aprés précise les conditions réglementaires et financiéres régissant les différentes formes de
service civique pour les OPN.
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Le service civique dans les organismes publics nationaux

Type de dépenses pour I'OPN

Formes de ConehiEng Durée du recruteur Imputation
N d’age des Affectation Indemnités mensuelles versées Circuit financier . .
volontariat bénéficiaires contrat (en conformité avec le guide | comptable
des opérateurs de I’Etat)
(1) une indemnité de base égale a 36,11 % de la rémunération mensuelle
afférente a I'indice brut 244 (soit 473,04€ au 01/01/2020) - Indemnités et majoration (1) (2)
Engagement de Art.R. 121-2.3 . ) - ) o (3) prises en charge par I'ASP, o o
et e (2) une majoration (dite boufse) sur critéres sociaux fixée 2 8,22 % de la pour'Ie compte de I'A‘SC, et Lintégralité des c‘ot|sat|ons
16 325 ans ) rem_uneratlon mensuelle afférente a I'indice brut 244 (107,68€) versées dlrecteme:nt ala due (1) (2) (3) est a la charge
(Principale Aupres de Article R.7'27—24 - ) ) ) ) personne volontaire de I'ASC.
forme du (jusqu’s 30 ans . . personnes 3) une mdgn‘)mte supplgmentalre versée uniquement lorsque le Art.‘L.720-7 ) o
service civique) | pour les jeunes 6 a 12 mois morla,/es vo!ontanr(—; r.eallse sa_mission sur un terrltO[re .autre que la France Barfemes service civique Art. L120-28 ; circulaire cnav 62
en situation de agréées meFropolltame ou qui p'est pas sa .re5|dence principale Guide des organismes
Art. 11201 du handicap) Art. L.120-1 Article R.‘IZ‘I—26'; Arrété dL'J 25 janvier 201 ) ) ) ) Prestation (4) non soumise
code du service 4) gne‘prestathn complémentaire en nature‘ (allocation de titres repas, | - Prestation (4) servne'r:\ar‘la aux cotisations sociales
R acces a la cantine, rembourgements de frais, etc...) Ou en numéraire | personne morale agréée ala - Charge de fonctionnement
- égale a 743 % de la rémunération mensuelle afférente a l'indice brut 244 | personne volontaire
(107,58€) Article R.127-25
Article R.127-25
Volontariat
associatif
¥ - auprés
%e d‘associations (‘I,) Une iqdemnité brute comprise entre 5,22 % et 5504 % de la
W ou de rémunération mensuelle afférente a l'indice brut 244 (119,02 € et
I fondations 796,97 €). Le montant servi en nature ne peut excéder 50 % du montant | Indemnités (1) (2) prises en
- dans les total de I'indemnité. Le montant de I'indemnité mensuelle versée tient | charge par I’ASP (pour le compte
Agl'cleié’mg-yl +de 25 ans départements | compte du temps de service effectif de la personne volontaire. de I'ASC) et versées a la personne
%’ Zl:oct,?t//{z-crfvl:rt?e %mnité supplémentaire versée uniquement lorsque le meor:ZI::eg:Iﬁ:r?tzlirrgverse 2t . So'nt soumises ? cotisations
national g | > o PPI¢ =€ uniq q pers ontaire sociales acquittées par la
national 6324 mois | Personnes volontaire réalise sa mission sur un territoire autre que la France | Barémes service civique personne morale agréée
ol mor'a/es de" me:cropohtame ou qui p'est pas sa 'reS|dence principale Art. L120-28 ; Barémes service
volontariat de prolongeable droit public. Article R121-26 ; Arrété du 25 janvier 2011 civigue : circulaire cnav ; 64
P Art. L720-34 ’ !
service civique dans la limite | =222
du 12/05/2010 de 24 mois Art. 112214
au 02/08/2014)
- Charge de personnel
(1) une indemnité exonérée de I'impdt sur le revenu et exclue de
|'assiette de la CSG et de la contribution au remboursement de la dette
international en Sorvice o 1Etat | (2 one indemnité supplémentaire fixde & : (1) (2) (3) Prises en charge par
pplémentaire fixée a un taux uniforme, quelles que I'Etat, I" nism tionnai
administration 18 a 28 ans a l'étranger ou | soient les activités exercées, pour chacune des collectivités et chacun at, Torganisme gestionnaire ou

Art. L.7122-3 du
méme code

d'une personne
morale.

des pays ou régions de ces pays ou zones géographiques.
(3) prestations nécessaires a sa subsistance, a son équipement et a son
logement.

Art. L. 122-12

la personne morale
Art. 112212
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COMPTE 645. CHARGES DE SECURITE SOCIALE ET DE PREVOYANCE

Le compte 6451 permet notamment la comptabilisation du forfait social qui est une contribution versée par
I'employeur sur les éléments de rémunération ou gains non soumis aux cotisations sociales de sécurité sociale mais
assujettis a la contribution sociale généralisée (CSG).

Le compte 645311 permet la comptabilisation des cotisations employeurs des fonctionnaires civils détachés
aupres d'un organisme au profit du Compte d'affectation spécial des Pensions de I'Etat.

Le compte 645312 permet la comptabilisation des cotisations employeurs des militaires détachés auprés d'un
organisme au profit du Compte d'affectation spécial des Pensions de I'Etat.

Le compte 64532 permet la comptabilisation des cotisations de la caisse de retraite de base des fonctionnaires
titulaires des collectivités locales et des établissements publics de santé,

Le compte 64534 permet la comptabilisation des cotisations de la caisse nationale d'assurance vieillesse des
travailleurs salariés du régime général.

Le compte 645351 permet la comptabilisation des cotisations du régime de Retraite additionnelle de la fonction
publique pour les fonctionnaires titulaires des trois fonctions publiques,

Le compte 645352 permet la comptabilisation des cotisations de l'institution de retraite complémentaire des
agents contractuels des trois fonctions publiques — Etat, collectivités territoriales, hOpitaux — et des élus locaux,

Le compte 6454 permet la comptabilisation des cotisations a P6le Emploi pour les personnels contractuels.

Cas particulier : Les agents détachés sur contrat

L'organisme précompte des sommes qu'il va reverser a un tiers et non a l'agent, et cela selon un rythme parfois
irrégulier. Il convient bien de distinguer ce qui reléve de la rémunération « nette » qui sera versée a |'agent, détaché
en l'occurrence, et les autres tiers bénéficiant de versements au titre des cotisations de cet agent.

Paie du mois : comptabilisation de la rémunération nette
Emission et paiement d'une DP pour la rémunération nette au compte 641X

Emission d'une demande de comptabilisation pour les charges sociales :
Débit 645X
Crédit 4 compte d'attente

Régularisation des charges sociales : a la réception et la comptabilisation du titre de la collectivité ou du centre
hospitalier

Contre-passation de la demande de comptabilisation : apurement du compte d'attente et atténuation
de charge ;

Régularisation des charges sociales : Comptabilisation et mise en paiement d'une DP :

Débit 645X

Crédit 4x

Débit 4x
Crédit 5x

Le dispositif PPCR: la loi n° 20151785 du 29 décembre 2015 de finances pour 2016 prévoit I'application
d'un abattement :

*  sur tout ou partie des indemnités effectivement percues par les fonctionnaires civils en position d'activité
ou de détachement dans un corps, un cadre d'emplois ou un emploi conduisant a pension civile ayant fait
I'objet d'une revalorisation indiciaire visant a la modernisation des parcours professionnels, des carriéres et
des rémunérations et a I'avenir de la fonction publique.

+ dont le montant annuel correspond aux montants annuels bruts des indemnités percues par
le fonctionnaire civil, dans la limite des plafonds forfaitaires annuels suivants :

* réduit dans les mémes proportions que le traitement pergu par I'agent au cours de la méme année.

* venant en déduction des assiettes de la CSG, de la CRDS, du RAFP, de la contribution exceptionnelle de
solidarité ainsi que la quotité saisissable.
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Les différents textes d'application sont les suivants :
+ le décret n° 2016-588 du 11 mai 2016 portant mise en ceuvre de la mesure dite du « transfert
primes/points » ;

* les décrets modifiant les échelonnements indiciaires (dont le décret n° 2016-589 du 11 mai 2016 modifiant
le décret n° 2008-836 du 22 ao(t 2008 fixant I'échelonnement indiciaire des corps et emplois communs
aux administrations de I'Etat et de ses établissements publics ou afférents & plusieurs corps de
fonctionnaires de |'Etat et de ses établissements publics) ;

« divers décrets modifiant les décrets statutaires des corps concernés, notamment quant a l'organisation des
carrieres, ont été publiés au Journal officiel du 13 mai 2016.

Ce dispositif a vocation a s'appliquer aux personnels militaires au plus tot au ler janvier 2017, selon des
modalités définies par voie réglementaire.

Le dispositif PPCR en comptabilité générale :

Le dispositif PPCR est une mesure de transfert de I'indemnitaire vers l'indiciaire. A ce titre, le service en charge
de la paye effectue ce transfert lors du calcul de la paye et identifie le montant de ce transfert (appelé par la suite
abattement).

Cet abattement donne lieu a

comptabilisation en comptabilité générale sur un unique compte de charge créditeur.
Débit 641

Crédit 421 comptabilisation du TIB pour 105 ;

Débit 6413 /

Crédit 421 comptabilisation des primes pour 10 ;

Débit 421

Crédit 64191 comptabilisation du transfert primes vers le TIB pour 5;

Débit 421

Crédit 5 paiement salaire net 110.

COMPTE 647. AUTRES CHARGES SOCIALES

Le compte 647 enregistre notamment les frais relatifs aux ceuvres sociales et les versements aux comités
d'organisme. Les honoraires médicaux concernant le personnel de l'organisme sont imputés au compte 6475
« médecine du travail, pharmacie ». Le compte 6478 permet de comptabiliser la part employeur de I'achat des
tickets restaurant par l'organisme (technique comptable, cf. les commentaires des comptes 431 et 437 dans le
fascicule n° 12 relatif aux modalités de comptabilisation des passifs non financiers).

Ce compte enregistre également les dépenses a caractere social qui ne sont pas soumises a cotisations et ne
figurent pas sur la fiche de paye. Dans ce cadre, le compte 6474 « CEuvres sociales » est utilisé, car ces dépenses
permettent au personnel de bénéficier d'une aide au quotidien par le biais de chéques culture, chéques cadeaux,
etc...

COMPTE 648. AUTRES CHARGES DE PERSONNEL

Ce compte permet notamment d’enregistrer :

- I'indemnité de capital déces attribué a des ayants droits d’un agent de l'organisme (le capital décés n'est pas
soumis a cotisations, contributions et impdt sur le revenu),

- les sommes dues au titre de l'intéressement,
- la quote-part d'allocation forfaitaire de télétravail non soumise a cotisations et contributions sociales.
A la cléture de I'exercice, ces sommes ont le caractére de charges a payer.

Au cas particulier de l'intéressement, le forfait social s'applique (contribution versée par I'employeur qui
concerne les éléments de rémunération ou gains non soumis aux cotisations sociales mais assujettis a
la contribution sociale généralisée (CSG)).

Les modalités comptables spécifiquement liées a I'intéressement versé par les organismes publics nationaux
employeurs sont présentées ci-dessous.
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Technique comptable
Comptabilisation a la cl6ture de I'exercice

Selon I'approche comptable
Débit 6481 « Autres charges de personnel - Intéressement »

Crédit 4286 « Autres charges de personnel a payer »
et comptabilisation des charges sociales (cotisations soumises au forfait social)

Débit 645 « Charges de sécurité sociale et de prévoyance »
Crédit 4386 « Organismes sociaux — autres charges a payer »

Contre-passation des écritures a I'ouverture de I'exercice suivant (en N+1)
Débit 4286 « Autres charges de personnel a payer »
Crédit 6481 « Autres charges de personnel - Intéressement »
et comptabilisation des charges sociales (cotisations soumises au forfait social)
Débit 4386 « Organismes sociaux — autres charges a payer »
Crédit 645 « Charges de sécurité sociale et de prévoyance »

Comptabilisation en N+1

Comptabilisation, lors de I'approbation des comptes, de la dette liée a I'intéressement
Débit 6481 « Autres charges de personnel - Intéressement » ou Débit 69x « Intéressement des salariés »
Crédit 431 « Sécurité sociale » pour le montant de la CSG et de la CRDS dues par le salarié
Crédit 421 « Personnel - rémunérations dues » pour le montant net d0 au salarié
Comptabilisation relative au forfait social (contribution patronale qui concerne les sommes versées soumises
a CSG et exonérées de cotisations patronales)
Débit 645 « Charges de sécurité sociale et de prévoyance »
Crédit 431 « Sécurité sociale »
Paiement de la CSG/CRDS et du forfait social
Débit 431 « Sécurité sociale »
Crédit 5 Compte de disponibilités
L'intéressement est payé aux personnels
Débit 421 « Personnel — rémunérations dues »
Crédit 5 Compte de disponibilités

COMPTE 649. PRODUITS D'IMPOT CICE

Le produit résultant du crédit d'impo6t pour la compétitivité et I'emploi (CICE), est comptabilisé au crédit d'un
sous-compte du compte 64 « Charges de personnel », en raison de l'objectif poursuivi par le législateur de
permettre la diminution des charges de personnel par ce crédit d'impét.

Les organismes soumis a I'impdt peuvent bénéficier du CICE calculé sur les rémunérations brutes versées au
cours de I'année civile et n'excédant pas un certain plafond.

En général, le CICE s'impute sur I'impot dU au titre de I'année au cours de laquelle les rémunérations ont été
versées. L'excédent de crédit d'impdt constitue une créance sur I'Etat qui peut étre utilisée pour le paiement de
I'impdt dU au titre des trois années suivantes. La fraction non utilisée a l'issue de cette période pourra étre
remboursée.

Technique comptable
Débit 444 « Impot sur les bénéfices »
Crédit 649 « Produit d'impdt CICE »
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COMPTE 65. AUTRES CHARGES DE GESTION

COMPTE 651. REDEVANCES POUR CONCESSIONS, BREVETS, LICENCES, MARQUES, PROCEDES, LOGICIELS,
DROITS ET VALEURS SIMILAIRES

Les redevances versées pour concessions, brevets, licences, marques, procédés, logiciels, droits et valeurs
similaires ne sont pas inscrites dans les charges externes mais dans les autres charges de gestion, au débit du
compte 651, a condition qu’elles ne représentent pas en fait le prix d’acquisition d'un élément d’actif ou
la contrepartie de I'entrée d'un nouvel élément dans I'actif de I'organisme.

Les droits d'auteur et de reproduction s'imputent au compte 6516 « droits d'auteur et de reproduction ».
La TVA retenue a la source due sur les droits passibles de la TVA est a enregistrer au compte 4455 « taxe sur
le chiffre d'affaires a décaisser ».

COMPTE 652. CHARGES LIEES AUX ORGANES STATUTAIRES

COMPTE 6521. CONTROLE BUDGETAIRE, ECONOMIQUE ET FINANCIER

Les organismes publics régis par le titre Ill du décret n° 20121246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion
budgétaire et comptable publique, sont soumis a un contrdle budgétaire ou économique et financier. Le texte
institutif de l'organisme mentionne le contréle auquel est soumis ce dernier.

Sont assujettis au contréle économique et financier de I'Etat, les établissements publics de I'Etat ayant pour
objet principal une activité commerciale, industrielle ou agricole. Le contréle économique et financier est exercé,
sous l'autorité du ministre des finances, soit par les contréleurs d’Etat, soit par des missions de contrdle.

Les organismes controlés mettent a la disposition des missions de contréle les moyens nécessaires a l'exercice
de leurs fonctions.

Les frais nécessités par I'exercice du contréle économique et financier sont comptabilisés au compte 652
« Contréle financier » et sont couverts par une contribution des organismes contrélés. Le taux et les modalités
d'établissement de cette contribution sont fixés par décret pris sur le rapport des ministres chargés des finances,
des affaires économiques et du budget.

COMPTE 6522. CONSEILS ET ASSEMBLEES

Ce compte retrace les seuls frais afférents au déplacement, a I'hébergement et a la restauration des
personnalités membres de ces conseils et assemblées.

Les autres dépenses générées par la réunion de ces conseils sont retracées aux comptes de charges par nature
correspondants.

COMPTE 654. PERTES SUR CREANCES IRRECOUVRABLES

Les pertes sur créances irrécouvrables sont enregistrées au débit du compte 654 (Admissions en non valeur et
remises gracieuses).

L'organisme qui est amené a abandonner sa créance a titre gracieux a pour effet de libérer le débiteur des
sommes qui lui sont réclamées. La créance est alors soldée en contrepartie du compte 654 « Pertes sur créances
irrédcouvrables ».

L'ensemble de la technique comptable relative au compte 654 est abordée dans le fascicule relatif aux créances
de l'actif circulant.

En cas d’encaissement relatif a une créance admise en non valeur, le produit est enregistré au compte 7584
« divers autres produits - contentieux ».
Technique comptable

Constatation du caractére douteux de la créance
Débit 416 « Clients douteux ou litigieux »
Crédit 411 « Clients »

Comptabilisation du recouvrement partiel de la créance
Débit compte de disponibilités
Crédit 416 « Clients douteux ou litigieux »
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Constatation de la dépréciation pour la quote-part de la créance douteuse H.T
Débit 6817 « Dotations aux dépréciations des actifs circulants (autres que valeurs mobilieres de placement) »
Crédit 491 « Dépréciation des comptes de clients et comptes rattachés (clients, éleves, étudiants, stagiaires) »

Comptabilisation de la quote-part de la créance devenue irrécouvrable (créance admise en non-valeur ou ayant fait
I'objet d'une remise gracieuse)

Débit 654 « Pertes sur créances irrécouvrables »
Débit 44571 « TVA collectée »
Crédit 416 « Clients douteux ou litigieux »

Reprise de la provision devenue sans objet
Débit 491 « Provisions pour dépréciation des comptes de clients »
Crédit 7817 « Reprises sur dépréciation des actifs circulants (autres que valeurs mobiliéres de placement) »

COMPTE 655. QUOTE-PART DE RESULTAT SUR OPERATIONS FAITES EN COMMUN (GIE - GIP)
Ce compte enregistre a son débit :

* la quote-part de résultat sur opérations faites en commun qui représente pour l'entité non gérante
sa participation aux pertes ;

* la quote-part de résultat sur opérations faites en commun qui représente pour I'entité gérante le montant
des bénéfices répartis aux parties non gérantes.

Technique comptable

Comptabilisation de la quote-part faite en commun a I'aide d'une demande de comptabilisation
Débit 655 « Quote-part de résultat sur opérations faites en commun (GIE - GIP) »
Crédit 458 « Opérations faites en commun ou en groupement (GIE - GIP) »

COMPTE 657. CHARGES SPECIFIQUES ET AIDES FINANCIERES

Le compte 657 enregistre les charges spécifiques a I'activité de l'organisme qui ne peuvent étre imputées a
un autre compte de charge par nature et qu'il convient de suivre de maniére précise pour en permettre un meilleur
contréle. Il s'agit principalement des opérations de transfert réalisées pour le compte des collectivités publiques :
Etat, collectivités territoriales, Communauté européenne.

Il en va ainsi des dépenses d’intervention (versement des aides aux agriculteurs, versement des allocations au
titre des contrats aidés, versement de bourses aux éléves, versement de subventions...). Ces dispositifs font I'objet
de dispositions normatives relevant des normes 2 «les charges», 12 «les passifs non financiers» et 13
« les engagements a mentionner dans I'annexe ».

Les modalités de comptabilisation des opérations relatives aux dispositifs d’intervention sont décrites dans
I'annexe dédié.

COMPTE 6577. VALEUR COMPTABLE DES ELEMENTS D’ACTIFS CEDES (HORS IMMOBILISATIONS FINANCIERES ET
HORS FONDATIONS)

Le compte 6577 est débité du montant de la valeur brute, diminuée des amortissements, des éléments d’actifs
cédés par le crédit du compte d’actif intéressé de la classe 2, sauf s'il s'agit d’immobilisations financiéres
(participations, titres immobilisés de I'activité de portefeuille « TIAP ») ou de valeurs mobilieres de placement
(VMP). Le prix de cession est inscrit au compte 7577 « Produits des cessions d'éléments d'actif (hors
immobilisations financieres et hors fondations) ».

Les cessions d'immobilisations financiéres et de VMP sont respectivement constatées au moyen des comptes
6672 « Valeur comptable des éléments d’actif financier cédés » et 6671 « Charges nettes sur cessions de valeurs
mobilieres de placement ».

Les dispositions comptables consacrées aux immobilisations corporelles font I'objet de développements dans
le fascicule dédié a la norme 6 « immobilisations corporelles ».
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Technique comptable

Sortie de I'immobilisation

Solde des amortissements pratiqués
Débit subdivision intéressée du compte 28x « Amortissements des immobilisations»
Crédit du compte d'immobilisation concerné

Sortie de la valeur nette comptable de I'immobilisation

Débit 6577 « Valeur comptable des éléments d’actif cédés (hors immobilisations financiéres et hors
fondations) »

Crédit du compte d'immobilisation concerné

Simultanément, constatation du produit de la vente du bien
Débit 462 « Créances sur cessions d'immobilisations »
Crédit 7577 « Produits des cessions d’éléments d’actif (hors immobilisations financieres et hors fondations) »

Reprise des éventuelles dépréciations
Débit 29 « Dépréciation des immobilisations »
Crédit 7816 « Reprises sur dépréciations des immobilisations incorporelles et corporelles »

Reprise et sortie des éventuels financements rattachés a l'actif cédé
Débit 1049x « Reprise au résultat des financements rattachés & des actifs — Etat »
Crédit 7863 « Quote-part reprise au résultat des financements rattachés a des actifs »
Sortie du financement du bilan

Débit 1041x « Valeur initiale des financements rattachés a des actifs — Etat »
Crédit 1049x « Reprise au résultat des financements rattachés a des actifs - Etat »

COMPTE 658. DIVERSES AUTRES CHARGES

Le compte 658 retrace notamment les charges sur opérations de gestion telles que les pénalités sur contrats ou
conventions, amendes fiscales ou pénales, les déficits ou les intéréts sur débets admis en décharge ou en remise
gracieuse, les dons ou les libéralités.

COMPTE 65811. PENALITES SUR CONTRATS OU CONVENTIONS

Sont comptabilisés au compte 65811 « Pénalités sur contrats ou conventions » :

- les pénalités supportées par l'organisme lorsque dans le cadre d'une prestation effectuée ou d'une vente
réalisée, il subit une réduction sur le prix pour inobservation des délais ou des spécifications prévus au contrat ;

- les sanctions pour défaut de paiement dans les délais (intéréts moratoires, indemnité forfaitaire).

COMPTE 65812. PENALITES, AMENDES FISCALES OU PENALES

Ce compte permet la comptabilisation des pénalités et des majorations ou intéréts de retard (fiscales ou
sociales), notamment en cas de retard de paiement de certains impots ou cotisations sociales. Les amendes et
pénalités fiscales sont des pénalités d'assiette et de recouvrement. Les amendes et pénalités sociales sont
des sanctions pécuniaires en matiére de sécurité sociale et de réglementation du travail.

COMPTE 6582. FRAIS D’ELECTION AUX CHAMBRES D'AGRICULTURE

Ce compte est dédié aux frais d’élection des chambres d'agriculture

COMPTE 6583. CHARGES DE GESTION PROVENANT DE L'ANNULATION DE TITRES DE RECETTES DES
EXERCICES ANTERIEURS

Le compte 6583 « Charges de gestion provenant de I'annulation de titres de recettes des exercices antérieurs »
enregistre les opérations d’annulation de recettes lorsque cette annulation intervient apres la cléture de I'exercice
concerné et que celle-ci ne reléve pas des modalités de corrections décrites dans le fascicule 14 relatif aux
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changements de méthodes comptables, changements d’estimations comptables et corrections d’erreurs.

Il s'agit par exemple de cas ou l'organisme obtient des informations, aprés la date d’arrété des comptes,
remettant en cause le bien fondé de la créance. Ne pouvant matériellement anticiper I'annulation de la créance,
la régularisation intervient sur |'exercice au cours duquel les nouvelles informations sont obtenues.

Les EPIC et organismes redevables de I'impot sur les sociétés (IS) peuvent régulariser les erreurs constatées via
le compte de charges 6583 « Charges de gestion provenant de I'annulation de titres de recettes des exercices
antérieurs » selon le schéma comptable ci-aprés.

Il convient néanmoins de préciser que les regles comptables sont indépendantes des regles fiscales au regard de
la déductibilité ou de la non-déductibilité de cette charge.

L'annulation de titres de recettes des exercices antérieurs ne donne pas lieu a certification de service fait.
Technique comptable
A) Cas d’un titre de recette qui n’a pas été recouvré

Exercice N (pour mémoire)

Débit 41x « Clients »
Crédit subdivision intéressée de la classe 7
Exercice N+1 : régularisation au vu d'une demande de comptabilisation émise par l'ordonnateur afin d'étre pris en
charge par le comptable
Débit 6583 « Charges de gestion provenant de I'annulation de titres de recettes des exercices antérieurs »
Crédit du compte de tiers initialement débité (subdivision intéressée du compte 41)

B) Cas d'un titre de recette qui a été recouvré
Exercice N (pour mémoire)

Débit 41 « Clients »
Crédit subdivision intéressée de la classe 7

Débit classe 5
Crédit 41 « Clients »

Exercice N+1 : régularisation au vu d’'une demande de paiement émise par I'ordonnateur afin d'étre pris en charge
par le comptable

Débit 6583 « Charges de gestion provenant de I'annulation de titres de recettes des exercices antérieurs »
Crédit 4664 « Excédents de versements a rembourser »

COMPTE 6584. DEFICITS OU DEBETS

Le compte 65841 est débité du montant admis en décharge ou en remise gracieuse par le crédit de
la subdivision intéressée du compte 429 « déficits et débets des comptables et régisseurs ».

Les débets prononcés a I'encontre de I'agent comptable et des régisseurs produisent des intéréts jusqu’a la date
de leur réglement (constatés au 7584 « Contentieux). S'ils font l'objet d'une remise gracieuse, ils sont inscrits
au débit du compte 65848 « Intéréts » par le crédit du compte 4296 « redevables d'intéréts sur débets ».

Le compte 65842 « Déficits sur opérations de gestion (RGP) » permet de constater les charges correspondantes
aux opérations de gestion ayant conduit a un préjudice financier pour l'organisme.

COMPTE 6585. DONS, LIBERALITES

Le compte 6585 enregistre les dons et libéralités effectués par I'établissement.

COMPTE 6586. PERTES DE CHANGE SUR OPERATIONS DE FONCTIONNEMENT

Les pertes de change concernant des opérations autres que celles liées au financement et a la trésorerie, telles
les pertes de change réalisées lors des transactions commerciales que connait I'organisme avec I'étranger, entrent
dans la catégorie des charges de fonctionnement. En effet, quand I'organisme vend ou achéte des biens ou des
prestations de services venant de I'étranger (devise différente de I'euro), il est soumis a un risque de variation du
cours de la monnaie appelé « taux de change ». Ce risque peut étre au désavantage de l'organisme ; il subit alors
une perte de change qui constitue une charge de fonctionnement. Cette derniere est constatée lors du paiement
ou de I'encaissement de la transaction, par exemple :
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* en cas d'achat a I'étranger lorsque la sortie de trésorerie en euros de I'organisme est plus importante que
prévu lors de la comptabilisation du service fait ;

* en cas de vente a I'étranger lorsque le montant des fonds encaissés par I'organisme est inférieur a celui
prévu lors de la comptabilisation de la facture émise.

Technique comptable

Réglement de la dette et constatation de la perte de change de fonctionnement au cours de change du jour.
Débit 6586 « Pertes de change sur opérations de fonctionnement » pour le montant de la perte constatée
Débit compte de fournisseurs intéressé, pour le montant de la dette
Crédit compte de disponibilités, pour le montant du réglement

Réglement de la créance et constatation de la perte de change au cours de change du jour.
Débit compte de disponibilités, pour le montant du réglement
Débit 6586 « Pertes de change sur opérations de fonctionnement » pour le montant de la perte constatée
Crédit compte de clients intéressé, pour le montant de la créance.

Les achats ou ventes a I'étranger ne génerent des écarts de change de fonctionnement que si les transactions
sont réalisées dans la monnaie du tiers.

Technique comptable
Cas d’'une facture de marchandises émanant d'un fournisseur américain, montant 1 000 $

(coursdu $ =1,0922 €)
Contre-valeur en € de la facture selon I'enregistrement comptable : 1 000 $*1,0922 =1 092,20 €

1. Lors de la certification du service fait
Débit 607 « Achats de marchandises » pour 1 092,20 €
Crédit 40x « Fournisseurs » pour 1092,20 €

2. Lors du paiement de la facture, effectué en dollar, le cours du dollar est de 1,42 €, I'organisme payera 1000 $
représentant 1420 €. La perte de change s'éléeve donc a:1000 $ * (1,0922 - 1,42) = 327,80 €

Débit 40x « Fournisseurs » pour 1 092,20 €
Débit 6586 « Pertes de change sur opérations de fonctionnement » pour 327,80 €
Crédit classe 5 pour 1420 €

COMPTE 6588. AUTRES CHARGES DIVERSES

Ce compte enregistre les charges diverses de gestion courante.

Il sert notamment pour suivre :

— les arrondis sur le prélevement a la source lorsque celui-ci est défavorable au collecteur ;

— les arrérages versés au crédirentier qui excédent le montant des rentes capitalisées dans le cadre des rentes
viageres ;

- les arrondis sur déclaration de TVA lorsque celui-ci est défavorable pour I'organisme ;

- les indemnités transactionnelles non prévues dans les contrats de la commande publique.

COMPTE 66. CHARGES FINANCIERES

Les charges financiéres comprennent notamment, outre les charges d'intéréts, les escomptes accordés,
les pertes de change consécutives aux opérations faites en monnaie étrangere, les charges nettes constatées
a l'occasion de la cession de valeurs mobiliéres de placement, les autres charges financieres.

COMPTE 661. CHARGES D'INTERETS

Le compte 661 enregistre a son débit les charges d'intéréts dus par I'organisme a ses différents préteurs et
notamment sur les comptes suivants :
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- Compte 66116 «Intéréts des emprunts et dettes assimilées»: voir commentaire du compte 1688
« intéréts courus »

- Compte 6615 « Intéréts des comptes courants et dépots créditeurs » : voir commentaire du compte 518
« intéréts courus »

- Compte 6616 « Intéréts bancaires sur opérations de financement » : lorsqu’un organisme est titulaire d'une
créance commerciale matérialisée par un effet de commerce®, il en percoit le montant minoré des frais de
rémunération a la date d’échéance. Les intéréts d’endossement sont enregistrés au compte 6616.

Les intéréts courus non échus sur emprunts sont comptabilisés, en fin d'exercice, au compte 6611 « Intéréts des
emprunts et dettes » par le crédit du compte 1688 « Intéréts courus ».

A la réouverture des comptes, cette écriture est contre passée automatiquement (méthode de I'extourne)
en date comptable du 01/01/N+1.

Spécificité des établissements publics d’ameénagement, des EPF et des EPIC.

66117 Intéréts des dettes rattachées a des participations
6615 Intéréts des comptes courants et de dépots créditeurs
6617 Intéréts des obligations cautionnées

COMPTE 6617. INTERETS DES OBLIGATIONS CAUTIONNEE

Les obligations cautionnées sont des effets de crédit servant en l'acquit des taxes sur le chiffre d'affaires et des
droits de douane.

Pour la comptabilisation des obligations cautionnées
Débit 44551 « TVA a décaisser »
Crédit 446 « Obligations cautionnées ».
et/ou
Débit 447 « Autres impots, taxes et versements assimilés »
Crédit 446 « Obligations cautionnées ».

Pour la quote-part des intéréts rattachables a I'exercice
Débit 6617 « Intéréts des obligations cautionnées »
Crédit 446 « Obligations cautionnées ».

Paiement des obligations
Débit 446 « Obligations cautionnées ».
Crédit compte de classe 5

Spécificité des établissements publics d’ameénagement, des EPSCPF, des EPF et des EPIC et des EPLEFPA

COMPTE 664 PERTES SUR CREANCES LIEES A DES PARTICIPATIONS

Les créances irrécouvrables liées a des participations sont enregistrées au compte 664 « Pertes sur créances liées
a des participations ». Lorsque les créances comptabilisées au compte 267 « Créances rattachées a des
participations » (a l'occasion d'un prét octroyé a un autre établissement dans lequel le préteur détient une
participation) deviennent irrécouvrables, la perte générée est comptabilisée au compte 664.

Technique comptable
Débit 664 « Pertes sur créances liées a des participations »
Crédit 267 « Créances rattachées a des participations ».
Dans la mesure ou une dépréciation a caractére financier a été comptabilisée a la cloéture des exercices

antérieurs, au crédit du compte 2967 « Créances rattachées a des participations » celle-ci n'étant plus justifiée,
il convient de la reprendre en totalité.

13 La technique comptable est précisée dans le fascicule 9 en commentaires des comptes 413 « clients — effets a recevoir sur
vente de biens ou prestations de services » et 5114 « effets a I'escompte ».
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COMPTE 665. ESCOMPTES ACCORDES
Il résulte des dispositions réglementaires que la notion d‘escompte est liée a celle de délai normal de réglement
tel qu’il doit étre prévu dans les conditions générales de vente.

Ainsi, il y a véritable escompte si la réduction de prix est accordée lorsque le réglement intervient avant la date
résultant de I'application des conditions générales de vente. Elle constitue une charge financiére.

Ce compte est débité du montant des escomptes accordés par I'organisme a ses clients par le crédit du compte
411 « clients ».

COMPTE 666. PERTES DE CHANGE SUR OPERATIONS FINANCIERES

Conformément a la norme n° 2, seules les pertes de change résultant des opérations financiéres de l'organisme
sont imputées au compte 666 « Pertes de change sur opérations financiéres » ; elles comprennent notamment
les pertes de change liées aux dettes financiéres et aux instruments financiers libellés en monnaie étrangere.

Toutefois, la situation peut également varier au bénéfice de I'organisme : il constate alors un gain de change qui
constitue un produit financier comptabilisé en compte 766 « Gains de change sur opérations financiéres ».

Lorsque la perte de change est liée a une opération financiére de I'organisme, le compte 666 « Pertes de change
sur opérations financiéres » est débité :

® en cours d'exercice, pour les pertes de change subies par l'organisme ;

e 2 la fin de I'exercice, des écarts de conversion négatifs constatés sur les disponibilités en devises, car
ils sont considérés comme des pertes de change latentes.

Technique comptable

L'organisme a regu un legs d'un portefeuille de titres en dollars avec obligation de les garder au minimum
pendant 5 ans.

Enregistrement du legs de 50 000 $ selon le cours du dollar (0,88 $ =1 €) soit 50 000 $ x 0,88 = 44 000 €.
Débit 5031 « titres cotés », pour le montant encaissé : 44 000 €
Crédit 75411 « dons, manuels » : 44 000 €

6 ans plus tard, l'organisme vend ces titres (cours lors de la vente 0,71$% = 1€) les titres valent alors
50 000 x 0,71: 35 500 €

Débit 515 « compte au trésor » 35 500 €
Débit 666 « Pertes de change sur opérations financieres» : 8 500 €
Crédit 5031 « titres cotés » 44 000 €

COMPTE 667. CHARGES SUR OPERATIONS DE CESSIONS DES ELEMENTS FINANCIERS

Ce compte est débité de la valeur brute des éléments financiers. Il est crédité du prix de cession de ces titres en
cas de moins-value constatée sur la cession.

COMPTE 6671 « CHARGES NETTES SUR CESSIONS DE VALEURS MOBILIERES DE PLACEMENT »
Ce compte permet d'enregistrer les opérations relatives a la cession de l'actif circulant, comme les valeurs

mobiliéres de placement.

Le montant comptabilisé est le prix d'acquisition qui est indiqué dans le contrat d’acquisition ou dans
le document attestant le legs ou le don du portefeuille. Les frais d’acquisition en sont exclus et sont comptabilisés
en charge aux subdivisions du compte 627 « Services bancaires et assimilés ».

Les écritures comptables relatives aux opérations d'acquisition ou de cession de ces titres sont abordées dans
le fascicule trésorerie relatif a la norme 10 et sont rappelées ci-dessous. En matiere de cession, les titres les plus
anciens sont vendus les premiers (méthode PEPS).

Technique comptable

1. Achats des actions
Débit 503 « Actions » ou 504 « Autres titres conférant un droit de propriété »
Crédit 464 « Dettes sur acquisitions de valeurs mobilieres de placement »
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2. Cessions d'actions
Lorsque le prix de cession est inférieur a la valeur patrimoniale d'intégration

Pour le montant de la valeur patrimoniale d'intégration
Débit 6671 « Charges nettes sur cessions de valeurs mobiliéres de placement »
Crédit 503 « Actions » ou 504 « Autres titres conférant un droit de propriété »

Simultanément, pour le prix de la cession

Débit 465 « Créances sur cessions de valeurs mobilieres de placement »

Crédit 6671 « Charges nettes sur cessions de valeurs mobilieres de placement »

En cas de moins-value latente constatée a la cloture, une dépréciation a pu étre constituée au compte 6866
« Dotations aux dépréciations des éléments financiers ».

En cas de cession, il convient de reprendre la dépréciation selon les modalités indiquées ci-dessous :

Débit subdivision intéressée du compte 590

Crédit 7866 « Reprises sur dépréciation des éléments financiers ».

COMPTE 6672 « VALEUR COMPTABLE DES ELEMENTS D’ACTIF FINANCIER CEDES »

Ce compte permet de comptabiliser les opérations de cessions des immobilisations financiéres, titres de
participations ou titres immobilisés de I'activité de portefeuille (TIAP) en cas de moins-value constatée.

Technique comptable
1) Cession de titres de participations

Sortie du bilan, pour la valeur d'acquisition
Débit 6672 « Valeur comptable des éléments d'actif financier cédés »
Crédit 261x « Titres de participation »

Constatation de la cession, pour le montant de la cession
Débit 462 « Créances sur cessions d'immobilisations »
Crédit 7672 « Produits nets des cessions d'éléments d'actif financier »

Enregistrement du prix de cession
Débit du compte de classe 5 concerné
Crédit 462 « Créances sur cessions d'immobilisations »

Reprise des éventuelles dépréciations

Débit 2961 « Dépréciation des titres de participation et parts dans les associations, syndicats et organismes
divers »

Crédit 7866 « Reprise sur dépréciation des éléments financiers ».

Le cas échéant, les financements rattachés aux titres de participations sont repris (pour la part non encore
reprise au résultat) et sortie du bilan (cf. commentaire du compte 261).

2) Cessions de TIAP, en cas de moins-value constatée

Sortie du bilan, pour la valeur d'acquisition
Débit 6672 « Valeur comptable des éléments d'actif financier cédés »
Crédit 273 « Titres immobilisés de |'activité de portefeuille »

Constatation de la cession, pour le montant de la cession
Débit 462 « Créances sur cessions d'immobilisations »
Crédit 6672 « Valeur comptable des éléments d'actif financier cédés »

Encaissement du prix de cession
Débit compte de classe 5
Crédit 462 « Créances sur cessions d'immobilisations ».
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Reprise des éventuelles dépréciations
Débit 2973 « Dépréciation des titres immobilisés de I'activité de portefeuille »
Crédit 7866 « Reprise sur dépréciation des éléments financiers ».

Le cas échéant, les financements rattachés aux titres immobilisés sont repris (pour la part non encore reprise au
résultat) et sortie du bilan (cf. commentaire du compte 273).

Le solde débiteur du compte 6672 traduit le montant de la moins-value de cession.
Remarque : Si la vente de TIAP génére un profit, le compte mouvementé est le 7672 « Produits nets des cessions
d'éléments d'actif financier » (cf. fascicule relatif a la norme n° 4 « Les produits »).

COMPTE 668. AUTRES CHARGES FINANCIERES

La technique comptable du compte 6683 « Charges financiéres provenant de I'annulation de titres de recettes
des exercices antérieurs » est identique a celle du compte 6583 exposée ci-dessus.

COMPTE 68. DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS, AUX DEPRECIATIONS ET AUX PROVISIONS

Le compte 68 distingue parmi les dotations aux amortissements, aux dépréciations et aux provisions deux
catégories :

- celles qui relévent des charges de fonctionnement (compte 681),
- celles qui constituent des charges financiéres (compte 686).

Les comptes 681 et 686 sont débités du montant respectif des dotations de I'exercice aux amortissements,
aux dépréciations et aux provisions par le crédit des subdivisions des comptes d’amortissements, de dépréciations
et de provisions concernés.

LES AMORTISSEMENTS

En ce qui concerne les amortissements, la technique comptable est exposée dans les fascicules relatifs
aux « immobilisations incorporelles » et « immobilisations corporelles ».

LES PROVISIONS

Les régles de constitution des provisions sont décrites dans le fascicule relatif aux passifs non financiers.
La méthode de comptabilisation est décrite dans les différents comptes 15, 29, 39, 49, et 59.

COMPTE 681. DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS, AUX DEPRECIATIONS ET AUX PROVISIONS.
CHARGES DE FONCTIONNEMENT

L'ensemble des modalités comptables relatives au fonctionnement du compte ci-dessus est détaillée dans les
fascicules relatifs aux :

e immobilisations corporelles et incorporelles concernant le compte 6811 « Dotations aux amortissements
sur immobilisations incorporelles et corporelles » et 6816 « Dotations aux provisions pour dépréciation
des immobilisations incorporelles et corporelles », aux créances de I'actif circulant pour les comptes 6812
« Dotations aux amortissements des charges de fonctionnement a répartir » et 6817 « Dotations aux
provisions pour dépréciation des actifs circulants »,

e passifs non financiers pour le compte 6815 « Dotations aux provisions pour risques et charges de
fonctionnement et d'intervention ».

COMPTE 6811. DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS SUR IMMOBILISATIONS INCORPORELLES ET CORPORELLES
Ce compte est débité par le crédit de la subdivision intéressée du compte 28.
COMPTE 6812. DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS DES CHARGES DE FONCTIONNEMENT A REPARTIR

Ce compte est débité par le crédit du compte 4816 « Frais d'émission d'emprunt ». Les conditions de
fonctionnement de ce compte, qui retrace les frais d'émission des emprunts sont décrites dans le fascicule relatif
aux créances de I'actif circulant.

Les frais d'émission d'emprunt correspondent aux frais et commissions dus aux intermédiaires financiers.
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Il s'agit principalement des frais bancaires facturés lors de la mise en place de I'emprunt, ou d'honoraires de
prestataires extérieurs, ainsi que diverses commissions dues aux intermédiaires financiers.

A la cléture de chaque exercice, pour le montant de la quote-part des frais d'émission d'emprunt incombant
a cet exercice

Débit 6812 « Dotations aux amortissements des charges de fonctionnement a répartir »

Crédit 4816 « Frais d'émission des emprunts »

COMPTE 6813. QUOTE-PART RECONSTITUEE DES FINANCEMENTS RATTACHES A DES ACTIFS

Ce compte enregistre les charges liées a la reconstitution des financements externes rattachés a des actifs, dans
le cas de la reprise d’une dépréciation de I'actif concerné.

Les modalités de comptabilisation font I'objet d'un développement dans le fascicule dédié a la norme 20
relative aux financements externes de l'actif.

COMPTE 6815. DOTATIONS AUX PROVISIONS POUR RISQUES ET CHARGES DE FONCTIONNEMENT ET
D'INTERVENTION

Ce compte est débité par le crédit de la subdivision intéressée du compte 15.

L'ensemble des modalités comptables relatives aux provisions est traité dans le fascicule 12 relatif aux passifs
non financiers. Enfin, pour faire apparaitre l'ensemble des flux intervenus au cours de l'exercice, il convient
d’enregistrer en classe 6 les différentes charges effectivement réalisées au cours de |'exercice méme lorsqu’elles
sont déja couvertes par des provisions. Dans ce cas, les provisions antérieurement constituées et correspondantes a
ces charges sont annulées par le crédit du compte 78 « Reprises sur amortissements, dépréciations et provisions ».

COMPTE 6816. DOTATIONS AUX PROVISIONS POUR DEPRECIATION DES IMMOBILISATIONS INCORPORELLES ET
CORPORELLES

Ce compte est débité par le crédit de la subdivision intéressée du compte 29.

COMPTE 6817. DOTATIONS AUX PROVISIONS POUR DEPRECIATION DES ACTIFS CIRCULANTS (AUTRES QUE
VALEURS MOBILIERES DE PLACEMENT)

L'ensemble des modalités comptables relatives au compte 6817 « Dotations aux provisions pour dépréciations
des actifs circulants » est décrit dans le fascicule des créances de I'actif circulant .

Les créances dont la valeur nominale de remboursement a diminué de facon réversible doivent faire I'objet
d'une dépréciation pour créance douteuse. Celle-ci doit étre constatée dés qu’apparailt un risque de perte
probable. Son montant est apprécié compte tenu des circonstances et du principe de prudence. Il est possible
d'enregistrer des dépréciations qui ne représentent qu'une quote-part de la créance.

Il convient de rappeler qu'une créance douteuse qui devient irrécouvrable implique la comptabilisation d'une
perte sur créances irrécouvrables au compte 654 (cf. fascicule créances de I'actif circulant : technique comptable
du compte 416).

L'ordonnateur saisit, via une demande de comptabilisation, |'écriture de dépréciation. La reprise de
dépréciation sera effectuée selon un procédé similaire par demande de comptabilisation.

Technique comptable

En fin d’exercice N, constitution de la dépréciation

Débit 6817 « Dotations aux provisions pour dépréciation des actifs circulants (autres que valeurs mobilieres de
placement) »

Crédit 4911 « Clients divers »

Reprise de la dépréciation quand la réalisation du risque de non-recouvrement couvert par la provision est
devenue sans objet

Débit 4911 « Clients divers »

Crédit 7817 « Reprise sur provisions pour dépréciation des actifs circulants (autres que valeurs mobilieres de
placement) »

Spécificite des établissements publics d'amenagement de villes nouvelles, etablissements publics nationaux
a caractére industriel et commercial, établissements publics fonciers
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COMPTE 684. DOTATIONS AUX PROVISIONS REGLEMENTEES

Le compte 684 « comporte des subdivisions suivantes :

6845. Amortissements dérogatoires (y compris les établissements publics nationaux a caractére scientifique,
culturel et professionnel)

6848. Autres provisions réglementées

Le montant de la dotation de I'exercice aux comptes de provisions réglementées est enregistré par le débit de
la subdivision correspondante du compte 68 mentionné ci-dessus, au crédit de I'un des comptes suivants :

142 « Provisions réglementées relatives aux immobilisations », 143 « Provisions réglementées relatives aux stocks »,
144 « Provisions réglementées relatives aux autres éléments de l'actif », 145 « Amortissements dérogatoires »,
146 « Provision spéciale de réévaluation » , 147 « Plus-values réinvesties », 148 « Autres provisions réglementées ».

Les subdivisions concernées du compte 78 « Reprises sur amortissements, dépréciations et provisions »
enregistrent a leur crédit les reprises sur provisions réglementées par le débit de I'un des comptes 142 a 148
(voir le développement consacré a la norme 4 « les produits de fonctionnement et les produits financiers »).

Les modalités de comptabilisation des provisions réglementées sont décrites sur les commentaires des comptes
14x dans le fascicule 12 dédié aux passifs non financiers.

COMPTE 686. DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS, AUX DEPRECIATIONS ET AUX PROVISIONS - CHARGES
FINANCIERES

COMPTE 6863. QUOTE-PART RECONSTITUEE DES FINANCEMENTS RATTACHES A DES ACTIFS

Ce compte enregistre les charges liées a la reconstitution des financements externes rattachés a des actifs, dans
le cas de la reprise d'une dépréciation de l'actif concerné (cf. Fascicule dédié a la norme 20 relative aux
financements externes de I'actif).

COMPTE 6865. DOTATIONS AUX PROVISIONS POUR RISQUES ET CHARGES FINANCIERS

Ce compte est débité par le crédit de la subdivision intéressée du compte 15.

COMPTE 6866. DOTATIONS AUX DEPRECIATIONS DES ELEMENTS FINANCIERS

Ce compte est débité par le crédit de la subdivision intéressée des comptes 296 « Provision pour dépréciation
des participations et créances rattachées a des participations » ou 297 « Provision pour dépréciation des autres
immobilisations financiéres ».

Il est débité par la subdivision intéressée du compte 59, dans le cas de dépréciation portant sur des valeurs
mobilieres de placement.

COMPTE 69. IMPOTS SUR LES BENEFICES ET ASSIMILES

Spécificité des établissements publics d'aménagement de villes nouvelles, établissements publics nationaux
a caractére industriel et commercial, établissements publics fonciers

COMPTE 691. PARTICIPATION DES SALARIES AUX RESULTATS

La participation des salariés aux résultats, qui résulte d'une obligation Iégale, concerne tous les salariés et est
fonction uniquement des résultats de |'organisme. Les conditions de bénéfice sont définies par accord.

A la cléture de I'exercice au titre duquel les droits des salariés sont nés, la participation est inscrite en charge
a payer au crédit du compte 4284 « Dettes provisionnées pour participation des salariés aux résultats» par le débit
du compte 691 « Participation des salariés aux résultats ».

Lorsque le montant de la participation a été approuvé ou a la date de validité du contrat, la dette envers
les salariés est constatée en tant que réserve spéciale au crédit du compte 424 « participation des salariés aux
résultats », soit par le débit du compte 428 « Personnel — charges a payer et produit a recevoir », soit par le débit du
compte 691 pour le montant total de la participation, lorsqu'on a procédé a la contre-passation de la dette
provisionnée au titre de I'exercice précédent.

La participation des salariés se différencie donc de I'intéressement qui est un systéme facultatif. L'intéressement
doit étre formalisé par un accord écrit et il doit résulter d'une formule de calcul liée aux résultats ou aux
performances de Il'entité (cf. mode de comptabilisation, voir commentaire du compte 648x « autres charges de
personnel »).
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COMPTE 695. IMPOT SUR LES BENEFICES

Ce compte enregistre a son débit le montant d0 au titre des bénéfices imposables.

Des subdivisions permettent, le cas échéant, d’identifier les rappels et dégrévements d'impdts concernant les
bénéfices taxables des exercices antérieurs.

Technique comptable

Exercice N :

Au cours de I'exercice N, quatre acomptes seront versés en date des 15/03 ; 15/06 ; 15/09 ; 15/12.
Débit 4442 « Etat - Impdt sur les bénéfices acomptes » = > 10x4 = 40
Crédit 5xx Compte de disponibilités » = > 10x4 = 40.

Une fois le montant de I'lS connu avant la fin de la période d'inventaire au 31/01/N,

le montant de I'lS est comptabilisé en date comptable du 31/12/N a I'aide d'une (CAPAC).
Débit 695 « Impot sur les bénéfices » = 60
Crédit 4486 « Autres charges a payer » = 60.

Exercice N +1:
Au 01/01/N+1 extourne de la charge a payer a comptabiliser (CAPAC)
Débit 4486 « Autres charges a payer » = 60
Crédit 695 « Impot sur les bénéfices » = 60.

Liquidation de I'lS en date du 15/05/N+1
Débit 695 « Impot sur les bénéfices » = 60
Crédit 4442 « Etat - Imp6t sur les bénéfices - Acomptes » = > 4x10 = 40
Crédit 4444 « Etat - Imp6t sur les bénéfices » = 20
Débit 4444 « Etat - Impot sur les bénéfices » = 20
Crédit 5xx « Compte de disponibilités » = 20.

COMPTE 699. PRODUITS - REPORT EN ARRIERE DES DEFICITS

Ce compte enregistre le produit résultant du report en arriére des déficits.

Les organismes soumis a I'impdt sur les sociétés ont la possibilité d'opter pour un report en arriére de leurs
déficits fiscaux sur les bénéfices imposables au taux normal non affectés de I'exercice précédent et ayant donné
lieu a un paiement effectif d'lS. Cette option fait naftre une créance sur le Trésor correspondant a |'excédent
d'impdt antérieurement versé.

L'ensemble des modalités comptables relatives au compte 699 « Produits — Report en arriere des déficits » est
décrit dans le fascicule des créances de I'actif circulant .

Technique comptable

Constatation de la créance
Débit 4441 « Etat -Créance de carry-back »
Crédit 699 « Produits report en arriere des déficits »

Utilisation de la créance de carry back pour payer I'acompte d'IS
Débit 4442 ou 4425 « Etat -Impdts sur les bénéfices »
Crédit 4441 « Etat -Créance de carry back ».

La fraction de la créance qui n'a pas pu étre imputée sur I'lS peut étre remboursée par I'Etat sur demande
expresse de 'organisme, au terme des cing années suivant celle de la cléture de I'exercice au titre duquel I'option a
été exercée.

Remboursement de la créance de carry-back par I'Etat
Débit 5 compte de disponibilités.
Crédit 4441 « Etat - Créance de carry back ».
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FASCICULE N° 4 : MODALITES DE COMPTABILISATION DES PRODUITS (CF. NORME 4)

Le présent fascicule constitue un développement de la norme n° 4 « Les produits ». Les produits sont enregistrés
dans les comptes de classe 7. Ces comptes permettent de constater dans I'exercice les produits par nature qui se
rapportent a I'activité normale et courante de I'organisme (comptes de racines 70 a 75) ou a sa gestion financiere
(comptes de racine 76). Le compte 78 « Reprises sur amortissements, dépréciations et provisions » comprend des
subdivisions distinguant les reprises sur charges calculées de fonctionnement ou financiéres. Enfin, les comptes 79
« Transferts de charges » sont utilisés pour neutraliser certaines charges imputées en classe 6. Les comptes de
classe 7 présentent un solde normalement créditeur exceptés ceux comportant le chiffre 9 en troisieme position
pour lesquels le sens est alors opposé a la normale, soit par conséquent un solde débiteur.

Le fait générateur d’'un produit correspond a l'acquisition du droit par I'organisme. Le produit est rattaché
a I'exercice au cours duquel il est acquis a l'organisme, dés lors qu'il peut étre mesuré de maniere fiable (le critere
de rattachement des produits a I'exercice est précisé, pour chaque catégorie de produit, dans la norme n° 4
« Les produits »).

Le systeme d’‘information peut permettre de constater en comptabilité les produits dés I'acquisition du droit
par l'organisme.

Sur la base de cette constatation qui est opérée une fois la vente ou la prestation de service réalisée,
I'ordonnateur assure la certification de I'acquisition du droit (CAD), qui se traduit par I'écriture correspondante en
comptabilité générale, comptabilisant ainsi un produit a recevoir.

La CAD permet ainsi, a l'aide d'une restitution ciblée du systéme d’information, de connaitre a n‘importe quel
moment de |'exercice le montant des produits a recevoir devant faire I'objet d’'une émission de titre de recettes.

Schémas comptables :

Lors de la réalisation de la prestation de service ou de la vente, certification de I'acquisition du droit :
Débit 418x « Clients — Produits non encore facturés » pour le montant TTC
Crédit 44587 « TVA sur facturation a établir » pour le montant de la TVA

Crédit d’un compte de classe 7x « Produits » pour le montant HT

A la prise en charge du titre de recettes, comptabilisation de la créance correspondante :

Débit subdivision intéressée du compte 41x « Clients, adhérents, usagers et comptes rattachés » pour le
montant TTC

Débit 44587 « TVA sur facturation a établir » pour le montant de la TVA
Crédit 44571 « TVA collectée » pour le montant de la TVA

Crédit 418x « Clients — Produits non encore facturés » pour le montant TTC

Cette méthode de valorisation du droit acquis par l'organisme se décline avec tous les comptes de
rattachement des produits (comptes 4x8) du plan de comptes commun.

Lors de la comptabilisation des opérations d’inventaire, les produits (imputables aux comptes de racine 70, 74,
75, et 76) concernant l'exercice et pour lesquels un titre n'a pas encore été établi par I'organisme sont portés au
crédit du compte de classe 7 concerné par le débit des comptes de rattachement, soit le compte 418x « Clients -
Produits non encore facturés », ou 4287x « Personnel - Produits a recevoir », ou 4387 « Sécurité sociale et autres
organismes sociaux - Produits & recevoir », ou 4487x « Etat et autres entités publiques — Produits & recevoir »,
ou 4687 « Divers - Produits a recevoir ».

De fagon symétrique, les produits comptabilisés d’avance doivent étre exclus des produits de I'exercice dans
la mesure ou ils se rattachent a un exercice ultérieur. Le compte de classe 7 concerné est alors débité du montant
des produits comptabilisés d’avance en contrepartie du crédit du compte 487 « Produits constatés d’avance ».

A I'encaissement, pour le montant TTC :
Débit classe 5,

Crédit subdivision intéressée du compte 41x « Clients, adhérents, usagers et comptes rattachés »
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Les produits sont, en principe, enregistrés hors taxes collectées.
Ce fascicule expose les commentaires des comptes pour lesquels des explications ont semblé nécessaires.

Il comprend par ailleurs une annexe qui présente le traitement comptable et fiscal applicable aux contrats de
mécénat, parrainage et d'échanges de biens et services établis entre un établissement public national et une
entreprise.

COMPTE 70. VALEURS DE PRODUITS FABRIQUES, PRESTATIONS DE SERVICES, MARCHANDISES

Les montants des ventes de produits fabriqués, des prestations de services, des ventes de marchandises ainsi
que des produits afférents aux activités annexes sont enregistrés au crédit des comptes 701 a 708 par le débit de
la subdivision intéressée du compte 41 « Clients, adhérents, usagers et comptes rattachés ».

Les produits finis inscrits au 701x sont les produits ayant atteint un stade d’achévement définitif dans le cycle de
production. Les produits intermédiaires inscrits au 702x sont ceux ayant atteint un stade d’achévement, mais
destinés a entrer dans une nouvelle phase du circuit de production. Enfin, les produits résiduels inscrits au compte
703 sont constitués par les déchets et rebus de fabrication.

Concernant les opérations fonciéres (réserves foncieres, opérations d'aménagement et opérations de portage
foncier), il convient de se référer respectivement a la section 4 du fascicule 8 sur les stocks, au fascicule 23 ainsi
qu’au fascicule 24.

Le compte 70, corrigé de l'incidence du compte 709 « Rabais, remises et ristournes accordés par I'organisme »,
représente le montant du chiffre d’'affaires de I'exercice.

Pour les ventes de biens, le critére de rattachement du produit a I'exercice est la livraison de ces biens. Pour les
prestations de services, le critere de rattachement du produit a I'exercice est la réalisation de ces prestations de
services.

Le prix de vente s'entend généralement du prix facturé, net de taxes collectées, déduction faite des rabais et
remises lorsqu’ils sont déduits sur la facture elle-méme.

Technique comptable

1. Lors de la vente

Débit subdivision intéressée du compte 41x « Clients, adhérents, usagers et comptes rattachés », pour
le montant TTC

Crédit 44571 « TVA collectée », pour le montant de la TVA

Crédit subdivision intéressée du compte 70x « Valeurs de produits fabriqués, prestations de services,
marchandises », pour le montant hors TVA

2. A I'encaissement
Débit classe 5, pour le montant TTC

Crédit subdivision intéressée du compte 41x « Clients , adhérents, usagers et comptes rattachés», pour
le montant TTC

COMPTE 704. TRAVAUX ET COMPTE 705. ETUDES

Les comptes 704 et 705 enregistrent les produits liés aux facturations faites aux tiers pour des travaux et études
réalisés directement ou non par l'entité. Les opérations ainsi comptabilisées présentent un caractére annuel ou
pluriannuel, dans le deuxieme cas leur exécution est échelonnée sur plusieurs exercices. Lorsqu'elles sont
assimilables a des contrats a long terme et qu'elles engendrent une contrepartie directe d’'une valeur équivalente
pour le financeur, ces opérations, dites « pluriannuelles », sont comptabilisées selon la méthode a I'avancement :
les produits et le résultat sont constatés progressivement au fur et a mesure de l'exécution du contrat.
Les modalités de comptabilisation des opérations pluriannuelles sont précisées dans le fascicule dédié a la norme
n° 19 « Les contrats a long terme ».

COMPTE 706. PRESTATIONS DE SERVICES

Le compte 706 « Prestations de services » enregistre les produits des prestations relevant de I'activité principale
de I'organisme (par exemple, les produits issus des services de restauration et d'hébergement pour les CROUS), a
la différence du compte 708 « Produits des activités annexes » qui enregistre les produits des prestations ne
relevant pas de l'activité principale de I'organisme.
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Les produits issus de la billetterie (par exemple des tickets d'entrée pour un musée ou une place de spectacle)
sont comptabilisés au compte 706. Deux cas doivent cependant étre distingués concernant I'acquisition du droit :

- pour un ticket d'entrée comportant une date de visite (= billet daté) ou une place de spectacle, la date de
la réalisation de la prestation, soit la date du droit d'accés au musée ou la date du spectacle, est définie : le droit de
I'organisme est acquis a cette date et le produit est alors comptabilisé au compte 706 a la date mentionnée sur
le ticket ou a la date du spectacle.

- pour un ticket d'entrée ne comportant pas de date de visite, le droit est acquis par I'organisme et le compte
706 est mouvementé dés la vente du ticket. En effet, son détenteur peut procéder a une visite quand il le souhaite.

Pour information, la note de service 2019-03-9918 relative a la comptabilisation du pass Culture est sur Nausicaa
sur le chemin suivant : Gestion publique > Opérateurs de I'Etat et EPN > Textes généraux > Notes et circulaires

Enfin, comme pour les comptes 704 et 705 cités supra, des opérations pluriannuelles assimilables a des contrats
a long terme peuvent étre comptabilisées au 706, leur traitement comptable est exposé dans le fascicule dédié a
la norme n°19 « Les contrats a long terme ».

Les produits de la formation sont comptabilisés au compte 7062. Les droits d'inscription sont enregistrés au
compte 70621 « Droits d'inscription ». lls s'apparentent a un droit d'entrée, acquis en une fois, lors de I'inscription,
pour avoir accés a la formation dispensée par I'établissement d'enseignement supérieur. Le droit n'est pas acquis au
fur et a mesure du déroulé de la prestation de service rendue par I'établissement. En conséquence, les comptes de
résultat de I'établissement doivent constater le produit intégral lié a I'inscription sur I'exercice au cours duquel le droit
est constaté. Les autres produits de la formation, hors contrats d'apprentissage, sont enregistrés au compte 70622
« Financements hors contrats d‘apprentissage ». Enfin les produits de la formation relatifs aux contrats
d’apprentissage sont constatés au compte 70623 « Financements des contrats d’apprentissage » dont les subdivisions
permettent de distinguer les financements de la formation a proprement parler des apprentis (706231 « Formation -
contrat d'apprentissage ») des financements des frais annexes a la formation des apprentis, tels que les frais de
premier équipement pédagogique (compte 706232).

Les produits pergus par l'organisme en vertu d'un contrat concourant a la réalisation d'un service public sont
comptabilisés au compte 7065 « Produits pergus en vertu d'un contrat concourant a la réalisation d'un service
public » (cf. Fascicule 18 « Modalités de comptabilisation des contrats concourant a la réalisation d'un service public
(norme 18) »). Lorsque l'organisme percoit une rémunération significative lors de la signature du contrat, qui
correspond au droit d’entrée, cette rémunération est répartie de maniére linéaire sur la durée du contrat.
En revanche, si une partie de ces revenus dépend de critéres de performance définis au contrat, cette part est
enregistrée dans les résultats de la période au titre de laquelle la performance a été réalisée dés que l'organisme en a
connaissance.

Les produits des activités de la recherche sont comptabilisés au compte 7066 « Produits de la recherche ».
Ce compte inclut les prestations de service liés a la recherche. On y intégre également les produits issus des colloques
et séminaires mais également des ouvrages et revues scientifiques (vente de publications).

COMPTE 707. VENTES DE MARCHANDISES

Les marchandises sont les biens que I'organisme achéte pour les revendre en I'état.

COMPTE 708. PRODUITS DES ACTIVITES ANNEXES

Ce compte enregistre les produits des prestations ne relevant pas de I'activité principale de I'organisme et qui
générent un complément de revenu. Ce sont des opérations occasionnelles appelées « activités annexes ».

Le compte 7082 « Commissions et courtages » enregistre la rémunération du service rendu par |'établissement
dans le cadre de transactions commerciales effectuées pour le compte d'un tiers, soit au nom de celui-ci (en tant
que mandataire), soit au nom de l'organisme, commissionnaire du tiers.

La subdivision 7083 « Locations diverses » enregistre le produit des locations de toute nature a I'exception des
revenus des immeubles non affectés aux activités de I'organisme qui sont comptabilisés au compte 752.

La subdivision 7084 « Mise a disposition de personnel facturée » permet de constater la refacturation de frais de
personnel mis a disposition d'une autre entité par |'organisme. Les frais supportés par I'organisme avant de les
refacturer doivent étre inscrits dans les comptes de charges de personnel appropriés (classe 6) suivant leur nature.
Ces charges sont ensuite compensées au niveau du résultat par la refacturation émise par I'organisme.

La subdivision 7085 « Ports et frais accessoires facturés aux clients » permet la comptabilisation des ports
facturés a I'occasion de ventes « départ » lorsque la facturation effectuée par I'organisme ne correspond pas au
montant exact des débours qu'il a engagés. Dans le cas contraire, les frais de transport facturés pour le montant
exact des débours sont inscrits au crédit du compte 6242 « Transports sur ventes », qui a été préalablement débité.
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COMPTE 709. RABAIS, REMISES ET RISTOURNES ACCORDES PAR L'ETABLISSEMENT

Les rabais, remises et ristournes (couramment appelés RRR) sont des réductions a caractére commercial
octroyées par I'organisme, apres accord du conseil d'administration ou du directeur s'il en a délégation.

Les rabais sont liés a un défaut de qualité ou de conformité des objets vendus par l'organisme ; ils ont
un caractére exceptionnel. Les remises sont pratiquées en considération de I'importance de I'achat effectué aupres
de l'organisme, de la personne ou de la profession de I'acheteur et sont généralement calculées par application
d'un pourcentage au prix courant d'achat. Les ristournes sont calculées sur I'ensemble des ventes faites entre
I'organisme et le méme tiers pour une période déterminée.

Les RRR peuvent étre accordés au moment méme de la vente ; dans ce cas, le titre de recette émis tient compte
de la réduction. Le compte de produit est crédité du montant net de la vente (prix de vente — réduction).

Les RRR accordés hors facture ou qui ne sont pas rattachables a une vente déterminée sont portés au débit du
compte 709 « Rabais, remises et ristournes accordés par |'organisme » (les escomptes de réglement sont, quant a
eux, comptabilisés au débit du compte 665 « Escomptes accordés » - cf. la norme n° 2 « Les charges »).

La présence du chiffre 9 en troisi€me position indique que ce compte fonctionne de fagon inverse aux autres
comptes de classe 7, il est par conséquent débiteur.

Technique comptable

1. Lors de la vente

Débit subdivision intéressée du compte 41x « Clients, adhérents, usagers et comptes rattachés», pour
le montant TTC
Crédit 44571 « TVA collectée », pour le montant de la TVA

Crédit subdivision intéressée du compte 70x « Valeurs de produits fabriqués, prestations de services,
marchandises », pour le montant hors TVA

2. A la comptabilisation des RRR

Débit 709 « Rabais, remises et ristournes accordés par I'établissement », pour le montant de la réduction
accordée

Débit 44571 « TVA collectée », pour le montant de la TVA
Crédit 419x « Clients et étudiants créditeurs », pour le montant TTC

L'avoir ainsi comptabilisé viendra en déduction d'une facture client ultérieure.
COMPTE 71. PRODUCTION STOCKEE

Les stocks relatifs aux animaux, aux végétaux, aux biens et services fabriqués ou en cours de fabrication ne sont
pas portés directement au compte de résultat. La différence entre le stock de cloture et le stock d'ouverture
constitue la production stockée (ou le déstockage si le solde du compte 71 est débiteur). Cette variation de
la production est comprise au compte de résultat dans les produits de |'exercice. En d’autres termes, les soldes des
subdivisions du compte 71 représentent la différence existant entre la valeur de la production stockée a la cléture
de I'exercice et la valeur de la production stockée a la cléture de l'exercice précédent, compte non tenu des
dépréciations. Ces comptes de variation de stocks sont débités, pour les éléments qui les concernent, de la valeur
de la production stockée initiale et crédités de la valeur de la production stockée finale. En conséquence, le solde
du compte 71 « Production stockée » représente la variation globale de la valeur de la production stockée entre
le début et la fin de I'exercice ; il peut étre créditeur ou débiteur.

Le compte 71 est mouvementé en contrepartie des comptes de stocks suivants :
30. Animaux et végétaux
33. En-cours de production de biens
34. En-cours de production de services
35. Stocks de produits

Pour la comptabilisation de ces stocks, deux méthodes coexistent: I'inventaire permanent et l'inventaire
intermittent (celui-ci étant a privilégier).

* Lorsque linventaire permanent est suivi dans les comptes de comptabilité générale, les comptes 30 a 35
fonctionnent au cours de |'exercice comme des comptes de magasin : ils sont débités des entrées en stock par
le crédit respectif des comptes 7130 a 7135 et crédités des sorties par les débits de ces mémes comptes.

* Si l'inventaire intermittent est la méthode retenue par ['organisme, seules deux écritures sont
comptabilisées a la cldture de I'exercice : I'annulation du stock initial par le débit d'une subdivision du compte 71
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« Production stockée » et la constatation du stock final (déterminé grace au recensement physique des existants)
par le crédit de cette méme subdivision.

Technique comptable (cas de I'inventaire intermittent)

A la cléture de I'exercice, le stock de produits finis s'éléve a 10 articles. Le stock initial de ces mémes produits
constatés a l'ouverture de l'exercice était de 20 articles. Les articles sont évalués a leur co0t de production,
soit 1000 € I'unité (hypothése d'un colt de production inchangé entre N et N-1).

1. Annulation du stock initial
Débit 71355 « Variation des stocks de produits finis » pour 20 000 €
Crédit 355 « Stocks de produits finis » pour 20 000 €

2. Constatation du stock final
Débit 355 « Stocks de produits finis » pour 10 000 €
Crédit 71355 « Variation des stocks de produits finis » pour 10 000 €

Les schémas d’écritures relatifs aux comptes de stocks sont repris dans le fascicule dédié a la norme n° 8
« Les stocks ».

COMPTE 72. PRODUCTION IMMOBILISEE

Ce compte enregistre le co0t des travaux faits par I'organisme pour lui-méme. Il est crédité soit :
* par le débit du compte 23 « Immobilisations en cours », du co0t réel de production des immobilisations
créées par les moyens propres de I'organisme au fur et a mesure de la progression des travaux,

* directement par le débit des comptes d'immobilisations intéressés, si l'inscription au compte 23 ne s’avere
pas nécessaire.

Technique comptable

Au fur et a mesure de la progression des travaux

Débit subdivision intéressée du compte 23 «Immobilisations en cours», du co0t de production des
immobilisations créées par les moyens propres de l'organisme

Crédit 72 « Production immobilisée »

Ou, directement aux comptes d’immobilisations concernés
Débit subdivision intéressée des comptes 20, 21 ou 25
Crédit 72 « Production immobilisée »

Pour les organismes imposables a la TVA, le transfert du compte 23 en compte 20, 21 ou 25 lors de I'achévement
de I'immobilisation peut présenter des incidences fiscales. En effet, les travaux faits par I'organisme pour lui-méme
peuvent donner lieu a liquidation de TVA. Il s'agit du régime fiscal de la livraison a soi-méme (LASM); en effet lors
d’une opération de LASM, l'organisme est a la fois considéré comme fournisseur et acquéreur du bien ou du service.
(cf. les fascicules relatifs aux normes n° 5 « Les immobilisations incorporelles » et n° 6 « Les immobilisations
corporelles »).

COMPTE 74. SUBVENTIONS

Les subventions sont les financements regus par les organismes publics en vue de contribuer a la réalisation de
leur activité courante et de faire face a leurs charges de fonctionnement.

Entrent notamment dans cette catégorie :

* les subventions, annuelles ou pluriannuelles, en provenance de I'Etat dont les subventions pour charges de
service public (SCSP) allouées par I'Etat aux opérateurs. La SCSP constitue une subvention présentant
un caractere annuel et destinée a financer les charges de fonctionnement d’entités — qualifiées d'opérateurs de
I’Etat — chargées de l'exécution de politiques publiques relevant de leur compétence directe, qui leur ont été
confiées et dont elles assurent le pilotage ; elle peut étre versée soit par le Ministére de Tutelle, soit par un autre
Ministere. Selon les ministéres financeurs, elle est suivie aux comptes 74111 ou 74121.

Les revenus de la dotation non consomptible pour le financement des charges est inscrite au compte
741311 « ANR |A et revenus de la dotation non consomptible» (voir commentaire du compte 1674).

* les autres subventions de fonctionnement, annuelles ou pluriannuelles, en provenance des collectivités,
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des organismes publics et organismes internationaux (collectivités territoriales, Union européenne, ...), destinées
notamment aux organismes publics non opérateurs, les recettes issues de la taxe d'apprentissage ;

* les dons et legs affectés au financement d’opérations de fonctionnement.

Le critére de rattachement des subventions correspond a I'exercice au cours duquel les conditions d’‘octroi du
droit sont satisfaites. Lorsque la subvention est accordée sans condition, le critére de rattachement est celui de
I'acte attributif définitif. Si I'attribution de la subvention est conditionnée, le droit de I'organisme bénéficiaire est
constitué lorsque les conditions d’octroi sont satisfaites.

Dans la comptabilité de I'entité bénéficiaire, les subventions de fonctionnement allouées par des organismes
agissant au nom et pour le compte de I'Etat, par exemple dans le cadre des investissements d'avenir ou des
contrats aidés sont comptabilisées aux subdivisions du compte 741.3 « Organismes publics agissant pour le compte
de I'Etat ».

Technique comptable (cas d'une subvention accordée sans conditions)™

1. A la notification de I'acte attributif de la subvention

Débit 4417 « Etat et autres entités publiques - Subventions » ou du compte 46 « Débiteurs divers et créditeurs
divers » (en fonction de la nature du financeur)

Crédit 74 « Subventions ».

2. Lors de la réception des fonds
Débit compte de disponibilités
Crédit 4417 « Etat et autres entités publiques - Subventions » ou du compte 46 « Débiteurs divers et créditeurs
divers » (en fonction de la nature du financeur)

3. Dans le cas d'une subvention de fonctionnement pluriannuelle, la partie ne concernant pas I'exercice, mais un
exercice ultérieur doit étre constatée en produits constatés d'avance lors des opérations d'inventaire

Débit 74 « Subventions »
Crédit 487 « Produits constatés d'avance ».

Pour aller plus loin

Les modalités de comptabilisation des subventions recues sont précisées dans |'annexe relative aux opérations
pluriannuelles.

COMPTE 745. FONDS DE CONCOURS

Les fonds de concours sont des fonds versés par des personnes physiques ou morales pour concourir avec ceux
de I'Etat 3 des dépenses d’'intérét public. lls doivent étre utilisés conformément a la volonté de la partie versante.
Si ces fonds sont destinés a couvrir des dépenses de fonctionnement (charges), ils sont comptabilisés au
compte 745 ; s'ils sont destinés a financer un actif (immobilisations), les modalités comptables a respecter sont
exposées dans le fascicule relatif a la norme n° 20 « Les financements d'actifs ».

COMPTE 7481. PRODUITS DES VERSEMENTS LIBERATOIRES OUVRANT DROIT A LEXONERATION DE LA TAXE
D’APPRENTISSAGE

Les recettes provenant de la taxe d'apprentissage ne sont considérées comme définitivement acquises aux
établissements que dans la mesure ou ces derniers les ont utilisées pour financer la formation professionnelle.
L'émission et |la prise en charge du titre de recettes n'est possible qu'a hauteur des charges réalisées pour lesquelles
le service fait a été valorisé et qui sont payées.

Technique comptable

Réception des fonds
Débit compte de disponibilités
Crédit 4674 « Taxe d’apprentissage »

Constatation des produits a hauteur des charges réalisées :
Débit 4674 « Taxe d'apprentissage »
Crédit 13418 « Autres », pour les financements externes de |'actif
ou

14 Latechnique comptable d'une subvention conditionnée est abordée dans l'instruction relative aux « Subventions regues ».
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Crédit 7481 « Produits des versements libératoires ouvrant droit a I'exonération de la taxe d'apprentissage »
pour le montant des charges effectives relatives a la formation professionnelle.

COMPTE 7482. REMBOURSEMENT FORFAITAIRE DE TVA

Certains organismes publics ont la qualité d’exploitants agricoles. Conformément au Code Général des Impots
(CGil), les exploitants agricoles sont placés dans le champ d’application de la TVA de droit commun. Toutefois, seuls
certains exploitants sont, de plein droit, soumis au régime simplifié de TVA. Les autres bénéficient du
remboursement forfaitaire agricole.

Ce remboursement forfaitaire a pour objet de compenser la charge de TVA ayant grévé les achats des
exploitants agricoles qui ne sont pas redevables de la TVA.

Dans ces cas, les organismes publics exploitants agricoles bénéficiant du remboursement forfaitaire de TVA
comptabilisent ce dernier au compte 7482.

COMPTE 75. AUTRES PRODUITS DE GESTION

COMPTE 7511. REDEVANCE POUR CONCESSIONS, DROITS, BREVETS, LOGICIEL ET VALEURS SIMILAIRES

Ce compte retrace les produits liés a la propriété industrielle.

Les organismes qui encaissent des droits d'utilisation de logiciels suite a externalisation en tant que service ou
software (logiciels SAAS) les comptabilisent sur le compte 7511.

Ils conservent le contrble sur ces actifs, car ils I’hébergent dans leur propre systeme. En effet, ils assument
les frais liés a leur entretien et bénéficient des avantages liés a leur exploitation.

De plus, ce compte permet d’enregistrer les redevances de maintien en vigueur des brevets et certificats de
propriété industrielle.

COMPTE 7516. DROITS D'’AUTEUR ET DE REPRODUCTION

Ces droits sont encaissés par tout propriétaire d’'oeuvres littéraires ou artistiques qui est en mesure d’autoriser
la représentation ou reproduction de celles-ci.

Ainsi, I'auteur est propriétaire exclusif de ces droits qui sont encaissés entre autres lors de contrats d’éditions
(ouvrages) ou de représentation (spectacles).

COMPTE 752. REVENUS DES IMMEUBLES NON AFFECTES AUX ACTIVITES DE L'ETABLISSEMENT

Le compte 752 enregistre les revenus des immeubles non affectés aux activités de I'organisme ; ces revenus
doivent étre distingués des produits des locations de toute nature qui sont, quant a eux, comptabilisés au compte
7083 « Locations diverses ».

COMPTE 754. RESSOURCES LIEES A LA GENEROSITE DU PUBLIC

Ce compte enregistre notamment les dons et legs sans affectation spéciale, c'est-a-dire non « dédiés» a
un projet particulier mais laissés a la disposition de I'organisme pour réaliser sa mission d’intérét général.

Les legs et donations doivent étre acceptés par |'organe statutairement compétent (en général le conseil
d’administration).

cf. annexe du présent fascicule relative au traitement comptable et fiscal applicable aux contrats de mécénat,
de parrainage, d'appel a la générosité du public et d'échanges de biens et services établis entre un établissement
public national, une entreprise ou des personnes physiques.
COMPTE 755. CONTRIBUTIONS FINANCIERES

COMPTE 7553. QUOTE-PART DE RESULTATS SUR OPERATIONS FAITES EN COMMUN (GIE - GIP)

Ce compte permet d’enregistrer la répartition du résultat entre les coparticipants des opérations faites en
commun dans le cadre d’une société en participation ou d'autres communautés d’intérét (ex : groupements).

Il enregistre a son crédit :

* soit la quote-part de résultat sur opérations faites en commun qui représente pour l'entité non gérante
sa participation aux bénéfices ;
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* soit la quote-part de résultat sur opérations faites en commun qui représente pour l'entité gérante
le montant des pertes mises a la charge des associés non gérants.

Dans les deux cas, le compte de contrepartie débité est le compte 458 « Opérations faites en commun ou en
groupement (GIE- GIP) ».

Technique comptable
Débit 458 « Opérations faites en commun ou en groupement (GIE - GIP) »
Crédit 7553 « Quote-part de résultats sur opérations faites en commun (GIE - GIP) »

COMPTE 757. PRODUITS SPECIFIQUES

Ce compte enregistre les produits spécifiques a I'activité de I'organisme qui ne peuvent étre imputés a un autre
compte de produit par nature et qu’il convient de suivre de maniére précise pour en permettre un meilleur
contréle. Il peut s'agir par exemple de taxes affectées, de redevances...

Concernant les produits issus des taxes affectées a I'organisme, ils sont comptabilisés au compte 7571 « Taxes
affectées ». La loi de finances affecte certaines ressources fiscales au bénéfice des organismes afin de financer des
politiques publiques déterminées. La loi de finances initiale pour 2012 a posé le principe du plafonnement des
taxes affectées : des plafonds de ressources ont ainsi été fixés et, en cas de dépassement de ces plafonds, il est
procédé 3 un reversement de l'excédent du produit de la taxe au budget général de I'Etat. Ce reversement
intervient dés la constatation du dépassement du plafond et est effectué au plus tard le 31 décembre de I'année
du recouvrement. Le droit acquis a l'organisme et enregistré en compte de classe 7 ne peut donc excéder
le montant du plafonnement, au-dela le produit ne lui est en effet pas acquis.ll est comptabilisé en compte de
tiers : compte 443X.

Dans le cadre des dispositifs d'intervention pour compte propre, les fonds recus du tiers financeur sont
comptabilisés chez |'organisme redistributeur en compte 7573 « Produits d’intervention pour compte propre »
subdivisé selon les catégories de bénéficiaires finaux : ménages, entreprises, collectivités territoriales et autres
entités. Le compte 74 « subventions » est utilisé lorsque la catégorie du bénéficiaire final n‘est pas identifiée par
le financeur ou si I'organisme a été créé afin de suivre ce dispositif d'intervention.

Pour aller plus loin

Les modalités de comptabilisation des dispositifs d'intervention sont précisées dans I'annexe dédiée.

COMPTE 7577. PRODUITS DES CESSIONS D'ELEMENTS D'ACTIF (HORS IMMOBILISATIONS FINANCIERES ET
HORS FONDATIONS)

